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TITUL O L.- DISPOSICIONES GENERALES

BASE 12.- REGIMEN JURIDICO.

De conformidad con la normativa vigente, el Excmo. Ayuntamiento de San Cristébal de
La Laguna establece las siguientes Bases de Ejecucion del Presupuesto General para el ejercicio
2025.

Las presentes Bases deberan estar, entre otras normas, a lo dispuesto en la Ley 7/1985
de Bases de Régimen Local, el Real Decreto Legislativo 2/2004, de 5 de marzo por el que se
aprueba el Texto Refundido de la Ley Reguladora de las Haciendas Locales (en adelante
TRLRHL), la Ley 7/2015, de 1 de abril, de los municipios de Canarias, La Ley 47/2003, de 26 de
noviembre, General Presupuestaria, el Real Decreto 500/1990, de 20 de abril, el Reglamento
Organico del Excmo. Ayuntamiento de San Cristdbal de La Laguna, la Orden EHA/3565/2008,
de 3 de diciembre, que establece la estructura de los Presupuestos de las Entidades Locales,
con la modificacion operada por la Orden HAP/419/2014, de 14 de marzo, y la Orden
HAP/1781/2013, de 20 de septiembre, por la que se aprueba la Instruccion del Modelo Normal
de Contabilidad Local.

En especial estaran a lo dispuesto en la Ley Organica 2/2012, de 27 de abril de
Estabilidad Presupuestaria y de Sostenibilidad Financiera y demas normativa de desarrollo.

El unico 6rgano competente para la interpretacion de las presentes bases es el Pleno
municipal, previo informe de Intervencion y Asesoria Juridica.

El Alcalde-Presidente, el Concejal/a Teniente de Alcalde de Hacienda y Servicios
Econémicos y el Director/a de Area, cuidaran de la ejecucion del presente presupuesto y de que
el conjunto de areas, Organismos Auténomos y Sociedad Mercantil, observen y cumplan con lo
establecido en las presentes Bases.

BASE 2°.- ESTABILIDAD PRESUPUESTARIA, SOSTENIBILIDAD FINANCIERA Y DEUDA
COMERCIAL.

1. Las presentes Bases regulan la gestién presupuestaria y financiera en el ejercicio
presupuestario al objeto de conseguir el cumplimiento de las previsiones del Plan Presupuestario
y de los Planes vigentes en cada momento, como instrumentos para conseguir la estabilidad
presupuestaria, la sostenibilidad financiera y el cumplimiento de la Regla de Gasto y de plazos
de la deuda comercial.

2. Los Organismos Auténomos y demas entes dependientes que presten servicios o que
produzcan bienes que no se financien mayoritariamente con ingresos de mercados, ajustaran la
aprobacion y ejecucion de sus presupuestos y planes de prevision a lo dispuesto en las presentes
bases en orden a garantizar, en todo caso, el cumplimiento de las reglas fiscales y de los Planes
vigentes en cada momento.

3.- Las restantes entidades publicas empresariales, sociedades mercantiles y demas
entes de derecho publico dependientes del Ayuntamiento de San Cristébal de La Laguna,
aprobaran, ejecutaran y liquidaran sus respectivos presupuestos o aprobaran sus respectivas
cuentas de pérdidas y ganancias en situacion de equilibrio financiero, de acuerdo con los criterios
del plan de contabilidad que les sean de aplicacion.

4.- Para la evaluacion del cumplimiento del objetivo de estabilidad presupuestaria los
Organismos Auténomos, Entidades publicas y Sociedades Mercantiles dependientes de la
Corporacion, remitiran la documentacion necesaria para la consolidacién de sus presupuestos
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inicialmente aprobados, asi como la informacién y documentacién que determine la normativa
de desarrollo en materia de estabilidad presupuestaria, con la periodicidad que fije dicha
normativa, y con las especificaciones que determine el érgano o servicio municipal responsable
de la remisién de la informacién a la Administracion competente en materia de tutela financiera.

5.- Los/as presidentes/as y/o gerentes de las entidades dependientes de este
Ayuntamiento definidas en la base 52 son los responsables de la gestidon de las mismas y, en
particular, del cumplimiento de sus presupuestos en los términos aprobados por los 6rganos
competentes de esta Corporacion. No podran adoptarse acuerdos, érdenes o instrucciones que
contravengan o que pongan en riesgo la ejecucion de los presupuestos en los términos
aprobados, asi como, el cumplimiento de la reglas fiscales y/o pongan en riesgo el equilibrio
financiero de la entidad en los términos establecidos en la Ley Organica 2/2012, de 27 de abril,
de Estabilidad Presupuestaria y Sostenibilidad Financiera y normativa de desarrollo.

BASE 3°.- AMBITO TEMPORAL.

La vigencia del Presupuesto y de sus Bases de Ejecucion se extendera desde el primer
dia del afio natural si fuese aprobado definitivamente antes de esa fecha, y si fuese posterior,
desde la definitiva aprobacion de éste y en todo caso hasta el 31 de diciembre de 2025,
retrotrayéndose la efectividad de sus créditos y previsiones al primer dia del afio natural.

La aprobacion, ejecucion y liquidacion del presupuesto habra de sujetarse a lo dispuesto
en el Texto Refundido de la Ley reguladora de las Haciendas Locales, aprobado por el Real
Decreto Legislativo 2/2004, de 5 de marzo y el Real Decreto 500/1990, de 20 de abril, que
desarrolla el capitulo primero del Titulo Sexto de la Ley 39/1988, de 28 de diciembre Reguladora
de las Haciendas Locales.

Si dicho Presupuesto hubiera de prorrogarse, estas Bases regiran, asimismo, en el
periodo de prérroga.

BASE 4°.- AMBITO SUBJETIVO.

Las presentes bases se aplicaran a la ejecucion y liquidacion del Presupuesto del
Ayuntamiento.

Los Organismos Auténomos adaptaran sus bases a las mismas, con independencia de
las especialidades o particularidades que pudieran introducir, en atencion a las particularidades
de su organizacion y funcionamiento.

BASE 5%.- SECTOR PUBLICO MUNICIPAL.

Se consideran integrantes del sector publico municipal las siguientes Entidades:

- Organismo Auténomo Gerencia Municipal de Urbanismo.

- Organismo Auténomo de Actividades Musicales.

- Organismo Auténomo de Deportes.

- Sociedad Municipal de Viviendas y Servicios de San Cristébal de La Laguna S.A.
(MUVISA)

Las entidades relacionadas se clasifican entre el Sector Administraciones Publicas (o
entidades “no de mercado”) y el Sector Sociedades no financieras (o “de mercado”), segun la
sectorizacion efectuada por la Intervencion General de la Administracion General del Estado en
cada momento.
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BASE 6°.- DEL PRESUPUESTO GENERAL.

1) El Presupuesto General para el gjercicio 2025, segun lo dispuesto en el articulo 164.1
del TRLRHL, esta integrado por:

a) Presupuesto de la propia Entidad.

b) Presupuesto del Organismo Auténomo Gerencia Municipal de Urbanismo.

c) Presupuesto del Organismo Auténomo de Actividades Musicales.

d) Presupuesto del Organismo Auténomo de Deportes.

e) Los Estados de Previsiéon de Ingresos y Gastos de la sociedad mercantil MUVISA
(Sociedad Municipal de Viviendas y de Servicios de San Cristobal de La Laguna,
S.A.), cuyo capital social pertenece integramente al Ayuntamiento de La Laguna.

Todos los Presupuestos y Estados de Prevision detallados, comenzaran a regir a partir
de su aprobacién definitiva y los efectos de su vigencia se extenderan a todo el afo 2025.

Cuando en el transcurso del ejercicio presupuestario haya que dotar a un Organismo
Auténomo de los créditos necesarios para atender los compromisos derivados de la actividad
que asuma el mismo como consecuencia de la modificacion de sus Estatutos o para el caso de
que actividades que tenga asumidas el Organismo pasen a ser desempefadas por el
Ayuntamiento, en el Presupuesto del Ayuntamiento, o del Organismo, se debera realizar una
transferencia de créditos de las distintas aplicaciones presupuestarias a nivel de vinculacion
juridica a aplicaciones presupuestarias de transferencias de capital o transferencias corrientes
que recojan los créditos presupuestarios a transferir a dicho Organismo o al Ayuntamiento. Una
vez reconocidas las obligaciones al Organismo Auténomo, o Ayuntamiento, y liquidados los
derechos por parte de éste, procedera una generacién de créditos en el presupuesto del
Organismo o del Ayuntamiento.

La ejecucién presupuestaria de los gastos que en el momento de la aprobacion de la
modificacién de los Estatutos se encuentren en fase de autorizacion o compromiso, se seguira
llevando desde los servicios econdmicos del Ayuntamiento, o del Organismo Auténomo, hasta
agotar la totalidad de las fases de ejecucion de los mismos sin que, por lo tanto, los créditos que
lo soporten sean objeto de transferencia al Organismo Auténomo o Ayuntamiento.

2) A los efectos de lo previsto en las presentes Bases de Ejecucion se entenderan, como
Entes Dependientes, los Organismos Publicos del Ayuntamiento, asi como todas aquellas
sociedades mercantiles en las que el capital pertenezca integra o mayoritariamente a esta
Corporacion Local.

BASE 7°. - ESTRUCTURA PRESUPUESTARIA E INFORMACION SOBRE EJECUCION
PRESUPUESTARIA.

El registro contable de los créditos, de sus modificaciones y de las operaciones de
ejecucion del gasto se realizara como minimo sobre la aplicacion presupuestaria, la cual vendra
definida con arreglo a los siguientes criterios:

- Clasificacion organica de tres digitos que identificara al Centro Gestor del Gasto, segun
el Anexo lll.

- Clasificacion por programas de cinco digitos segun la finalidad y los objetivos a que se
destinen los créditos. Se distinguen: Areas de Gasto, Politicas de Gasto, Grupo de
Programas, Programas y Subprogramas.

- Clasificacion econdémica, con caracter general, de cinco digitos, segun la naturaleza
econdmica de los créditos, distinguiéndose: Capitulo, Articulo, Concepto vy
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Subconcepto. En los casos en que se proceda al desarrollo de los Subconceptos en
Partidas se afiadiran dos digitos mas.

Se establecen las siguientes Partidas en relacion con los supuestos que se detallan a
continuacion:

50.- Reconocimiento extrajudicial de obligaciones procedentes de ejercicios cerrados.

70.- Revisién de Oficio.

95.- Créditos vinculados a “proyectos de gasto con financiacion afectada” para los
gastos no subvencionables o sin financiacién afectada.

96.- Créditos vinculados a “proyectos de gasto con financiacién afectada” para los
gastos subvencionables o con financiacion afectada.

98.- Incorporaciones de remanentes de préstamos.

99.- Incorporacion de remanentes financiados con ingresos afectados anteriores al
ejercicio de 2018.

Las terminaciones 95 y 96 seran de incorporacion obligatoria con arreglo al art. 47.5y
siguientes del Real Decreto 500/1990, sin perjuicio del resto de terminaciones alli donde proceda.

El requerimiento de remision de informacion al Pleno, a que hace referencia el articulo
207 del TRLRHL y la Regla 52 de la Orden HAP/1871/2013, de 20 de septiembre, se entiende
cumplido con la dacién de cuenta de la remisién de informacién al Ministerio de Hacienda y
Administraciones Publicas, en aplicacion de lo dispuesto en la Ley Organica 2/2012, de 27 de
abril, de Estabilidad Presupuestaria y Sostenibilidad Financiera y normativa de desarrollo.

BASE 82 — SUMINISTRO DE INFORMACION.

Con caracter general se regira por las Pautas que se han dictado por el 6rgano interventor
sobre el suministro de informacién al Ministerio de Hacienda, a través de las aplicaciones de la
Oficina Virtual de las Entidades Locales, asi como las que se han dictado y las que se puedan
dictar en relacion con el suministro de informacién al Tribunal de Cuentas.

TITULO Il.- DE LOS CREDITOS Y SUS MODIFICACIONES

CAPITULO I.- VINCULACION JURIDICA DE LOS CREDITOS
DEL ESTADO DE GASTOS.

BASE 92.- VINCULACION JURIDICA DE LOS CREDITOS.

Los créditos imputables a las aplicaciones presupuestarias de gastos tienen caracter
limitativo y se vinculan con arreglo a la clasificacién organica, por programas, y econémica segun
la estructura establecida en la Orden EHA/3565/2008, de 3 de diciembre, por la que se aprueba
la Estructura de los Presupuestos de las Entidades Locales, sin perjuicio de la clasificacion en
niveles inferiores de concepto presupuestario contenida en los propios presupuestos. La
competencia para la gestién de los créditos sera de los 6rganos municipales y de los/as
Tenientes de Alcalde responsables de cada seccidn presupuestaria, en base a la delegacién de
funciones y competencias efectuada por los 6rganos municipales que ostenten las competencias
objeto de delegacion o desconcentracion.

1.- No podran adquirirse compromisos de gastos en cuantia superior al importe de los
créditos autorizados en el Estado de gastos, los cuales tienen caracter limitativo dentro de los
niveles de vinculacién juridica que se establecen a continuacion:
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CAPITULO I.- GASTOS DE PERSONAL

NORMA GENERAL:

- Respecto de la clasificacion organica, el primer digito de la misma.
- Respecto de la clasificacion por programas, el area de gasto.
- Respecto de la clasificacion econémica, el capitulo.

EXCEPCIONES:

- A nivel de articulo: el 14 (otro personal) y el 16 (Accion Social).

- A nivel de concepto: el 150 (Productividad Funcionarios) y 151 (Gratificaciones).

- A nivel de subconcepto: el 13001 (Horas Extraordinarias) y el 16000 (Seguridad Social).

- A nivel de partida: la 1300202 (ejecucién de sentencias personal laboral) y la 1300201

(Productividad Personal Laboral).

CAPITULQ Il.- GASTOS EN BIENES CORRIENTES Y SERVICIOS

NORMA GENERAL:

- Respecto de la clasificacion organica, el centro gestor del gasto.
- Respecto de la clasificacion por programas, el area de gasto
- Respecto de la clasificacion econdmica, el capitulo

EXCEPCIONES:

A nivel de subprogramas: 92004 (Foro Econdémico y Social) y 92005 (Gabinete de
Prensa y Comunicaciones).

Para el centro gestor de gastos 100 (Alcaldia) y politica de gasto 91 (Organos de
Gobierno):

= A nivel de articulo: el 23 (dietas e indemnizaciones por razén del
servicio).

= A nivel de subconcepto: el 22601 (atenciones protocolarias y
representativas).

Para los contratos de suministro de energia eléctrica, agua, combustible, teléfono
y servicios postales, y otros, cuyos créditos se imputen a varias aplicaciones
presupuestarias (multiaplicacion), el nivel de vinculacion juridica entre las mismas
sera el siguiente:

o Clasificaciéon organica, a un digito.
o Clasificacién por programas, el area de gasto.
o Clasificacién econdémica, el subconcepto.

Se considerara un reajuste presupuestario/contable de los saldos de retencion o
de autorizacion-disposicion que resulten deficitarios con los excedentarios, a
través de los documentos contables complementarios de signo negativo y
positivo, con el limite de la cuantia del contrato o del acuerdo de autorizacion y
disposicion del gasto. A estos efectos, por el Servicio Gestor del Gasto se
indicaran las aplicaciones presupuestarias afectadas con expresion de los
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importes que corresponda a cada una de ellas, dictando a tal efecto la resolucion
administrativa pertinente.”

- Anivel de aplicacion presupuestaria:

o 190/16230/22502 “Tratamiento de Residuos — Tributos de las
Entidades Locales”

o 194/16001/22799 “Tratamiento, depuracion y vertido de aguas
residuales — Zona Nordeste”.

- Para el Organismo Auténomo de Actividades Musicales, los gastos
correspondientes al capitulo Il del Teatro Leal (334) vincularan a nivel de grupo de
programa.

CAPITULO Ill.- GASTOS FINANCIEROS

- Respecto de la clasificacién organica, centro gestor del gasto.
- Respecto de la clasificacion por programas, el area de gasto.
- Respecto de la clasificacién econémica, el capitulo.

CAPITULO IV.- TRANSFERENCIAS CORRIENTES

NORMA GENERAL:
- Respecto de la clasificacion orgéanica, centro gestor del gasto.
- Respecto de la clasificacion por programas, el area de gasto.
- Respecto de la clasificacién econémica, el capitulo.

EXCEPCION:

- A nivel de aplicacion presupuestaria: 170/13600/46700 “Servicio de prevencion y extincion
de incendios - Transferencias a Consorcios”.

CAPITULO V.- FONDO DE CONTINGENCIA Y OTROS IMPREVISTOS

La vinculacion juridica se establece a nivel de aplicacién presupuestaria.

CAPITULO Vi y Vil.- INVERSIONES REALES Y TRANSFERENCIAS DE CAPITAL

NORMA GENERAL:
- Respecto de la clasificacion organica, centro gestor del gasto.
- Respecto a la clasificacion por programas, el area de gasto.
- Respecto a la clasificacion econémica, el capitulo

EXCEPCION:

-Aquellos créditos que, no estando incluidos en un proyecto de gastos figuren en el
presupuesto con un destino especifico y concreto, vincularan a nivel de:

- Respecto de la clasificacién organica, centro gestor del gasto.

- Respecto a la clasificacion por programas, el subprograma.
- Respecto a la clasificacién econémica, el subconcepto.

10
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CAPITULO Vil y IX.- ACTIVOS FINANCIEROS Y PASIVOS FINANCIEROS.

- Respecto de la clasificacion organica, centro gestor del gasto.
- Respecto de la clasificacién por programas, el area de gasto.
- Respecto de la clasificacion econémica, el capitulo.

2.- Para los créditos declarados ampliables segun lo dispuesto en la Base 15, los créditos
extraordinarios y los créditos incorporados, la vinculacién juridica se establece a nivel de
aplicacion presupuestaria.

3.- Efectos de la Vinculacion Juridica:

El control contable de los gastos aplicables a las aplicaciones presupuestarias
integradas en el mismo nivel de vinculaciéon se efectuara a nivel de aplicacion

La fiscalizacion del gasto tendra lugar con referencia al limite de crédito definido

Los gastos que excedan de la consignacién de la aplicacion presupuestaria, sin
superar el limite establecido por el nivel de vinculacién juridica, tendran el caracter
de meros ajustes contables cuyo control sera de la responsabilidad del 6rgano que

Se declaran expresamente abiertas todas las partidas que se contemplan en la
Orden del Ministerio de Economia y Hacienda por la que se aprueba la Estructura

El Servicio de Presupuestos podra crear nuevas aplicaciones presupuestarias
siempre que exista la financiacién necesaria, ya sea porque haya saldo en la
correspondiente bolsa de vinculacidon, o bien porque se esté tramitando una

En el caso de que el expediente se encuentre en la Intervencién General, con la
finalidad de agilizar la tramitacion del mismo, podra ser ésta quien proponga al
Servicio de Presupuestos la creacion de nuevas aplicaciones presupuestarias.

Los gastos con financiacion afectada quedan vinculados cualitativa vy

La asignacion de los codigos 50 y 70 de control de expedientes de
reconocimientos extrajudiciales de crédito y de Revisién de oficio, asi como los
codigos 95 y 96 de control de proyectos de gastos con financiacion afectada, no
afecta a la calificacion de la aplicacion presupuestaria a los efectos de la

a)
presupuestaria.
b)
por el nivel de vinculacion.
c)
tenga atribuida la funcién contable.
d)
Presupuestaria de las Entidades Locales.
e)
modificacion presupuestaria.
f)
cuantitativamente en si mismos.
9)
consideracion de crédito extraordinario o suplemento de crédito.
BASE 10%.-

HABILITACION DE APLICACIONES PRESUPUESTARIAS DENTRO DE LOS

NIVELES DE VINCULACION JURIDICA ESTABLECIDOS.

Cuando exista dotacion presupuestaria para uno o varios conceptos dentro de un nivel
de vinculacion se podran imputar gastos a otros conceptos o subconceptos del mismo nivel de
vinculacion juridica, aun cuando no figuren abiertas las aplicaciones en cuestion del presupuesto
de gastos. A estos efectos se entienden potencialmente abiertas todos los subconceptos
integrantes de la estructura de la clasificacion econdmica del gasto prevista en la Orden
EHA/3565/2008, de 3 de diciembre, que establece la estructura de los Presupuestos de las
Entidades Locales, y de aquella que la modifiquen, complementen y desarrollen, no siendo
preciso la tramitacion de modificacién presupuestaria.
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De modo analogo, en los casos en que, existiendo dotacién presupuestaria para un area
de gasto, se pretenda imputar gastos a programas o subprogramas del mismo area de gasto,
cuya codificacion no figura abierta en la estructura del presupuesto de gastos, no sera necesario
recurrir a una modificacion presupuestaria.

CAPITULO Il.- MODIFICACIONES PRESUPUESTARIAS.

BASE 11%.- CLASES DE MODIFICACIONES DE CREDITOS EN EL PRESUPUESTO DE
GASTOS.

Las modificaciones de créditos que pueden ser realizadas en el Presupuesto de Gasto
de este Ayuntamiento y en el de los Organismos Auténomos son los siguientes:

a) Créditos Extraordinarios.

b) Suplementos de Créditos.

¢) Ampliaciones de Créditos.

d) Transferencias de Créditos.

e) Créditos generados por ingresos.

f) Incorporacion de remanentes de crédito.

g) Bajas por anulacién.

BASE 12°.- DE LAS MODIFICACIONES DE CREDITOS.

1.- Cuando haya de realizarse un gasto que exceda del nivel de vinculacion juridica y no
exista crédito presupuestario suficiente, habra de tramitarse el oportuno expediente de
modificacion de créditos con sujecién a las particularidades reguladas en el presente Capitulo.

2. Toda solicitud de modificacién de crédito y/o financiacion incluira, con caracter general
y sin perjuicio de las particularidades de cada tipo de modificacién, propuesta razonada suscrita
por el/la Concejal/a del Area interesada y Jefe/a de Servicio o de Seccién correspondiente, en la
que se haga constar detalladamente las causas que originan la necesidad y en la que se valore
la incidencia que la misma pueda tener en la consecucién de los objetivos fijados en el momento
de la aprobacién del Presupuesto, debiendo mantener el equilibrio financiero, especificandose el
tipo de modificacion a realizar de entre las enumeradas en la Base anterior, la cuantia de la
modificacién presupuestaria o la necesidad de financiacién y el medio o recurso que la financia
en su caso.

3.- Todo expediente de modificacién de créditos, referido a la entidad Ayuntamiento,
debera ser informado por el Servicio de Presupuestos.

4.- Conforme a lo establecido en el articulo 177.2 del TRLRHL, corresponde al Pleno del
Ayuntamiento la aprobacion de los expedientes de modificaciones presupuestarias en su
modalidad de créditos extraordinarios, suplementos de crédito, y bajas por anulacion, sin
perjuicio, ademas, de aquellas otras en las que sea competente en la modalidad de transferencia
de crédito.

5.- Los Organismos Auténomos Administrativos podran incoar expedientes de
modificacion presupuestaria en cualquiera de sus modalidades, pero las calificadas
juridicamente como créditos extraordinarios, suplementos de crédito, transferencias de crédito
entre distintas areas de gasto y bajas por anulacion, se elevara propuesta a la Junta de Gobierno
Local para su aprobacién por el Pleno del Ayuntamiento, segun contempla el articulo 177.3 del
TRLRHL vy articulo 49 del RD/500/1990. En los restantes casos, la competencia para la
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aprobacion de las modificaciones presupuestarias estara atribuida al Presidente del Organismo
Auténomo o del Consejero Director en el caso de la Gerencia de Urbanismo.

No obstante, de la totalidad de las modificaciones aprobadas por los Organismos
Auténomos se dara debida informacion al Servicio de Presupuestos cuando se apruebe.

6.- Las modificaciones de créditos que requieran aprobacién por el Pleno no seran
ejecutivas hasta que se hayan cumplido los tramites de exposicién al publico y publicidad
regulados por el articulo169 del TRLRHL, todo ello sin perjuicio de lo dispuesto en la Base 20
respecto de las Bajas por Anulacion.

7.- Las modificaciones de créditos aprobadas por drganos distintos al Pleno seran
ejecutivas desde que se dicte la resolucion o se adopte el acuerdo de su aprobacion.

8.- Con caracter general, todo expediente que implique una modificacion presupuestaria
y que se eleve a 6rganos de gobierno, sera tramitado por el Servicio de Presupuestos, previo
informe de la Intervencion.

9.- Sin perjuicio de lo dispuesto en los apartados anteriores, la Concejalia de Hacienda y
Servicios Econdmicos podra proponer las modificaciones presupuestarias que considere
oportunas y que afecten a cualquier Area municipal, con el fin de atender prioridades de gastos,
en orden a una mejor ejecucion y gestién del Presupuesto, para lo que podré solicitar a los
responsables de la gestidon de los créditos la puesta a disposicion de aquellos que tengan la
consideracion de disponibles, teniendo en cuenta la ejecucion de los créditos y las actuaciones
que tengan previsto realizar durante el ejercicio. Dicha puesta a disposicion se suscribira por el/la
Jefe/a de Servicio, el/la Director/a de Area, en su caso y la Concejalia competente por razén de
la materia.

BASE 132.- CREDITOS EXTRAORDINARIOS Y SUPLEMENTOS DE CREDITO.

1.- Si en el ejercicio econdémico ha de realizarse un gasto especifico y determinado, que
no pueda demorarse hasta el ano siguiente y para el que no exista crédito a nivel de bolsa de
vinculacion juridica, se podra aprobar la modificacidon presupuestaria a través de un crédito
extraordinario.

En el caso de que el crédito previsto para atender al gasto (especifico y determinado)
resultara insuficiente a nivel de bolsa de vinculacion juridica y no ampliable, se acordara un
suplemento de crédito.

2.- De acuerdo con lo establecido en el art. 36 del Real Decreto 500/1990, de 20 de abril,
los créditos extraordinarios y los suplementos de crédito, se podran financiar con alguno o
algunos de los siguientes recursos:

- Remanente liquido de Tesoreria.

- Nuevos ingresos sobre los totales previstos en algin concepto del Presupuesto corriente.

- Mayores ingresos efectivamente recaudados sobre los totales previstos en algun
concepto del Presupuesto corriente.

- Anulaciones o bajas de créditos de otras partidas del presupuesto vigente no
comprometidas, cuyas dotaciones se estimen reducibles sin perturbacion del
correspondiente servicio.

3.- Los créditos extraordinarios y suplementos de créditos para gastos por operaciones

de capital (aplicables a los Capitulos VI, VII, VIll y IX) podran financiarse, ademas de con los
recursos anteriores, con los procedentes de operaciones de crédito.
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4.- Excepcionalmente, los gastos por operaciones corrientes podran financiarse mediante
operaciones de crédito, siendo preciso el cumplimiento de las siguientes condiciones:

a) Que el Pleno del Ayuntamiento, con el voto favorable de la mayoria absoluta del niUmero
legal de miembros de la Corporacién, declare la insuficiencia de otros medios de
financiacién y la necesidad y urgencia del gasto.

b) Que su importe total anual, no supere el 5% de los recursos por operaciones corrientes
del Presupuesto.

c) Que la carga financiera total, incluida la derivada de las operaciones proyectadas, no
supere el 25% de los expresados recursos.

d) Que las citadas operaciones queden canceladas antes de que se proceda a la
renovacion de la Corporacién que las concierte.

e) Que se cumpla el marco presupuestario y las medidas contenidas en los Planes
vigentes en cada momento.

BASE 14°.- TRAMITACIION DE LOS EXPEDIENTES DE CREDITOS EXTRAORDINARIOS Y
SUPLEMENTOS DE CREDITOS.

Los expedientes de créditos extraordinarios y suplementos de créditos seran iniciados en
las unidades administrativas que tengan a su cargo la gestion de los créditos o sean
responsables de los correspondientes programas mediante la correspondiente propuesta que
debera remitirse al Servicio de Presupuestos. La incoacion del expediente sera competencia de
ellla Sr./a. Alcalde/sa salvo delegacién en ellla Concejal/a del Area de Hacienda y Servicios
Econdmicos.

La asignacion de los codigos 50 y 70 de control de expedientes de reconocimientos
extrajudiciales de crédito y de Revision de oficio, asi como los cédigos 95 y 96 de control de
proyectos de gastos con financiacion afectada, no afecta a la calificacion de la aplicacion
presupuestaria a los efectos de la consideracién de crédito extraordinario o suplemento de
crédito.

A la propuesta suscrita por el/la Concejal/a del Area interesada y Jefe/a del Servicio o
Seccién correspondiente, habra de acompafiarse una Memoria justificativa elaborada por el Area
gestora, en la que debera acreditarse necesariamente, sin perjuicio de lo establecido con caracter
general en la Base 10?, los siguientes extremos:

a) El gasto especifico y determinado a realizar, asi como la necesidad de realizar el gasto
en el presente ejercicio, justificando la imposibilidad de demorarlo a ejercicios
posteriores.

b) La inexistencia de crédito destinado a esta finalidad, en el caso de los créditos
extraordinarios, o la insuficiencia de crédito en el caso de los suplementos de crédito.
Esta insuficiencia se verificara en el nivel de vinculacion juridica fijada en estas Bases.

c) Si el medio de financiaciéon consiste en nuevos o mayores ingresos efectivamente
recaudados sobre los previstos en el presupuesto, por el Servicio de Presupuestos se
debera acreditar que el resto de los ingresos vienen efectuandose con normalidad,
salvo que aquellos tengan caracter finalista.

En el caso de tratarse de ingresos de caracter finalista, sera el Area correspondiente
quien acredite el compromiso firme del ingreso y su caracter finalista.

d) En el supuesto de acudir a la financiacion excepcional, regulada en el Apartado 4 de la
base anterior debera acreditarse la insuficiencia de los medios de financiacién previstos
en el articulo 36.1 del R.D. 500/1990 y que se cumplen los requisitos contemplados en
el punto 5 del articulo 177 del Real Decreto Legislativo 2/2004, de 5 de marzo, por el
que se aprueba el TRLRHL.
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Los expedientes de créditos extraordinarios y suplementos de créditos, se someteran a
la aprobacion del Pleno de la Corporacién, a propuesta de la Junta de Gobierno Local, previo
dictamen de la Comisién de Hacienda y Servicios Econémicos. Esta aprobacién se realizara con
sujecion a los mismos tramites y requisitos que la aprobacién del Presupuesto.

Sera competencia del Pleno de la Corporacion la aprobacién, conforme a la tramitacion
exigida en el parrafo precedente, de los expedientes de créditos extraordinarios o suplementos
de créditos de los Organismos Auténomos, los cuales deberan remitir la oportuna propuesta de
su dérgano competente.

BASE 15°.- AMPLIACIONES DE CREDITO.

1.- Ampliacién de crédito, conforme al articulo 39 del Real Decreto 500/1990, de 20 de
abril, es la modificacion al alza del Presupuesto de gastos que se concreta en el aumento de
crédito presupuestario en alguna de las aplicaciones presupuestarias ampliables relacionadas
expresa y taxativamente en las Bases de Ejecucion del Presupuesto, y en funcién de la
efectividad de recursos afectados no procedentes de operaciones de crédito.

2.- La ampliacién de créditos exigira la tramitacion de expediente incoado por la unidad
administrativa responsable de la ejecucion del gasto en el que se acredite el reconocimiento de
mayores derechos sobre los previstos en el Presupuesto de Ingresos.

3. La aprobacion de los expedientes de ampliacion de crédito que afecten al Presupuesto
del Ayuntamiento corresponde a el/la Alcalde/sa, a propuesta de el/la Teniente de Alcalde de
Hacienda y Asuntos Econémicos y requerira Informe de la Intervencion Municipal.

4. Los expedientes de ampliacion de créditos que afecten a los Presupuestos de los
Organismos Auténomos seran aprobados por sus respectivos Presidentes con arreglo al mismo
procedimiento sefalado anteriormente.

5. Se consideran ampliables, previo cumplimiento de los requisitos sefialados en el
articulo 39 del Real Decreto 500/1990, de 20 de abril, por el importe de los derechos reconocidos
que supere la prevision inicial del correspondiente subconcepto de ingresos, los créditos de las
aplicaciones presupuestarias que a continuacién se indican:

a) La aplicacién presupuestaria 170.13300.2279903 “Servicio de grua “financiada a través
de “tasa por retirada de vehiculos” (32600).

b) La aplicacién presupuestaria 170.13200.2279901 “Dotacion para depdsito de
detenidos” financiado a través de reintegro gastos ocupacioén centro detenidos” (38902).

c) La aplicacion presupuestaria 170.13300.21000 “Ord. Trafico y estac.-Rep., mtno. y
conservacion Infraestructuras y bienes naturales”, se financia con los ingresos
procedentes del subconcepto 39120 de sanciones econdmicas obtenidas por
infracciones a la Ley sobre Trafico, Circulacion de Vehiculos a Motor y Seguridad Vial,
en el ambito de la Administracion General del Estado.

d) La aplicacién presupuestaria 170.13300.2130001 “Ord. Trafico y estac.- Conservacion
y mantenimiento de las instalaciones de regulacion y control del trafico”, se financia con
los ingresos procedentes del subconcepto 39120 de sanciones econdmicas obtenidas
por infracciones a la Ley sobre Trafico, Circulacion de Vehiculos a Motor y Seguridad
Vial, en el ambito de la Administracion General del Estado.

e) En el Presupuesto del Organismo Autdénomo de Actividades Musicales, la aplicacion
presupuestaria 133.33401.2279901 “Teatro Leal. Programacion” se financia con los
ingresos procedentes del subconcepto 34400 “Precios Publicos Teatro Leal por
actividades escénicas.”

f) La aplicacion presupuestaria 160.15100.60002 “Urbanismo — Inversiéon nueva terrenos
(Expropiacion de terrenos), se financia con los ingresos procedentes del subconcepto
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75300 “De Sociedades Mercantiles, entidades publicas empresariales y otros
organismos publicos dependientes de las Comunidades Auténomas”.

g) La aplicacién presupuestaria 190 16230 22502 “Tratamiento de residuos — Tributos de
las Entidades Locales®, se financia con los ingresos procedentes del subconcepto
32000 “Tasa por el Servicio de recogida de basuras”.

La declaracion de nuevas aplicaciones presupuestarias ampliables en el ejercicio, supone
la modificacién de la presente Base.

BASE 16°.- TRANSFERENCIAS DE CREDITO.

Transferencia de crédito es aquella modificacién del Presupuesto de gastos mediante la
que, sin alterar la cuantia total del mismo, se imputa el importe total o parcial de un crédito a
otras aplicaciones presupuestarias con diferente nivel de vinculacion juridica.

La aprobaciéon de los expedientes de transferencias de créditos cuando afecten a
aplicaciones presupuestarias de distintas areas de gasto, determinada por el primer digito de la
clasificacion por programas, corresponde al Pleno del Ayuntamiento, salvo que las transferencias
se refieran exclusivamente a gastos de personal.

La aprobacion de los expedientes de transferencias de créditos entre aplicaciones
presupuestarias de la misma area de gasto o entre aplicaciones presupuestarias del Capitulo 1,
es competencia de el/la Sr/a.. Alcalde/sa o Presidente/a del Organismo Auténomo.

Las transferencias de crédito estaran sujetas a las siguientes limitaciones:

a) No afectaran a los créditos ampliables ni a los extraordinarios concedidos durante
el ejercicio.

b) No podran minorarse los créditos que hayan sido incrementados con suplementos
o transferencias, salvo cuando afecten a créditos de personal, ni a los créditos
incorporados como consecuencia de remanentes no comprometidos procedentes
de Presupuestos cerrados.

c) No se incrementaran créditos que, como consecuencia de otras transferencias,
hayan sido objeto de minoracién, salvo cuando afecten a créditos de personal.

Asimismo, no estaran sujetas a las limitaciones anteriores, las transferencias de crédito
que se refieran a los programas de imprevistos y a funciones no clasificadas, ni a las
modificaciones efectuadas como consecuencia de reorganizaciones administrativas aprobadas
por el Pleno.

BASE 17°.- TRAMITACION DE LOS EXPEDIENTES DE TRANSFERENCIAS DE CREDITOS.

1.- Los expedientes seran incoados por orden de el/la Teniente de Alcalde de Hacienda
y Asuntos Econdmicos, a propuesta suscrita por el/la Concejal/a del Area interesada y Jefe/a de
Servicio o Seccion correspondiente o, en su caso, por ellla Presidente/a del Organismo
Autonomo, en la que se especificara, como minimo, la necesidad de llevar a cabo la
transferencia, el importe de la misma, la/s aplicaciéon/es presupuestaria/s en la/s que resulte
posible minorar el crédito, dejando constancia en la propuesta que dicha minoracién no afecta al
funcionamiento operativo del Servicio y la/s aplicaciones presupuestaria/s que se necesitan
incrementar. Dicha propuesta sera remitida al Servicio de Presupuestos, que podra realizar la
expedicion del documento contable RC_MOD con caracter provisional sobre la aplicacion o
grupo de aplicaciones cuya minoracion se propone, sin perjuicio de que dicha operacion soélo
producira efectos definitivos a partir de su validacion por el 6rgano que tenga atribuida la funcién
de contabilidad.
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2.- Para el supuesto en que la transferencia de crédito afecte a aplicaciones de distintas
Areas de Gobierno (con diferente clasificacion orgénica), en la propuesta que se remita al
Servicio de Presupuestos debera quedar constancia de la conformidad de el/la Teniente de
Alcalde, Concejal/a o Director/a del Area cuyas aplicaciones presupuestarias vayan a ser
minoradas, mediante la suscripcion o conformidad de la propuesta de el/la Concejal/a proponente
de la modificacion. Excepto que se trate de modificaciones presupuestarias que tengan por
finalidad la financiacidn de créditos para atender gastos derivados de situaciones de emergencia,
que sélo precisara la Propuesta de el/la Teniente de Alcalde de Hacienda y Servicios Econdmicos
con la conformidad de el/la Alcalde/sa.

3.-. Cuando la minoracion a practicar afecte a créditos de los capitulos 6 y 7 en la
Propuesta, de forma expresa, se indicara que se desiste de la ejecucion total o parcial del
proyecto de gasto.

BASE 18°.- GENERACION DE CREDITOS POR INGRESOS.

1.- Es la modificacion al alza del Presupuesto de Gastos como consecuencia del aumento
de ingresos de naturaleza no tributaria derivados de las operaciones que se enumeran en el
apartado 2 siguiente.

2.- Podran generar créditos los siguientes ingresos de naturaleza no tributaria derivados
de las siguientes operaciones:

a) Aportaciones o compromisos firmes de aportacion de personas fisicas o juridicas para
financiar, junto con la Corporacién o alguno de sus Organismos Auténomos, gastos
que por su naturaleza estén comprendidos en los fines u objetivos de los mismos.
Para generar el crédito sera preciso, cuando el compromiso firme de aportacion se
haya formalizado con personas fisicas o juridicas del sector privado, que el ingreso
se haya producido previamente o que, en su defecto, se haya avalado el mismo. En
el caso de que el compromiso firme de aportacion proceda del Estado o de una
entidad publica sera suficiente para proceder a la generacién de créditos con que obre
en el expediente el compromiso firme de aportacién o el reconocimiento del derecho.

b) Enajenacién de bienes de la Corporacion, con las limitaciones establecidas en el Art.
5 del TRLRHL, siendo requisito indispensable que obre en el expediente el
compromiso firme de aportacion o el reconocimiento del derecho.

c) Prestacion de servicios, por los que se hayan liquidado precios publicos, en cuantia
superior a los ingresos presupuestados. En este caso, sera necesario el
reconocimiento del derecho, si bien el pago de las obligaciones reconocidas con cargo
a la generacién de crédito quedara condicionado a la efectiva recaudacion de los
derechos liquidados.

d) Reembolso de préstamos. Sera necesario para ello el reconocimiento del derecho, si
bien la disponibilidad de dichos créditos estara condicionada a la efectiva recaudacion
de los derechos.

e) Los importes procedentes de reintegros de pagos indebidos del ejercicio corriente, en
la cuantia en que el cobro del reintegro repone crédito en la partida correspondiente,
siendo requisito indispensable para la generacion el efectivo cobro del reintegro.

3.- Los expedientes de generacién de créditos por ingresos seran aprobados por el Pleno
en el supuesto b) previsto en el punto segundo de la presente base y por el/la Alcalde/sa o
Presidente/a del Organismo Auténomo correspondiente, en el resto de los supuestos previstos.
A tal efecto, las Areas o Servicios gestores deberan remitir al Servicio de Presupuestos propuesta
firmada por el/la Teniente de Alcalde, Concejal/a o Director/a del Area correspondiente indicando
la/s aplicacion/es presupuestaria/s a generar y, en su caso, las anualidades en las que se deba
generar el crédito, acompafada de la siguiente documentacion:
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- Acuerdo de aprobacion del proyecto a realizar en el que se incluya el desglose de
ingresos y gastos por anualidades con indicacion de las aplicaciones presupuestarias,
el plazo de ejecucion y el plazo de justificacion.

- Copia del documento contable RC acreditativo de la existencia de crédito, en caso de
que exista aportaciéon municipal

- Documento acreditativo del compromiso firme de aportacion en el que consten las
condiciones de la ejecucion.

Cualquier eventualidad que se produzca durante la ejecucion y desarrollo del proyecto
(prérrogas, modificaciones, etc.) debera comunicarse de inmediato al Organo de Gestidn
Econdémico Financiera, Seccion de Contabilidad, con la oportuna acreditaciéon a fin de que ésta
pueda llevar a cabo el seguimiento y control contable de los gastos con financiacién afectada.

4.- Podran formalizarse compromisos firmes de aportacion que hayan de extenderse a
ejercicios posteriores a aquel en que se concierten. Estos compromisos de ingresos seran objeto
de adecuada e independiente contabilizacion, imputando secuencialmente los recursos al
presupuesto de ingresos al afo en que deban hacerse efectivos.

BASE 19°.- INCORPORACION DE REMANTES DE CREDITO.

1.- Tienen la consideracion de remanentes de crédito los saldos de créditos definitivos
no afectados al cumplimiento de obligaciones reconocidas.

Seran incorporables a los correspondientes créditos de los Presupuestos de Gasto del
ejercicio inmediato siguiente, los remanentes de crédito no utilizados procedentes de:

a) Los créditos disponibles a 31 de diciembre anterior correspondientes a aplicaciones
presupuestarias afectadas por créditos extraordinarios y suplementos de créditos, asi
como por transferencias de crédito que hayan sido concedidas o autorizadas
respectivamente, durante el ultimo trimestre del ejercicio y para los mismos gastos
que los motivaron.

b) Los créditos de igual fecha que amparen compromisos de gastos debidamente
adquiridos en ejercicios anteriores.

c) Los créditos por operaciones de capital (Capitulos VI, VII, Vil y IX).

d) Los créditos autorizados en funcién de la efectiva recaudacién de derechos afectados.

2.- Dichos remanentes podran ser incorporados mediante propuesta razonada de
incorporacion de remanentes, suscrita por ellla Concejal/a del Area interesada, que debera
acompanarse, en su caso, del documento contable AD correspondiente o RC en caso de la letra
a) del apartado anterior y/o de los proyectos o documentos acreditativos de la certeza de su
ejecucion a lo largo del ejercicio, que debera remitirse al Servicio de Presupuestos antes del
ultimo dia habil del mes de marzo del afo en curso. En caso de no remitirse propuesta en tal
sentido, se entendera que dichos créditos no deben ser incorporados al ejercicio inmediato
siguiente. Segun lo dispuesto en el articulo 182 del TRLRHL los créditos incorporados podran
ser aplicados tan solo dentro del ejercicio presupuestario en que se acuerde la incorporacién (por
una sola vez) y, para el supuesto de la letra a), para los mismos gastos que motivaron en cada
caso, su concesion y autorizacion.

La Concejalia de Hacienda y Servicios Econdémicos, establecera la prioridad de
actuaciones en los casos en los que los recursos financieros disponibles no cubran el volumen
de créditos a incorporar.

3.- Los remanentes de créditos que amparen proyectos financiados con ingresos
afectados deberan incorporarse obligatoriamente, sin que les sean aplicables las reglas de
limitacidon en el niUmero de ejercicios, salvo que se desista total o parcialmente de iniciar o
continuar la ejecucion del gasto. En este Ultimo supuesto, si se constata la efectiva
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materializacion del ingreso afectado, habra de ponerse a disposicion de la Entidad o personas
con la que establecié el compromiso, la totalidad del ingreso o la parte del mismo no aplicada al
proyecto afectado. Asimismo, el desistimiento total o parcial de la ejecucion del gasto debera
comunicarse al Servicio de Presupuestos a fin de no incorporar créditos que resultan
innecesarios.

4.- Si existieran recursos suficientes para financiar en su totalidad la incorporacion de
remanentes, previa acreditacién de dicho extremo por la Intervencién y previo cumplimiento, en
todo caso, de lo establecido en el punto 2 de la presente Base, el expediente se elevara a el/la
Teniente de Alcalde de Hacienda y Asuntos Econémicos para su conformidad.

5.- Si los recursos financieros no alcanzaran a cubrir totalmente el gasto derivado de la
incorporacion de remanentes, el/lla Concejal/a Teniente de Alcalde de Hacienda y Servicios
Econdmicos establecera la prioridad de las actuaciones, a cuyo fin se tendra en cuenta la
necesidad de atender en primer lugar el cumplimiento de obligaciones derivadas de compromisos
de gastos aprobados en el afio anterior.

6.- La incorporacion de remanentes podra aprobarse antes que la aprobacién de la
Liquidacién del Presupuesto cuando los remanentes de créditos se financien Unicamente con
excesos de financiacion afectada o compromisos firmes de aportacion afectados a los
remanentes que se pretende incorporar.

7.- Corresponde a el/la Alcalde/sa la aprobacion de los expedientes de incorporacion de
remanentes de crédito, a propuesta de el/la Teniente de Alcalde de Hacienda y Servicios
Econdmicos, previo informe de la Intervencién.

BASE 20°.- BAJAS POR ANULACION.

Baja por anulacion es la modificacion del presupuesto de gastos que supone una
disminucion total o parcial en el crédito asignado a una aplicacién del Presupuesto.

Siempre que los créditos de las diferentes aplicaciones presupuestarias de gastos de los
Presupuestos que integran el General puedan ser reducibles o anulables, sin perturbacion del
respectivo servicio al que vayan destinados, podran darse de baja observando los siguientes
requisitos:

1) Propuesta de el/la Teniente de Alcalde o Concejal/a del Area correspondiente que
debera remitirse al Servicio de Presupuestos para su tramitacion.

2) Incoacion del expediente a iniciativa del Teniente de Alcalde de Hacienda y Servicios
Econdmicos, o, en el caso de los Organismos Auténomos, del érgano competente
para proponer la aprobacion de sus Presupuestos conforme a sus estatutos.

3) Informe de la Intervencion de Fondos.

4) Propuesta de la Junta de Gobierno Local.

5) Dictamen de la Comision Plenaria de Cuentas, Hacienda y Servicios Econdémicos.

6) Aprobacion por el Pleno de la Corporacion.

Cuando las bajas de créditos, se destinen a financiar suplementos o créditos
extraordinarios, formaran parte del expediente que se tramite para la aprobacion de aquéllos,
siendo su tramitacion la que se indica en la Base referente a créditos extraordinarios y
suplementos de créditos.

En el supuesto de que las bajas se destinen a la financiacion de remanentes de Tesoreria

negativos o a aquella finalidad que se determine segun acuerdo del Pleno de la Corporacion,
seran inmediatamente ejecutivas sin necesidad de efectuar ningun nuevo tramite.
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BASE 21%.- MODIFICACIONES DE INGRESOS.

Corresponde a el/la Teniente de Alcalde de Hacienda y Asuntos Econdmicos las
modificaciones en el Estado de Ingresos que no impliquen modificaciones en el Estado de
Gastos.

TITULO IIl.- EJECUCION Y LIQUIDACION DEL PRESUPUESTO.

CAPITULO I.- DE LOS GASTOS.

SECCION 12.- GENERALIDADES.

BASE 22°.- ANUALIDAD PRESUPUESTARIA.

1.- Las obligaciones de pago so6lo seran exigibles a la Hacienda Local cuando resulten de
la ejecucion de los respectivos presupuestos o de sentencia judicial firme.

2.- Con cargo a los créditos del estado de gastos sdélo podran autorizarse gastos que se
realicen en el afio natural del propio ejercicio presupuestario.

3.- Excepcionalmente, se aplicaran al presupuesto vigente, en el momento de su
reconocimiento, las obligaciones siguientes:

a) Las que resulten de la liquidacion de atrasos a favor del personal, correspondiendo el
reconocimiento de las mismas a el/la Alcalde/sa o Concejal/a en quien delegue, no siendo
necesario reconocimiento expreso de aquellas incidencias que se incorporen en noémina y
boletines de cotizacién en el mes de enero, correspondientes al ejercicio anterior.

b) Las derivadas de compromisos de gastos debidamente adquiridos en ejercicios
anteriores, cuya aplicacion se realizara al presupuesto vigente, previa incorporacion de los
créditos, siempre que existan para ello los suficientes recursos financieros. A estos efectos, y
con caracter general, se considerara que el gasto se encuentra debidamente adquirido en
ejercicios anteriores cuando se acrediten los siguientes extremos:

- La existencia de acto administrativo emitido por algin érgano de gobierno (acuerdo,
resolucién o decreto), asi como la existencia de crédito presupuestario en el momento de
comprometerse el gasto, que se acreditara mediante la indicacién del numero de
documento contable correspondiente.

- Que el expediente ha sido informado sin reparo por la Intervencion. En caso de haber
sido objeto de nota de reparo, debera acreditarse que se ha solventado la discrepancia
planteada.

La competencia relativa al reconocimiento y liquidacion de las obligaciones derivadas de
compromisos de gastos debidamente adquiridas en ejercicios anteriores, la ostenta ellla
Alcalde/sa o Concejal/a en quien éste delegue.

c) Las derivadas de contratos en vigor para las facturas que incluyan el ultimo mes del
afio, ya que al tratarse de un compromiso debidamente adquirido cuya fecha de expedicion de
la factura es posterior al cierre del ejercicio presupuestario, se podra aplicar a los créditos del
presupuesto inmediato siguiente.

d) Las procedentes de compromisos de gastos no adquiridos debidamente en ejercicios

anteriores como consecuencia de la realizacion de un gasto que por razones excepcionales,
debidamente justificadas, no hayan sido aprobados con anterioridad, que tendran la

20

Firmado por:

DE LA CRUZ AGUILAR FRANCISCO JAVIER - DIRECTOR/A DEL AREA Fecha: 10-12-2024 12:08:17
FRANCISCA CARLOTA RIVERO ORTEGA - CONCEJAL HACIENDA Fecha: 10-12-2024 14:06:11
GUTIERREZ PEREZ LUIS YERAY - ALCALDE PRESIDENTE Fecha: 10-12-2024 14:55:23

N° expediente administrativo: 2024-086379 Cadigo Seguro de Verificacion (CSV): E3902E4693A0A3225F4616F9B8CB2761
Comprobacién CSV: https://sede.aytolalaguna.es//publico/documento/E3902E4693A0A3225F4616F9B8CB2761 .

Fecha de sellado electrénico: 14-01-2025 08:29:31 -20/81 - Fecha de emision de esta copia: 18-03-2025 10:49:12




consideracion de reconocimiento extrajudicial de créditos, cuyo reconocimiento compete al
Pleno.

Asimismo, las procedentes de compromisos de gasto sin existencia de crédito suficiente,
de acuerdo con lo previsto en los art. 173.5 del TRLRHL y 60.2 del Real Decreto 500/1990.

Dichos expedientes seran tramitados directamente por cada una de las Areas gestoras
correspondientes que deberan adjuntar al expediente de reconocimiento extrajudicial:

- Informe acerca de las causas que motivaron el reconocimiento extrajudicial de
créditos.

- Documento contable de retencién de créditos con cargo a sus propias aplicaciones
presupuestarias

- La oportuna factura original, con los requisitos reglamentariamente exigidos y
debidamente conformada,

- Acreditacion de la valoraciéon que proceda.

- Acreditacién de que el gasto se encuentra incluido en la cuenta 413 “Acreedores por
operaciones pendientes de aplicar a presupuesto” a 31 de diciembre del afio en que
se realizo.

La aprobacion de un reconocimiento extrajudicial requiere el cumplimiento simultaneo de
las siguientes condiciones:

- Que exista crédito presupuestario en el presupuesto de ejercicio corriente en el que
se disponga de saldo suficiente.

- Que por el/la Jefe/a de la dependencia correspondiente se emita informe en el que se
ponga de manifiesto que con el crédito restante de la aplicacién presupuestaria quede
garantizado el cumplimiento de todas las obligaciones existentes por contratos
formalizados con anterioridad.

En caso de no darse ambas condiciones se requerira, con caracter previo, la aprobacién
del correspondiente expediente de modificacion presupuestaria por el mismo importe que permita
garantizar la no afeccion de los créditos existentes y disponibles para afrontar las necesidades
del ejercicio corriente.

Preferentemente constituyen recursos ordinarios, para la financiacion de los expedientes
de modificaciones presupuestarias para hacer frente al reconocimiento extrajudicial de créditos,
las bajas o minoraciones de créditos por igual cuantia, procedentes de aplicaciones
presupuestarias correspondientes a la misma Area de gestién administrativa, sin perjuicio de
poder utilizar el Remanente Liquido de Tesoreria u otras fuentes de financiacion, en caso de
resultar necesario.

A las aplicaciones presupuestarias destinadas a atender eventuales reconocimientos
extrajudiciales de crédito se les asignara el codigo 50 en los dos ultimos digitos de la partida de
la clasificacion econdémica, y la unidad organica y programa que corresponda atendiendo al
origen del gasto.

BASE 232.- SITUACION DE LOS CREDITOS.

Los créditos consignados en el Presupuesto de Gastos, asi como los procedentes de las
modificaciones presupuestarias podran encontrarse, con caracter general, en cualquiera de las
tres situaciones siguientes:

a) Créditos disponibles.

b) Créditos retenidos pendientes de utilizacion.
c) Créditos no disponibles.
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a) Créditos disponibles.

En principio, todos los créditos para gastos se encontraran en la situacién de disponibles.

b) Créditos retenidos pendientes de utilizacion.

1.- La retencién de créditos consiste en la expedicién de una certificacion de existencia
de crédito respecto a una aplicacion presupuestaria determinada con saldo suficiente para una
Autorizacion de Gasto o para una Transferencia de Crédito a aplicaciones presupuestarias de
distinto ambito de vinculaciéon juridica. En la misma debera hacerse referencia a un importe
concreto perfectamente determinado. Esta certificacion de existencia de crédito corresponde al
oérgano que tenga atribuida la funcién de contabilidad. Se entendera como tal certificacion el
correspondiente documento contable RC.

El 6rgano responsable de la funcién contable se limitara a expedir la certificacion con
imputacion a la aplicacién presupuestaria que indique el servicio gestor, sin perjuicio de que
pueda expresar su criterio en relacién con la idoneidad de la aplicacion presupuestaria propuesta,
sin que, en ningun caso, pueda suponer la paralizacién en la tramitacidon del expediente.

No obstante, al objeto de agilizar el procedimiento de ejecucion presupuestaria y de
informacién de los centros gestores, se puede habilitar un sistema de expedicién de documentos
contables provisionales, que surtiran efectos juridicos a partir del momento en que sean
validados por el 6rgano que tenga atribuida la funcién contable.

2.- Cuando haya de expedirse una certificacion de existencia de crédito con destino a una
transferencia de crédito, debera existir crédito disponible al nivel de la propia aplicaciéon
presupuestaria.

BASE 24°.- CREDITOS NO DISPONIBLES.

Cuando concurran determinadas circunstancias que afecten directamente al equilibrio
presupuestario y financiero de esta Corporacion y, en particular, supongan un riesgo para el
cumplimiento de las Reglas Fiscales y los Planes vigente en cada momento, el/la Teniente de
Alcalde Concejal/a de Hacienda y Servicios Econémicos podra formular propuesta razonada para
inmovilizar la totalidad o parte del crédito asignado a una o diversas aplicaciones presupuestarias
declarandolo como no susceptible de utilizacion.

La declaracion de no disponibilidad no supondra la anulacion del crédito pero, con cargo
al saldo declarado no disponible, no podran acordarse autorizaciones de gastos ni transferencias
y su importe no podra ser incorporado al presupuesto del ejercicio siguiente.

La declaracion de no disponibilidad de los créditos, asi como su reposicion a disponibles
corresponde al Pleno en el caso del Ayuntamiento y al Consejo Rector o Junta en el de los
Organismos Auténomos.

No obstante, los gastos que hayan de financiarse, mediante subvenciones, aportaciones
de otros Organismos o Instituciones u operaciones de crédito, quedaran en situacion de créditos
no disponibles hasta que se formalice documentalmente el compromiso por parte de las
entidades que concedan la subvencién o el crédito.

Asimismo, la disponibilidad de los créditos presupuestarios quedara condicionada, en
todo caso, a:

a) La existencia de documentos fehacientes que acrediten compromisos firmes de
aportacion en caso de ayudas, subvenciones, donaciones u otras formas de cesion de
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recursos por terceros tenidos en cuenta en las previsiones iniciales del presupuesto a
efecto de su nivelacién y hasta el importe previsto en el Estado de Ingresos en orden a
la afectaciéon de dichos recursos en la forma prevista por la Ley o, en su caso, a las
finalidades especificas de las aportaciones a realizar.

b) La concesién de las autorizaciones previstas para la concertacion de créditos y
concesion de avales exigida en el articulo 52 y siguientes del TRLRHL de conformidad
con las reglas contenidas en el Capitulo VII del titulo primero de dicha Ley, en el caso
de que existan previsiones iniciales dentro del Capitulo IX del Estado de Ingresos.

En los supuestos anteriores la operacion contable se realizara de oficio por el Organo de
Gestion Econémica Financiera sin que se precise acuerdo alguno.

Para las subvenciones o aportaciones mediante las cuales se financien gastos, la
declaracién de no disponibilidad se podra realizar sobre éstos, o bien sobre los créditos del Fondo
de Contingencia o de Imprevistos, previa declaracion de la no disponibilidad por el Pleno de la
Corporacion.

BASE 25°%- FONDO DE CONTINGENCIA Y OTROS IMPREVISTOS

1.- Entre las dotaciones del presupuesto se encuentra la correspondiente al Fondo de
Contingencia, que tiene por finalidad genérica la de atender necesidades imprevistas,
inaplazables y no discrecionales, que puedan presentarse a lo largo del ejercicio, aspectos que
han de quedar acreditados en el expediente.

A titulo meramente orientativo se recogen las siguientes finalidades:

a) Incrementos retributivos de los empleados publicos que, para cada ejercicio
presupuestario, se establezcan a través de la Ley de Presupuestos Generales del
Estado o cualquier otra norma.

b) Las necesidades que se puedan poner de manifiesto en los procedimientos de
revision de precios y de la actualizacion del precio de los contratos.

¢) Regularizacién del saldo del sistema de pagos a cuentas formalizado con la Tesoreria
General de la Seguridad Social, previa acreditacion de la imposibilidad de realizarlo a
través de las economias del capitulo 1 de gastos.

d) Atender el crédito preciso en caso de incumplimiento del compromiso firme de
aportacion por parte de algun agente financiador.

2.- En ningun caso podra utilizarse el Fondo para financiar modificaciones destinadas a
dar cobertura a gastos o actuaciones que deriven de decisiones discrecionales de la
Administracién, que carezcan de cobertura presupuestaria.

3.- El érgano competente para la aprobacion de las modificaciones presupuestarias
financiadas con cargo a los recursos de estos fondos sera el Pleno.

4.- El Fondo de Contingencia unicamente financiara, cuando proceda, las siguientes
modificaciones de crédito: créditos extraordinarios y suplementos de crédito.

5.- El remanente de crédito a final de cada ejercicio en el Fondo de contingencia de
ejecucion presupuestaria, no podra ser objeto de incorporacion a ejercicios posteriores.

BASE 26°.- PROYECTOS DE GASTO.

En la confeccion de los documentos contables en fase de autorizacion "A” o autorizacion
y disposicién “AD” correspondientes a gastos pertenecientes a los Capitulos VI, VIl y VIII, debera
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incorporarse obligatoriamente al contenido de aquellos el nimero de proyecto de inversién que
los mismos tengan asignado en el Anexo de Inversiones del Presupuesto. Para el caso de que
no tuvieran especificamente atribuido nimero de proyecto en el Anexo, y éste fuera necesario,
se solicitard a la Seccion de Contabilidad su creacion a los efectos de su debida consignacion
en los documentos contables procedentes.

Para dar cumplimiento a los fines que persigue el sistema de seguimiento y control de los
gastos con financiacién afectada sera necesario dar de alta el proyecto en el Sistema de
Informacion Contable, antes de iniciar la ejecucién, aportando a la Seccion de Contabilidad la
informacion siguiente:

- Denominacién del Proyecto.

- Cddigo Identificativos que contendra cuatro digitos para el afio, guion medio y otros
cuatro digitos correlativos que proporcionara la Seccién de Contabilidad.

- El ano de inicio y las anualidades a que vaya extender su ejecucion.

- Para cada una de las anualidades, la aplicacion o aplicaciones presupuestarias de gasto
que le financien.

- Para cada una de las anualidades, el concepto o los conceptos presupuestarios de
ingreso a través de los que se prevean obtener los recursos afectados.

- La cuantia total del gasto estimado inicialmente, asi como de los ingresos que se prevea
obtener.

Dicha informacién debera sustentarse en el acuerdo del Organo Municipal Competente.

A los efectos de facilitar el control de la ejecucion presupuestaria de cada Proyecto, las
solicitudes de Retencion de Créditos para gastos con financiacion afectada (RC) deberan
precisar el Codigo y la denominacion del Proyecto de Gasto al que correspondan. Esta precision
también se exigira en los documentos contables, y en los acuerdos y decretos que aprueben las
distintas fases de ejecucion del gasto (A, D, AD, O, ADO...).

En el supuesto que se precise expedir algun documento contable de Retencion de Crédito
(RC), para solicitar una subvencion, sin que previamente se haya creado el Proyecto de Gasto,
dichos documentos, se deberan sustituir, antes de la ejecucién del gasto, por aquellos otros que
permitan el seguimiento de todas las operaciones de gestion presupuestaria que les afecten
durante el periodo de ejecucion.

SECCION 22.- FASES DE EJECUCION.

BASE 27°.- AUTORIZACION DE GASTOS.

1.- La autorizacion es el acto mediante el cual se resuelve la realizacion de un gasto
determinado por una cuantia cierta o aproximada, reservando a tal fin la totalidad o parte de un
crédito presupuestario y exigira la formacion de un expediente, en el que habra de incorporarse
el documento contable A.

2.- Sin perjuicio de las delegaciones que pudiera realizar, corresponde la autorizacion de
gastos al drgano que tuviera atribuida la competencia para la resolucion del expediente,
sefialando a titulo meramente orientativo las siguientes:

A.- A ellla Alcalde/sa:

- Gastos de Personal en activo y derechos pasivos.

- Seguros sociales y otras prestaciones sociales.

- Representacién municipal.

- Subvenciones a entidades, organismos y particulares.
- Conceder becas, premios y ayudas.
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- Censos, contingencias, cargos y otros gastos similares.

- Gastos financieros.

- Concertacion de operaciones de crédito dentro de los limites legales.

- Aportaciones a organismos auténomos, entidades participadas y consorcios.

- Transferencias a Administraciones Publicas.

- Materializacién de activos y pasivos financieros.

- Gastos relacionados con las decisiones que adopte el Alcalde en casos de riesgo,
grandes catastrofes o infortunio publico.

B.- A la Junta de Gobierno Local:

- Las contrataciones y adquisiciones cualesquiera que sea su importe y duracion
que deriven de su condiciéon de érgano de contratacion, conforme a la legislacién
de contratos del sector publico.

- Las concesiones, obligaciones y convenios de toda clase, incluidos los de
caracter plurianual, la ampliacién del nimero de anualidades y las modificaciones
de porcentajes de gastos plurianuales, la adquisicién y enajenacién del
patrimonio.

- Laresolucion de los expedientes de responsabilidad patrimonial.

- Las encomiendas de gestion a las entidades consideradas medio propio y servicio
técnico.

- Las que le vengan atribuidas por normas especificas.

- Agquellas que el Alcalde le delegue.

C.- Al Pleno:
- La autorizacion de los gastos de su competencia y lo relativo a los
reconocimientos extrajudiciales de créditos.

- Concertacion de operaciones de crédito dentro de los limites legales.

D.- En los Organismos Auténomos:

Estaran a lo que dispongan sus Estatutos, y de no haber indicacion expresa corresponde
a el/la Presidente/a u érgano unipersonal asimilable, las que tiene atribuidas el/la Alcalde/say al
6rgano colegiado las correspondientes al Pleno y a la Junta de Gobierno, excepto la contratacion
menor que queda atribuida a el/la Presidente/a.

3.- En la parte dispositiva del acto administrativo debera sefalarse:

a) El numero de operacion del RC con cargo al cual se va a autorizar el gasto.

b) Descripcidn del concepto por el que se autoriza el gasto.

c) La concrecion expresa del importe a autorizar, distribuido en las anualidades
correspondientes en el caso de gastos que hayan de extenderse a ejercicios futuros.

BASE 282.- DISPOSICION DE GASTOS.

1.- La Disposicion o Compromiso de gastos, que generara un documento contable D, es
el acto mediante el cual se acuerda la realizacion de gastos, previamente autorizados y
debidamente financiados, por un importe exactamente determinado y existiendo un acreedor
determinado o determinable. Sera necesario expresar, al menos en la parte expositiva del acto,
lo siguiente:

Que el perceptor esté dado de alta en el Fichero de Terceros de la Corporacion.

Y en la parte dispositiva habra de expresarse lo siguiente:
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a) El numero de operacion del documento A o documento RC con cargo al cual se va a
imputar el gasto para el caso en que, respectivamente, se dicte un acto de disposicion
-fase D- o de acumulacion de fases de autorizacion y disposicion -fase AD-.

b) Descripcién del concepto por el que se dispone el gasto.

¢) Nombre o razén social del tercero con indicacion del NIF.

d) La concrecion expresa del importe a disponer (en caso de existir varios terceros
debera concretarse el importe a disponer a cada uno de ellos), distribuido en las
anualidades correspondientes en el caso de gastos que hayan de extenderse a
ejercicios futuros.

No es preciso distinguir el importe principal del IGIC, -salvo en los supuestos en los
que proceda la inversién del sujeto pasivo- puesto que el impuesto forma parte del gasto.

2.- La Disposicién del gasto correspondera al mismo érgano que resolvié la Autorizacion.
Se excepcionara de la regla general:

- Aquellos gastos previamente autorizados por el Pleno de la Corporacion en los
supuestos de Planes y Convenios en los que el 6rgano competente para la Disposicion del gasto
sera el que tenga atribuida la competencia para la Autorizacion del gasto de acuerdo con lo
previsto en la Base 262, salvo que el Pleno disponga lo contrario.

- Aquellos gastos que responden a compromisos debidamente adquiridos por la
Corporacion en ejercicios anteriores, que, originando la tramitaciéon del documento AD por el
importe del gasto imputable al ejercicio, seran aprobados por el/la Alcalde/sa o Concejal/a en
quien delegue, a titulo orientativo se pueden mencionar los siguientes:

= Gastos plurianuales, por el importe de la anualidad comprometida.

= Arrendamiento: caso de prorroga la anualidad correspondiente incrementada en su
caso con el aumento derivado de la revision de precios.

=  Contratos de tracto sucesivo.

» Intereses de préstamos concertados.

= Cuotas de amortizacion de préstamos concertados

» Importe de los gastos derivados de la aplicacion de las correspondientes formulas
de revisiones de precios de contratos adjudicados.

= Compromisos de gastos debidamente adquiridos en ejercicios anteriores no
incorporados al ejercicio corriente.

3.- Cuando, en el inicio del expediente de gasto, se conozca su cuantia exacta y el
nombre del perceptor, se podran acumular las fases de autorizacion y disposicién, tramitandose
el documento contable AD. La resolucién que dé origen a este documento contable
correspondera a los érganos competentes para aprobar la Autorizacién del gasto segun la base
anterior.

BASE 29°.- RECONOCIMIENTO DE LA OBLIGACION

1.- El reconocimiento de la obligacién es el acto mediante el cual se declara la existencia
de un crédito exigible contra la Entidad derivado de un gasto autorizado y comprometido, y
generara un documento contable O que debera acompanarse de los documentos base o
justificativos necesarios en virtud de la propia naturaleza del expediente o de conformidad con
lo exigido en el oportuno procedimiento especifico.

Segun el articulo 185.2 del Texto Refundido de la Ley Haciendas Locales 'y 60.1 y 3 del
RD 500/1990, de 20 de abril, en relacion con el articulo 124.4 fi) de la Ley 7/1985, de 2 de abril,
Reguladora de las Bases de Régimen Local, corresponde a el/la Presidente/a de la Corporacién
o Concejal/a en quien delegue, el reconocimiento y liquidacion de las obligaciones derivadas de
compromisos de gastos legalmente adquiridos.
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El decreto o resolucioén por el/la que se apruebe el reconocimiento de la obligacion debera
contener, con caracter general, los siguientes datos:

En su parte expositiva o dispositiva:

- Verificacion expresa de la existencia de saldo de crédito retenido (saldo de RC) o
saldo de disposicion (saldo de D) por importe suficiente para atender el gasto que
se pretende reconocer.

- Numero de operacién del documento contable RC, D o AD.

En su parte dispositiva:

- Descripcion suficiente del concepto por el que se reconoce la obligacion.

- Numero de factura si el gasto se justifica mediante factura.

- Nombre o razén social del tercero con indicacién del CIF o NIF.

- Importe exacto bruto por el que se reconoce la obligacion (en caso de que existan
varios terceros se debera concretar el importe de cada uno de ellos). No debe
desglosarse el IGIC -salvo en los supuestos en los que proceda la inversion
del sujeto pasivo- puesto que el impuesto forma parte del gasto.

- Descuentos sobre la obligacion, sefalando el concepto de descuento e importe.

Con caracter especifico, en los pagos que se tengan que realizar en la cuenta bancaria
de depdsitos y consignaciones judiciales, el Decreto o Resolucion aprobatoria de la obligacién
de pago a favor del acreedor (que seguira siendo el mismo), en la parte dispositiva, debera
contener el NIF del acreedor, el banco en el que el Juzgado tiene la cuenta de consignaciones,
asi como el numero del expediente judicial que le permita identificar la recepcién del ingreso.

Seran documentos y requisitos que justifiquen el reconocimiento de la obligacion los
siguientes:

A- Gastos de personal, Capitulo 1:

a) Las retribuciones de personal se acreditaran mediante néminas mensuales firmadas
por el/la Habilitado/a en las que se consignara el mes y aio a que corresponden; la identificacion
completa de los perceptores con su NIF, fecha de ingreso en el Ayuntamiento o antigliedad que
tenga reconocida, el puesto o cargo y categoria, y, en su caso, fecha del vencimiento del contrato;
expresion detallada de los conceptos y cantidades que se retribuyen y el total; descuentos o
retenciones practicadas, total de las mismas y liquido acreditado; entidad y numero de cuenta de
abono; sumas parciales por Dependencia de Personal y totales por nédmina, en la que constara
diligencia del servicio administrativo responsable de recursos humanos acreditativa de que el
personal relacionado ha prestado efectivamente los servicios que se retribuyen, a cuyos efectos
podra recabar la informacién pertinente de las distintas Areas. Las néminas tienen la
consideracion de documento contable “O”, sin perjuicio de la conveniencia de expedir
mensualmente dichos documentos o, en su caso, un documento “ADO”.

b) Las cuotas de la Seguridad Social quedaran justificadas mediante las liquidaciones
correspondientes, que habran de ser firmadas por el/la Concejal/a responsable con competencia
en materia de personal.

Se podra establecer un sistema de pago mensual a cuenta de la liquidacion definitiva que
se podra practicar en el mes que se convenga del ejercicio presupuestario inmediato siguiente a
aquel en que se devenga el gasto.

c) La fecha limite para la remision del expediente a la Intervencion para la fiscalizacion
es la del dia 15 del mes a que corresponda la némina.
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B.- Gastos en bienes corrientes y servicios, Capitulo 2:

A) Todos los gastos destinados a satisfacer suministros y servicios, prestados por un
agente externo se justificaran mediante la correspondiente factura, recibo o nota de honorarios
que, en todo caso, reuniran los siguientes requisitos:

a) Numero y, en su caso, serie.

b) Fecha de expedicion.

c) Nombre y apellidos, razén o denominacion social completa, tanto del obligado a
expedir la factura como del destinatario de las operaciones.

d) Numero de identificacidn fiscal con el que ha realizado la operacion el obligado a
expedir la factura. Asimismo, sera obligatoria la consignacién del numero de
identificacion fiscal del destinatario.

e) Domicilio, tanto del obligado a expedir factura como del destinatario de las
operaciones.

f) Descripcion de las operaciones, consignandose todos los datos necesarios para la
determinacion de la base imponible del impuesto (en nuestro caso IGIC), y su importe,
incluyendo el precio unitario sin impuesto de dichas operaciones, asi como cualquier
descuento o rebaja que no esté incluido en dicho precio unitario.

g) Eltipo impositivo o tipos impositivos, en su caso, aplicados a las operaciones.

h) La cuota tributaria que, en su caso, se repercuta, que debera consignarse por
separado.

i) Lafecha en que se hayan efectuado las operaciones que se documentan o en la que,
en su caso, se haya recibido el pago anticipado, siempre que se trate de una fecha
distinta a la de expedicion de la factura.

i) No tendran tachaduras ni raspaduras.

En las copias de las facturas, junto a los requisitos anteriores, se indicara su condicion de
copias.

Recibidas las facturas conforme a la Base 292, figuraran registradas en el “Registro
Contable de Facturas”, y se tramitara el reconocimiento de la obligaciéon una vez consignada en
la misma la diligencia del “Recibi el material o servicio y conforme”, fecha, firma, nombre y
antefirma, suscrita por ellla Jefe/a de la dependencia correspondiente, que se acreditara
haciendo constar que se ha realizado la prestacion conforme a las condiciones y extensién que
figura en lo solicitado y/o contratado y aceptado por el contratista. En caso de existencia de
responsable del contrato, sera éste quien las suscriba. Debera constar el decreto o resolucion
de nombramiento de el/la responsable del contrato.

La conformidad de la factura debe ser electréonica con las menciones senaladas
anteriormente, de tal modo que, en el sistema informatico, quede constancia del Jefe o
Responsable del servicio. Para ello, con caracter previo, debe generarse el formulario
representativo de la factura en el sistema contable y enviarlo al circuito de firma correspondiente.

El envio de las facturas al OGEF, para la contabilizaciéon del reconocimiento de la
obligacion correspondiente, requiere que las mismas se encuentren en el estado de “permitido
contabilizar”, con indicaciéon que el servicio gestor ha informado correctamente las lineas
presupuestarias y, en su caso, las correspondientes a las retenciones a practicar.

Al final de cada afio, aquellas facturas respecto de las que proceda la aplicacion al
Presupuesto, aunque no hayan alcanzado la fase de reconocimiento de la obligacion, igualmente
debera tener informadas las lineas presupuestarias y alcanzado el estado “permitido
contabilizar”, al objeto que se contabilice en la cuenta 413 “Acreedores por operaciones
devengadas”
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En los contratos de suministros y de servicios, junto a la factura debidamente conformada,
el/la responsable de la Seccién o Servicio debera informar de la existencia de contrato
formalizado, de su vigencia en el periodo en que se desarrolle la prestacion y de la referencia al
saldo de disposicion (saldo de D o AD) del documento contable D o AD del ejercicio corriente
expedido con motivo de la adjudicacion del contrato o en el caso de contrato menor, saldo de
disposicion (D o AD) o saldo de crédito retenido (saldo de RC) de documento contable RC o AD
que proceda de presupuesto corriente.

Cuando la tramitacién de las facturas derivadas de un contrato adjudicado por la
Corporacion, se realice por una Dependencia Administrativa distinta de la que llevé a cabo la
contratacion, ésta ultima debera remitir a la Dependencia encargada de la tramitacion de la
facturaciéon todos los antecedentes del contrato (pliegos, acuerdo de adjudicacion, contrato
formalizado, etc.).

Asimismo, corresponde a el/la Responsable del Contrato informar con la antelacion
suficiente sobre el plazo de terminacion del mismo al Servicio de Contratacion o Dependencia
que deba tramitar la respectiva contratacion, a los efectos de iniciar, en su caso, la nueva
contratacion.

B) Si los gastos se hubiesen atendido mediante Anticipos de Caja Fija, la cuenta
justificativa, conforme al modelo que establezca la Intervencién, se presentara firmada por el
Habilitado con el visto bueno de el/la Teniente de Alcalde o Concejal/a competente en materia
especifica y con imputacidon a los gastos de las aplicaciones que correspondan. Todos los
justificantes deberan reunir los requisitos sefalados para las facturas.

C) Las indemnizaciones por razén de servicio, dietas y locomocion, se justificaran de
conformidad con lo establecido en la Base 73 y se haran efectivas con cargo a los anticipos de
Caja Fija.

C.- Gastos de inversiones reales, Capitulo 6:
Las facturas se tramitaran de la forma prevista en la letra B de la presente base.

En los contratos de obras, los trabajos realizados se justificaran mediante la
correspondiente factura con los requisitos establecidos en el apartado anterior y certificacion
expedida por la direccién técnica en el modelo normalizado. Esta ultima debera reunir los
siguientes requisitos:

a. Numeroy fecha.

b. Cdbdigo y denominacion completa del proyecto.

c. Nombre y razén social del contratista con su NIF.

d. Importe del proyecto y fecha e importe de la adjudicacion.

e. Importe de las obras cuya ejecucion se acredita en la certificacion y, en su caso, de
lo acreditado por certificaciones anteriores e importe de las obras que faltan por
ejecutar.

f. Si la certificacion se hace “al origen”, se considerara el importe total de las obras
adjudicadas, deduccién de las certificadas con anterioridad y de las pendientes de
ejecucion.

g. En todo caso, la certificacion, firmada por el contratista con el “conforme” de el/la
Técnico Director/a del proyecto, y si éste es ajeno a esta Administracién, por el
responsable del contrato. Dicha certificacion irda acompafada de la relacion
pormenorizada de las unidades de la obra ejecutada y sus precios, conforme al
proyecto.

h. Aplicacién presupuestaria que figura en el presupuesto y contra la que se certifica.
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En los contratos de obras, junto a la factura debidamente conformada y la certificacion de
obra, el/la responsable de la Dependencia debera informar de la existencia de contrato
formalizado, de su vigencia en el periodo en que se desarrolle la prestacion y de la referencia al
saldo de disposicién (saldo de D o AD) del documento contable D o AD del ejercicio corriente
expedido con motivo de la adjudicacion del contrato o en el caso de contrato menor, saldo de
disposicion (D o AD) o saldo de crédito retenido (saldo de RC) de documento contable RC o AD
que proceda de presupuesto corriente.

D.- Gastos financieros y Pasivos financieros, Capitulos 3 y 9:

a. Los intereses y amortizacion de las operaciones de crédito que originan un cargo en
cuenta, se justifican con el documento o nota de cargo formulada por la Entidad bancaria
correspondiente fiscalizada por la Intervencién sobre su adecuacion al cuadro financiero
o contrato correspondiente y se expedira documento “O” si anteriormente se hubiera
expedido documento “AD”, en caso contrario, se expedira documento “ADO”.

b. Si los gastos financieros correspondiesen a intereses de demora u otros gastos no
comprometidos previamente por la Corporacion, el expediente de justificacion sera mas
completo y el documento "ADO” deberd ir acompafado de los documentos formalizados
o la liquidacién de intereses autorizada por el Organo Municipal competente.

Cuando se trate de amortizaciones anticipadas se acompafiara resolucion de ellla
Alcalde/sa o de el/la Concejal/a que, en su caso, ostente delegacion.

E.- Transferencias corrientes, Capitulo 4, y transferencias de capital, Capitulo 7:

1.- En los expedientes de subvenciones seran requisitos necesarios para justificar el
reconocimiento de la obligacion los siguientes:

a. En caso de pago de la subvencion previa justificacion, sera documento necesario para el
reconocimiento de la obligacion la justificacion por el beneficiario de que el gasto se ha
destinado para la finalidad para la que fue concedida la subvencion y de la aplicacion de
los fondos percibidos, todo ello con la estructura y alcance que se determine en las
correspondientes Bases Reguladoras.

b. En caso de pagos a cuenta o pagos anticipados, sera documento suficiente el acto
administrativo de reconocimiento de la obligacién, sin perjuicio de la necesidad de
presentar posteriormente la correspondiente justificacion en los términos establecidos en
la normativa vigente.

Cuando se prevea la justificacion de la subvencion mediante la cuenta justificativa
prevista en el articulo 72 del Reglamento de la Ley General de Subvenciones, la relacion
clasificada de los gastos e inversiones de la actividad a que se refiere la letra a) del apartado 2,
debera ser Unica y contendra la suma total del importe de los justificantes presentados y la suma
total del gasto que se justifica.

2.- La acumulacion de fases de ejecucion presupuestaria podra llevarse a cabo siempre
que la naturaleza del gasto y el procedimiento lo permitan.

A titulo meramente enunciativo, se podra aplicar la tramitaciéon conjunta en relacién con
los procedimientos siguientes:

- Ejecucioén de sentencias

- Reconocimiento de intereses de demora
- Retribuciones variables

- Tasas, multas y sanciones.
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3.- Cuando se haya acordado el pago de gastos ejecutados por otra administracion por
cuenta de esta mediante retencion sobre los ingresos a efectuar por la primera, sera documento
suficiente para que por el Ayuntamiento u Organismo Auténomo dicte el acto administrativo de
reconocimiento de la obligacion.

BASE 30°- REGISTRO DE FACTURAS.

A fin de facilitar el cumplimiento de las obligaciones impuestas por la Ley 15/2010, de 5
de julio, de modificacién de la Ley 3/2004, de 29 de diciembre, por la que se establecen medidas
de lucha contra la morosidad en las operaciones comerciales, y de conformidad con la Ley
25/2013, de 27 de diciembre, de impulso de la factura electrénica y creacion del Registro
Contable de facturas en el Sector Publico y en consonancia con el articulo 14.3 de la Ley 39/2015,
de 1 de octubre, del Procedimiento Administrativo Comun de las Administraciones Publicas, se
establecen las siguientes pautas relativas a la recepcion y registro de las facturas:

1. Los proveedores/acreedores, ya sean personas fisicas o juridicas, quedan obligados a
relacionarse a través de medios electronicos en materia de presentacion de facturas
emitidas a nombre de este Ayuntamiento y sus Organismos Auténomos. A tal efecto,
deberan presentar las facturas obligatoriamente a través del Punto General de entrada
de facturas electronicas de la Administracion Central del Estado (FACE), al que esta
adherido este Ayuntamiento, Desde dicho Registro se enviaran de forma automatica las
facturas a el/la habilitado/a de caja fija remitiéndolas a través del Area correspondiente.

2. Las facturas quedaran registradas de inmediato en el “Registro de Facturas” del
sistema de informacién contable, sin perjuicio de que la conformidad se obtenga con
posterioridad e independientemente de que exista o no crédito suficiente para atender
las mismas.

3. Las facturas figuraran con exactitud y con los mismos caracteres que consten en la
factura enviada, respetando espacios, ceros, mayusculas, minusculas, barras u otros
caracteres a fin de evitar la duplicidad de las mismas.

4. Podran trabajar sobre las facturas los/as habilitados/as de caja fija o personal que se
habilite.

5. Las acciones que correspondan sobre la factura, como la conformidad de la misma,
debera plasmarse sobre ella de forma electrénica en el aplicativo de contabilidad,
consignando la firma y antefirma de el/la jefe/a de dependencia o quien le sustituya,
independientemente de que la conformidad deba acreditarse o acompafarse, ademas,
mediante otros documentos (acta de recepcidn, informe, etc).

BASE 31°.- ORDENACION DEL PAGO.

1.- La ordenacion de pagos se efectuara con caracter general mediante relaciones de
ordenes de pago, que elaborara el Servicio de Tesoreria de conformidad con lo que, en su caso,
establezca el Plan Financiero recogido al que se hace referencia en la Base 622 y la necesaria
prioridad de gastos de personal y obligaciones reconocidas en ejercicios anteriores. Si la
naturaleza o urgencia del pago lo requiere, la ordenacién del mismo podra efectuarse
individualmente.

2.- La ordenacion de pagos es competencia de el/la Presidente/a de la Corporacién o
Concejal/a en quien delegue. En los Organismos Autonomos, las competencias de el/la
Presidente/a de la Corporacién se entienden atribuidas a el/la Presidente/a del Organismo
Autdnomo, o persona que le sustituya.

Con caracter general, las 6rdenes de pago se expediran a favor del acreedor que figure
en el reconocimiento de la obligacion, salvo en los casos de cesiones o embargos de derechos
de cobro y, en su caso, en los pagos que pudieran expedirse a favor de entidades colaboradoras
en la gestion de subvenciones, conforme a lo establecido en el articulo 12 de la Ley 38/2003,
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General de Subvenciones, y en los respectivos preceptos de la Ordenanza General de
Subvenciones o especificaciones que en cada momento estén vigentes.

BASE 32°.- DEL PAGO.

No se podra hacer pago alguno por la Tesoreria o dar salida de fondos o valores sin el
oportuno documento o relacion de “orden de pago”, suscrito por el/la Ordenador/a de Pagos y
fiscalizado por el/la Interventor/a y con atencion a las prioridades establecidas legalmente y al
referido Plan Financiero.

Excepcionalmente, y a los efectos de tener permanentemente actualizadas las cuentas
bancarias, la Tesoreria podra contabilizar como “pagos pendientes de aplicacion” los cargos que
se produzcan en las mismas, por los conceptos de Intereses y Amortizaciones de préstamos,
Cargos en Cuenta y Pagos Pendientes de Aplicacion. Se efectuara una operacion no
presupuestaria (OPNP-PNP) con cargo individualizado a las cuentas del grupo 57 “Caja y
Bancos” con abono a la cuenta 555 de Pagos Pendientes de Aplicacion y se remitira a
Contabilidad copia de toda la documentacion recibida para proceder a su aplicacion al
presupuesto, a la mayor brevedad posible.

Los documentos necesarios para disponer de fondos con cargo a cuentas corrientes de
la Corporacion, seran firmados de forma mancomunada por el/la Ordenador/a de Pagos, el/la
Interventor/a y el/la Director/a del Organo de Gestién Econémica Financiera, en adelante OGEF,
0 personas que legalmente les sustituyan.

BASE 33°.- PAGOS INDEBIDOS Y DEMAS REINTEGROS.

Se entiende por “pago indebido” aquel que el Ayuntamiento haya realizado por error
material, aritmético o de hecho, a favor de persona en quien no concurra derecho de cobro frente
a la administracion municipal respecto a dicho pago, o bien que el mismo se haya realizado en
cuantia superior a la consignada en el acto o documento en que se reconocié el derecho del
acreedor.

El/la perceptor/a de un pago indebido queda obligado a su restitucion a favor de la
Hacienda Municipal. A estos efectos, sera competente para la declaracion del pago indebido y
de la consecuente obligacion de restitucion, el érgano administrativo que dicté el acto que
contenga el error, notificandolo a el/la perceptor/a del pago con indicacion del plazo de ingreso
en periodo voluntario, la forma de hacerlo efectivo y con la advertencia expresa de que,
transcurrido dicho plazo, se iniciara la via de apremio con los recargos e intereses que
correspondan de acuerdo con la legislacion vigente. Una vez notificado, se remitira copia en el
plazo maximo de diez dias al Servicio de Tesoreria con el fin de que se pueda verificar el cobro
en periodo voluntario o, ante la falta de pago, iniciar el procedimiento de recaudacion en via de
apremio.

BASE 34°.- EMBARGO DE OBLIGACIONES RECONOCIDAS A FAVOR DE TERCEROS.

Las notificaciones recibidas en el Ayuntamiento en relacion a providencias y diligencias
de embargo, mandamientos de ejecucion, acuerdos de inicio de procedimiento administrativo de
compensacién y actos de contenido anélogo dictados por érganos judiciales o administrativos,
relacionados con los derechos de cobro que los terceros ostenten frente al Ayuntamiento, se
trasladaran al Servicio de Tesoreria que llevara a cabo la anotaciéon correspondiente en el
sistema contable.
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SECCION 32 - NORMAS ESPECIALES

BASE 35°- MATERIAL INVENTARIABLE.

Con caracter general se considerara bien mueble inventariable aquel que no tenga
caracter fungible, es decir, aquel cuyo consumo no lo hace desaparecer o deteriorarse
rapidamente por su uso, y cuyo valor econémico sea igual o superior a 400 euros en el caso de
mobiliario de oficina y de 500 euros para todo lo demas.

Asimismo, tendra la consideracidon de material inventariable, a los efectos de su
tramitacion e imputacion presupuestaria, el conjunto ordenado de bienes muebles, por lo comun
de una misma clase y reunidas por su especial interés o valor, con independencia de su valor
unitario (Ejemplo: Coleccion de escritos, de medallas, de mapas; serie de libros, discos, laminas,
etc., publicados por una editorial bajo un epigrafe comun, generalmente con las mismas
caracteristicas de formato y tipografia) siempre que el importe de la coleccién supere los 300 €.

Los gastos derivados de la adquisicién de bienes muebles no fungibles que no tengan la
consideracion de unidad inventariable de acuerdo con lo previsto en el parrafo anterior seran
imputables al capitulo 1.

BASE 36°.- SUMINISTROS EN CONCEPTO DE ARRENDAMIENTO (RENTING).

Se tramitaran de forma centralizada, por el Servicio de esta Corporacién que corresponda
por razén de la materia y mediante el procedimiento regulador que al efecto se determine por el
o6rgano competente, las contrataciones individuales de suministros en concepto de
arrendamiento amparado en contratos de Renting adjudicados y formalizados conforme a la
normativa de contratacién aplicable.

La Junta de Gobierno Local, a propuesta de los/as Tenientes de Alcalde de Presidencia
y Planificacion y de Hacienda y Servicios Econdémicos, podra agregar los diferentes créditos de
servicios o areas sectoriales destinados a suministros en concepto de arrendamiento.

Se incorporaran como anexo a las presentes Bases de Ejecucién cada uno de los
procedimientos reguladores de este tipo de contratacion.

El arrendamiento operativo o contrato de renting es un contrato mercantil, que se lleva a
cabo por tiempo y precio determinado, muy similar al alquiler comun, que se imputa al articulo
20, de la clasificacion econémica del Presupuesto, “Arrendamientos y canones”.

Mientras que el arrendamiento financiero o “Leasing”, es aquel en el que las condiciones
econodmicas incluyen la transferencia de todos los riesgos y beneficios inherentes a la propiedad
(econdémica) del activo sobre el que se realiza el contrato.

Por ello, a la hora de solicitar el certificado de retencién de crédito (RC), por el servicio
gestor se debe emitir informe previo sobre el fondo econémico y la transaccién que se proponga
(compra), mas que de la mera forma juridica del contrato (arrendamiento).

La imputacién presupuestaria de un arrendamiento financiero se corresponde con la
siguiente:

- Las cuotas de amortizacién vy, en su caso, la opcidon de compra, se imputaran al
concepto 648 “cuotas netas de intereses por operaciones de arrendamiento
financiero (leasing)”.

- Los intereses al concepto 358 “Intereses por operaciones de arrendamiento
financiero (Leasing)”.
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En el expediente se debe acreditar, en todo caso, el valor al contado de los bienes, el
valor residual de la opcion de compra, el tanto efectivo del interés estipulado, el nimero de cuotas
y su importe y periodicidad, junto con el cuadro de amortizacion a fin de comprobar la suma de
las cuotas de amortizacién e intereses, al objeto que sirva de soporte a los importes y
aplicaciones que se propongan, asi como de las anualidades presupuestarias.

BASE 37°.- ACTUACION DE LOS ORGANISMOS AUTONOMOS SOBRE BIENES
INMUEBLES.

La adquisicién de inmuebles o derechos sobre los mismos por parte de los Organismos
Auténomos se efectuara por el 6rgano competente de estas entidades, previa manifestacion de
conformidad por la Junta de Gobierno Local.

Los bienes y derechos reales de los Organismos Auténomos que no sean necesarios
para el cumplimiento de sus fines se incorporaran, en su caso, al patrimonio del Ayuntamiento.

En los supuestos de no incorporacion de estos bienes y derechos al Patrimonio del
Ayuntamiento por asi haberse determinado por el érgano competente de la Corporacion, el
Organismo titular quedara facultado para proceder a su enajenacion conforme a la legislacion
aplicable.

Los bienes y derechos adscritos por el Ayuntamiento a los diferentes Organismos
Auténomos conservaran su calificacion juridica originaria y Unicamente podran ser utilizados para
el cumplimiento de sus fines. Los Organismos Auténomos ejerceran cuantos derechos y
prerrogativas relativas al dominio publico se encuentren legalmente establecidas, a efectos de la
conservacion, correcta administracion y defensa de dichos bienes. Si los bienes o derechos a
adscribir tuvieran naturaleza juridica patrimonial la adscripcion llevara implicita la afectacion del
bien o derecho, que pasara a integrarse en el dominio publico.

Los Organismos Auténomos formaran y mantendran actualizado su inventario de bienes
y derechos, tanto propios como adscritos, con excepcion de los de caracter fungible. El inventario
se revisara, en su caso, anualmente con referencia a 31 de diciembre y se sometera a la
aprobacion del érgano de gobierno del Organismo, remitiéndose posteriormente al Servicio de
Hacienda y Patrimonio del Ayuntamiento a los efectos de la permanente actualizacion y gestion
del Inventario General de Bienes de la Corporacion Municipal y en cumplimiento de la obligacién
contenida en el apartado g) del articulo 85 bis) de la Ley 7/1985.

BASE 38°.- ENAJENACION DE BIENES

La competencia para la declaracion de efecto no utilizable de un bien mueble
correspondera al Teniente de Alcalde de Hacienda y Servicios Econdmicos, cuando su valor
residual no supere los 500,00 €; y a la Junta de Gobierno Local cuando su valor residual supere
la referida cuantia.

1.- En relacion con las cesiones gratuitas:

a) Correspondera a el/la Teniente de Alcalde de Hacienda y Asuntos Econdmicos
las relativas a bienes muebles cuando el valor residual de los mismos no supere
los 500,00 €, debiendo el citado 6rgano de gobierno, con caracter previo y una
vez emitido el informe técnico procedente, formular la declaracién de efecto no
utilizable.

b) Correspondera a la Junta de Gobierno Local, de conformidad con lo establecido
en la legislacion vigente, la enajenacion gratuita de todo bien mueble que no se
encuentre encuadrado en el supuesto anterior, debiendo el citado érgano de
gobierno, con caracter previo y una vez emitido el informe técnico procedente,
formular la declaracién de efecto no utilizable.
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2.- En relacién con las enajenaciones onerosas:

a)

Correspondera a el/la Teniente de Alcalde de Hacienda y Asuntos Econdmicos
las relativas a bienes muebles, cuando el valor residual de los mismos no supere
los 3.005,06 €, debiendo el citado 6rgano de gobierno, con caracter previo y una
vez emitido el informe técnico procedente, formular la declaracion de efecto no
utilizable

Correspondera a la Junta de Gobierno Local la enajenacién onerosa de bienes
inmuebles, asi como de bienes muebles no contemplados en el parrafo anterior,
debiendo el citado érgano de gobierno, con caracter previo y una vez emitido el
informe técnico procedente, formular la declaracién de efecto no utilizable.

BASE 39°.- GASTOS DE INVERSION.

1.- En la autorizacién de gastos de inversiéon que impliquen el establecimiento de nuevos
servicios destinados a nueva infraestructuras, debera incorporarse al expediente la siguiente
documentacion:

f)

Proyectos, Planos y Memorias.

Presupuesto, que contendra la totalidad del coste.

Pliego de Condiciones.

Constancia sobre la situacién juridica y disponibilidad de los terrenos afectados por

la inversion, asi como de todos los tramites relacionados con las diversas
exacciones que pudieran recaer sobre la accion inversora.

Informe econémico a elaborar por el Area beneficiaria o impulsora de la obra, que
recoja los siguientes extremos:

Vida util estimada y razonada de la inversion.

Estimacién de los gastos de funcionamiento y conservacion en ejercicio futuro,
asi como su implicacién en posteriores presupuestos.

Aplicacién presupuestaria y de programa.

Para los casos de inversiones plurianuales, se informara sobre el cumplimiento
de lo recogido en el articulo 174 del TRLRHL.

Fuentes y caracter de la financiacion.

Forma en que se hara efectiva la financiacion.

Los servicios gestores presentaran un calendario de realizacion, con el siguiente
contenido de datos y/o previsiones minimas:

- Fecha de encargo y conclusién del proyecto.
- Fecha aprobacién del proyecto.

- Fecha de adjudicacion.

- Fecha de inicio de las obras.

- Fecha de la primera certificacion.

- Ritmo de ejecucion del gasto.

- Fecha entrega de la obra.

2.- Los gastos de inversién destinados a los servicios publicos y actividades econdmicas,

solo podran
actividad.

realizarse cuando el Pleno haya acordado la efectiva implantacion del servicio o

3.- Las revisiones de precios se imputaran a los créditos para la obra, sin perjuicio de que
fuese preciso tramitar la oportuna modificacién presupuestaria.
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BASE 40°.- GASTOS CORRIENTES FUTUROS, DERIVADOS DE GASTOS DE INVERSION.

En la autorizacidon de gastos de inversion que impliquen el establecimiento o ampliacion
de nuevos servicios que generen mayor gasto corriente, debera incorporarse la siguiente
documentacion:

a) Presupuesto estructurado, detallado y motivado del gasto corriente necesario para un
6ptimo funcionamiento del servicio durante los siguientes cuatro afios.

b) Certificacién sobre la Administracion o Institucién que, en su caso, se compromete a
la financiacion del referido gasto corriente.

c) Informe sobre la capacidad, en su caso, del Area para afrontar con cargo a sus
previsibles presupuestos futuros el referido gasto corriente.

d) Informe favorable del Servicio de Presupuestos en el caso de que el futuro y previsible
gasto corriente se prevea asumir con cargo a los presupuestos ordinarios del
Ayuntamiento.

Se exigira el mismo procedimiento en aquellos supuestos en que de modo conjunto se
proceda a la autorizacion y disposicion del gasto.

BASE 41°.- GASTOS PLURIANUALES

1.- Podran adquirirse compromisos de gasto que hayan de extenderse a ejercicios
futuros, de acuerdo con lo establecido en el Texto Refundido de la Ley Reguladora de las
Haciendas Locales y normativa concordante.

2.- El numero de ejercicios futuros a que pueden aplicarse los gastos de inversiones y
transferencias de capital, contratos y transferencias corrientes que se deriven de convenios no
sera superior a cuatro.

3.- Los limites cuantitativos de autorizacion de gastos plurianuales a que se hace
referencia en la normativa para las inversiones y transferencias de capital y para las
transferencias corrientes que se derivan de convenios (70%, 60%, 50% y 50%) se aplicaran
sobre la suma de crédito iniciales consignados para cada obra.

4.- Los gastos que se extiendan a ejercicios futuros seran autorizados por la Junta de
Gobierno Local. Excepcionalmente, el mismo érgano podra autorizar la ampliaciéon del nimero
de anualidades y la modificacion de los porcentajes establecidos, con la salvedad recogida en el
punto 6 de la presente Base.

5.- En el caso de gastos plurianuales sera preciso, con caracter previo a la aprobacién
del mismo, la elaboracion de un informe sobre la estimacion de cobertura en los Presupuestos
de ejercicios futuros, por parte del Servicio de Presupuestos. Dicho informe y la expedicion o
validacion del documento contable RC sera solicitado por el Servicio responsable de la
tramitacion del expediente, detallando el tipo de expediente de que se trata, las anualidades
previstas, la aplicacion o aplicaciones presupuestarias a las que se va a imputar el mismo, el
importe total con el correspondiente desglose por anualidades y, en caso de tratarse de un gasto
multiaplicacion, desglosado por aplicaciones presupuestarias.

En concordancia con lo dispuesto en la Base 20.3.C), las anualidades de los contratos
comprenderan el gasto del mes de diciembre del afio anterior hasta el mes de noviembre del
propio ejercicio.

Una vez emitido informe de cobertura presupuestaria del gasto plurianual, en caso de

producirse alguna variacion antes de la adjudicaciéon del mismo, sera necesario solicitar
nuevamente informe al Servicio de Presupuestos. Asimismo, en caso de no llevarse a término, o
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en caso de producirse una baja sobre el importe de licitacion en la adjudicacion de los contratos
administrativos, dicha circunstancia debera ponerse en conocimiento del Servicio de
Presupuestos, asi como cualquier otra circunstancia que modifique el importe o anualidades de
los créditos comprometidos.

No estaran sometidos a informe del Servicio de Presupuestos los expedientes de reajuste
de anualidades o de revisidon de precios, por tratarse de actos que devienen de la previa
aprobacion del gasto plurianual y ser de ejecucién obligatoria, ni tampoco los correspondientes
a contratos menores.

6.- La aprobacién de gastos de caracter plurianual de los OOAA no precisara de
autorizacién por la Junta de Gobierno Local si en el informe del Servicio de Presupuestos u
6rgano o puesto equivalente del Organismo Autdbnomo se acredita que se acomoda tanto en
cuantia por anualidades como en duracioén, a lo previsto en los planes presupuestarios.

Si el gasto plurianual prevé anualidades de mayor duracién o cuantia que las del plan
presupuestario, el expediente, una vez fiscalizado, sera sometido a la Junta de Gobierno Local
para autorizar su plurianualidad. No quedan sometidos a la previa autorizacién los gastos
plurianuales que se correspondan con reajuste de anualidades, revisiones de precios o contratos
menores.

7.- En el supuesto de que el Pleno del Ayuntamiento acordara la formalizaciéon de un
convenio de colaboracion que conlleve un gasto plurianual, sera este érgano de gobierno el
competente para su aprobacién, de acuerdo con el procedimiento legalmente establecido.

BASE 42°.- GASTOS DE TRAMITACION ANTICIPADA.

Sin perjuicio del cumplimiento de lo previsto en la base anterior, todo expediente de gasto,
con cargo a ejercicios futuros, que se pretenda aprobar por cualquier Area requerira, previamente
a la aprobacién del mismo, un informe favorable expreso por parte del Servicio de Presupuestos,
sin el cual no procedera la contabilizacion del gasto que implique la tramitaciéon del oportuno
expediente. Dicho informe sera solicitado por el Servicio responsable de la tramitacién del
expediente, detallando el tipo de expediente de que se trata, las anualidades previstas, la
aplicacion o aplicaciones presupuestarias a las que se va a imputar el mismo, el importe total
con el correspondiente desglose por anualidades y en caso de tratarse de un gasto
multiaplicacién, desglosado por aplicaciones presupuestarias, incremento o variacion respecto
al contrato vigente, asi como los oportunos documentos contables de futuro y resolucion, en su
caso, que sirva de soporte a la emision de los mismos.

En concordancia con lo dispuesto en la Base 22.3.C), las anualidades de los contratos
comprenderan el gasto del mes de diciembre del afio anterior hasta el mes de noviembre del
propio ejercicio.

Una vez emitido informe de cobertura presupuestaria del gasto de tramitacion anticipada,
en caso de producirse alguna variacién en el mismo antes de la adjudicacion, sera necesario
solicitar nuevamente informe al Servicio de Presupuestos. Asimismo, en caso de no llevarse a
término el mismo o en caso de producirse una baja sobre el importe de licitacion en la
adjudicacion de los contratos administrativos, dicha circunstancia debera ponerse en
conocimiento del Servicio de Presupuestos, asi como cualquier otra circunstancia que modifique
el importe o anualidades de los créditos comprometidos, incremento o variacién respecto al
contrato vigente, asi como los oportunos documentos contables de futuro y resolucion, en su
caso, que sirva de soporte a la emision de los mismos.

No estaran sometidos a informe del Servicio de Presupuestos los expedientes de reajuste
de anualidades o de revisidon de precios, por tratarse de actos que devienen de la previa
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aprobacion del gasto plurianual y ser de ejecucion obligatoria, ni tampoco los de contratacion
menor.

Asimismo, la aprobacion de un gasto de tramitacién anticipada que se pretenda aprobar
por un Organismo Auténomo, debera contar con la previa autorizacion de la Junta de Gobierno
Local de la entidad matriz en los casos previstos en la Base anterior.

Igualmente, la fiscalizacién de los referidos gastos de tramitacion anticipada por parte de
la Intervencion General de la Corporacién requerira, con caracter obligatorio, la inclusién de los
oportunos documentos contables de futuro.

BASE 43%.- SOBRE PLANES Y PROGRAMAS DE CARACTER PLURIANUAL.

Todos los planes de caracter plurianual que hayan sido aprobados por el Pleno de la
Corporacion, y hasta tanto no se establezca lo contrario, tendrdn un caracter meramente
orientativo durante la vigencia de los Marcos Presupuestarios con el Unico efecto de fijar un orden
de prioridad en el conjunto de actuaciones que los Marcos en cuestién puedan contener.

Sin perjuicio de lo anterior, la Junta de Gobierno Local, a propuesta conjunta del Area
correspondiente en la materia y el Area de Hacienda y Servicios Econdmicos, podra acordar la
reprogramacion de gastos plurianuales en cada momento.

BASE 44°.- CONTRATOS MENORES

La tramitacion de los contratos menores a que hace referencia la legislacion vigente en
materia de Contratos del Sector Publico, se llevara a cabo integramente por cada érgano gestor,
servicio o dependencia municipal promotora de la actuacion e interesada en la celebracién del
contrato, de acuerdo a la LCSP, la normativa que le sea de aplicacion, asi como
instrucciones/circulares o comunicados especificas que se dicten al respecto.

En relacion con la emision de los documentos contables de la contratacién menor, se
aconseja la acumulacion de las fases contables AD (no sometida a fiscalizacién previa), cuando
se prevea la tramitacion de mas de una factura o su valor estimado sea superior a 5.000 euros.

En caso de que se prevea tramitar una Unica factura o en caso de que el valor estimado
del contrato no exceda de 5.000 euros, su abono requerira la emisién de un Unico documento
contable en fase ADO. En todo caso el informe de necesidad deberia ser previo a la emisién de
la factura.

Para los contratos menores cuyo valor estimado sea igual o inferior a los 5.000,00 €,
siempre que se prevea el abono del precio a la empresa contratista de una sola vez, podra
prescindirse del acto administrativo de adjudicacién del contrato.

No obstante, deberan ser tenidas en cuenta las siguientes consideraciones:

e Debera incorporarse al expediente documento acreditativo de la retencion de
crédito adecuado y suficiente (RC).

e Con motivo de la presentacion de la factura por parte de la empresa contratista,
se emitira por parte del servicio gestor informe al objeto de proponer al 6rgano de
contratacion el abono de esta y la aprobacién del gasto correspondiente, acumulando
las fases de Autorizacion, Disposicion del gasto y Reconocimiento de la obligacion
(ADO).

e A lo efectos de dar cumplimiento a as obligaciones de transparencia y rendicion
de cuentas, tendra la consideracion de fecha de adjudicacién en este supuesto, la
fecha en que se dicte en acto administrativo en el que se apruebe el abono de la
factura y el gasto correspondiente.
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La contratacion de suministros o servicios de caracter periédico o recurrente tales como
dietas, gastos de locomocion, material no inventariable, conservacion y mantenimiento, tracto
sucesivo, servicios de escasa cuantia y otros de similares caracteristicas, podra ser adjudicada
mediante contratos menores a través del sistema de pago contra factura, utilizando la figura de
dicho contrato siempre y cuando su importe sea igual o inferior a 3.005,06 € anuales, en cuyo
caso, prevalecen los principios de economia y eficiencia. Dichos contratos, cuyos pagos se
realicen a través del sistema de anticipos de caja fija, se tramitaran conforme a lo dispuesto en
el articulo 118 de la LCSP. Los conceptos presupuestarios a los que sera aplicable el sistema
seran unicamente los especificos del capitulo I, de gastos en bienes corrientes y servicios.

BASE 45°.- ANTICIPOS DE CAJA FIJA Y PAGOS A JUSTIFICAR LIBRADOS A FAVOR DE
HABILITACIONES.

A.- ANTICIPOS DE CAJA FIJA.

1°.- CONCEPTO.

Tendran la consideracion de “Anticipos de Caja Fija” las provisiones de fondos de
caracter no presupuestario y permanente que, para las atenciones corrientes de caracter
periédico o repetitivo, como los referentes a dietas, gastos de locomocion, material no
inventariable, conservacién, tracto sucesivo y otros de similares caracteristicas.
Excepcionalmente podran atenderse, asimismo, cuotas de inscripcidon en cursos de formacion y
perfeccionamiento del personal.

2°.- LIMITES CUANTITATIVOS.
No podran realizarse con cargo al anticipo de caja fija pagos individualizados superiores
a 3.005,06 euros.

A efectos de aplicacion de estos limites, no podran acumularse en un solo justificante
pagos que se deriven de diversos gastos, ni fraccionarse un Unico gasto en varios pagos.

3°.- CONCESION.

Cuando se produzca la supresion de una habilitacion, el respectivo habilitado debera
reintegrar a la Tesoreria General el importe del anticipo recibido, sin que pueda realizarse
traspaso directo de aquel a la habilitaciéon que, en su caso, asuma sus funciones.

4°.- SITUACION DE LOS FONDOS.

4.1) El importe de los mandamientos de pago no presupuestarios que se expidan se
abonara, inexcusablemente, por transferencia a las cuentas corrientes que las respectivas
habilitaciones de Seccién tendran abiertas en la misma entidad financiera que las cuentas a
justificar y bajo la denominacién de "Ayuntamiento de San Cristobal de La Laguna. Habilitacion
del Area/ Seccién, Provisién de fondos por anticipo de caja fija". El control de estas cuentas
corrientes correspondera a la Tesoreria General de esta Administracién Municipal.

4.2) Las entidades financieras en que se abran las citadas cuentas estaran obligadas a
proporcionar a la Tesoreria General la informacion que éstas le soliciten.

4.3) Los fondos librados conforme a lo previsto en las presentes Bases tendran, en todo
caso, el caracter de fondos publicos y formaran parte integrante de la Tesoreria Municipal.

4.4) Las cuentas corrientes a las que se refiere este articulo sélo podran admitir ingresos
de la Tesoreria General, salvo los que se puedan producir por el propio habilitado en concepto
de reintegro por cantidades indebidamente satisfechas.

4.5) Los intereses que produzcan las cuentas corrientes enumeradas en este articulo se
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ingresaran por los habilitados en la Tesoreria General con aplicaciéon al oportuno concepto del
Presupuesto de Ingresos.

5°.- DISPOSICION DE FONDOS .-

5.1) Las disposiciones de fondos de las cuentas a que se refiere el apartado 4° se
efectuaran, ineludiblemente mediante cheques nominativos o transferencias bancarias,
autorizados con la firma de el/la habilitado/a y el/la Concejala Delegado/a correspondiente.

5.2) El/la Sr./a. Alcalde/sa podra autorizar la existencia en la habilitacién del Area de
cantidades de efectivo para atender necesidades imprevistas y gastos de menor cuantia. De la
custodia de estos fondos sera directamente responsable el habilitado pagador.

6°.- REPOSICION DE FONDOS E IMPUTACION DEL GASTO AL PRESUPUESTO.-

Las habilitaciones rendiran cuentas en la medida que sus necesidades de tesoreria
requieran de la reposicion de los fondos utilizados y, necesariamente, en el mes de diciembre de
cada afio. La rendicion de las cuentas debe ser aprobada por el érgano competente para la
autorizacion de los gastos efectuados.

Los fondos no invertidos, que a fin de ejercicio, se hallen en poder de los/las
habilitados(as), por estos, se utilizaran, en el nuevo ejercicio, para las atenciones para las que el
anticipo se concedio.

Por tanto, se distingue entre el depdsito constituido en anticipo, que no debe reintegrarse
al finalizar el ejercicio, que soélo procedera en el caso de cancelacion, y las cuentas que deben
presentarse con anterioridad la 31 de diciembre a fin de posibilitar la imputacién al Presupuestos
del ejercicio de los pagos efectuado en el transcurso de éste, de forma que, en dicha fecha, estén
registrados la totalidad de los pagos realizados.

Excepcionalmente, en el caso que la cuenta rendida con anterioridad al dia 31 de
diciembre, no haya sido aprobada antes de dicha fecha, los gastos realizados que no se hayan
podido aplicar al presupuesto del ejercicio se registraran en la cuenta 413 “Acreedores por
operaciones devengadas”.

De conformidad con la Instruccién de Contabilidad (la Orden HAP/1871/2013, de 20 de
septiembre, por la que se aprueba la Instruccién del Modelo Normal de Contabilidad Local), seran
necesarios los siguientes requisitos:

Especificamente, para la reposicién de la primera Caja Fija del ejercicio:

a) Informe del Organo de Gestién Econémico Financiera relativo a la justificacion total del
Anticipo de Caja Fija del ejercicio anterior.

b) Informe con propuesta de resolucion del Area o Servicio correspondiente relativa a la
reposicién, y que contenga entre sus antecedentes la acreditacion de la realizacion de los
tramites a los que se ha hecho referencia.

c¢) Informe del Habilitado de justificacion de que la cuantia y naturaleza de los gastos que
se pretenden atender mediante Anticipo de Caja Fija del ejercicio no exceden del 7 % de los
créditos disponibles en las bolsas de vinculacion a las que pertenecen las aplicaciones
presupuestarias de los gastos que se pretenden atender en el presupuesto aprobado del
ejercicio. Dicho informe estara conformado por el Jefe de la Dependencia. Se aportara asimismo
listado de bolsas de vinculacion acreditativo del cumplimiento de ese limite.

El Organo de Gestién Econémico y Financiera indicara la fecha a partir de la cual se

pueden obtener tales listados acreditativos del cumplimiento del limite del 7% por bolsa de
vinculacioén, una vez contabilizados los compromisos de gasto existentes.
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En caso de presupuesto prorrogado, podra realizarse una retencion de créditos con las
mismas caracteristicas que la del afio anterior sin necesidad de aportar el informe del Habilitado
exigido en esta letra.

d) Certificacion de retencion de crédito que garantice la ultima reposicion de fondos del
ejercicio. Este certificado debera solicitarse y expedirse antes de la realizacion de gastos.

Genéricamente, para cualquier reposicion de la Caja Fija:

a) Propuesta de reposicion del concejal del area correspondiente en la que se detalle el
importe de la misma.

b) Lista de los pagos a los acreedores finales que contenga los documentos
CF_PAGACRE creados “en definitivo”, esta lista debera ser firmada electrénicamente por el
concejal del area y por el habilitado. (Las facturas estaran previamente conformadas por el Jefe
de Servicio).

Para garantizar que no se produce ningun pago a favor de un tercero que esté
embargado, se debe seguir la siguiente secuencia a la hora de su realizacién: primero,
contabilizar el pago en provisional, de tal modo que el sistema avise de los embargos registrados,
luego, expedir la orden de transferencia bancaria y, finalmente, contabilizar el pago en definitivo.

c¢) Extracto bancario de la cuenta corriente y conciliacion bancaria suscrita por el habilitado
y conformada por el érgano de gestidon econémico financiera (OGEF).

Para recabar esta conformidad, debera remitirse al OGEF, Unicamente, la propuesta de
conciliacion y la documentacion sefialada en los dos apartados anteriores.

d) La lista de facturas que conforman la cuenta justificativa. Esta lista sera una lista del
tipo “CF_O” “Lista de reconocimiento de obligacion caja fija”, en la que se incluiran los
documentos de reconocimiento de obligacion creados “en provisional”.

Dicha lista sera firmada por el habilitado y el jefe de servicio o responsable de la unidad.

Una vez que haya sido fiscalizada y aprobada la reposicion del anticipo, el circuito de
firmas permite que el habilitado, a través de su visado, envie la lista al OGEF, para contabilizar
los reconocimientos de las obligaciones con caracter definitivo.

e) Informe con propuesta de resolucion del area o servicio correspondiente, que debera
recoger, en su caso, la aprobacion de la cuenta y su reposicion.

Se detallara el "numero" e "importe" de las listas de documentos en los informes,
diligencias y resoluciones, a los efectos de determinar los pagos y las facturas que se incluyen
en el expediente.

7°.- MODIFICACION DE LA CUANTIA O APLICACIONES DEL ANTICIPO DE CAJA FIJA.

1. Modificacién de la cuantia del ACF

Como la verificacion del limite del 7% sefialado en las BEP ha de hacerse por bolsas de
vinculacién, la cuantia total del anticipo estara constituida por la suma de las cuantias que no
excedan de ese limite en cada una de las bolsas.

Esta primera pauta ha de verificarse en cada ACF a partir de la entrada en vigor del

presupuesto definitivamente aprobado y después de que se hayan contabilizado los
compromisos de gasto de la Dependencia.
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Como consecuencia de la verificacion, puede resultar:

a) Que en cada bolsa de vinculacion existe margen del 7%, y se decide mantener las
cuantias de cada una de ellas, y por consiguiente, también del total del ACF. En el modelo
de resolucién que se ofrece no se vinculan las cuantias a ningun afo concreto, pues
mientras no se diese la necesidad de alterarla, los ACF pueden mantener su vigencia.

b) Que existiendo margen, se decide incrementar la cuantia de alguna de las bolsas de
vinculacion, y por lo tanto también la cuantia total del ACF.

c) Que no exista margen en alguna de las bolsas de vinculacién y sea preciso reducir la
cuantia de alguna de ellas, y por lo tanto también la cuantia total del ACF.

d) Que hay margen para alguna de las bolsas y no para otras, por lo que procede una
combinacion de los supuestos anteriores.

Si como consecuencia de los limites por las bolsas de vinculacion del presente
Presupuesto la nueva cuantia es inferior a la dotacién actual, habra de acreditarse entre los
antecedentes de la propuesta de resolucion el reintegro parcial del anticipo y decretarse su
cancelacion parcial.

No obstante, si los limites permiten una cuantia superior y resulta de interés de la
Dependencia gestora su incremento, ademas de decretarse la nueva distribucion de las cuantias,
se decretara el incremento de la dotacion.

2. Autorizacidon de la extension del ACF a atenciones de otras aplicaciones
presupuestarias.

Procedera cuando sea necesario utilizar el ACF para otros gastos de caracter periddico
y repetitivo que también requieren atencion inmediata de pago y posterior aplicacion al capitulo
2 del Presupuesto de cada afo.

Las bolsas de vinculaciéon con cargo a las cuales se realizaran gastos habran de tenerse
en cuenta en la configuracion el anticipo, conforme lo sefialado en el punto anterior, y habran de
constar en la parte dispositiva.

3. Tramitacion de los cambios sefalados

En cualquier caso, para utilizar el ACF, segun se dispone en esta Base, apartado 6°,
requisitos para la reposicion de la primera Caja Fija del ejercicio, es necesario el informe del
Habilitado de cumplimiento de los limites al que se refiere la letra c).

Tras ese informe, cuando cumpla los limites, el Organo de Gestién Econémico-Financiera
practicara la retencion de crédito recogida en la letra d).

Y si, segun lo sefialado en los apartados anteriores, es preciso modificar la cuantia o la
extension del ACF, habra de tramitarse una propuesta objeto de fiscalizacion.
Se dictara la resolucién objeto de este escrito y a continuacion procedera la utilizacion del ACF
adaptado en cuantia y extension de aplicaciones.

Si el ACF se esta utilizando y es preciso modificarlo, se rendira a la mayor brevedad
posible la cuenta justificativa, acumulandose al expediente de reposicion el informe del habilitado
acreditativo de los limites del 7% y la parte dispositiva que corresponda de lo explicado en este
escrito.

Por parte de la Dependencia se solicitara al Organo de Gestiéon Econémico Financiera un
incremento o disminucion de cuantias del documento RC existente para adecuarlo a la nueva
situacion, acompanando el documento “RC complementario positivo o negativo en provisional”,
en el caso de que afecte a las aplicaciones presupuestarias preexistentes, un “RC en provisional’,
en el caso de nuevas aplicaciones, o los dos, cuando se refiere a una combinacion de estas
circunstancias. Dicha solicitud se hara simultineamente a la rendicion de la cuenta justificativa
que se presente.
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A efectos orientativos, puede tomarse el modelo de resolucidon que se adjunta como
Anexo IV.

8°.- CANCELACION DEL ANTICIPO

Cuando desaparezca la causa que motivé la constitucion del anticipo, se procedera a su
cancelacion, en ese momento, ha de procederse a la justificacion de los pagos efectuados y no
aplicados, y al reintegro de los fondos sobrantes.

Se presumira que la causa que motivd su constitucién ha desaparecido, cuando el
anticipo no se haya repuesto durante dos ejercicios consecutivos, debiendo dictar el servicio
gestor la resolucion pertinente.

B.- MANDAMIENTOS DE PAGO A JUSTIFICAR

1.- Tendran el caracter de “a justificar” las cantidades que se libren a favor de las
Habilitaciones para atender gastos presupuestarios cuyos documentos justificativos no se
puedan acompafiar en el momento de su expedicidn, por cuya razén no pueden ser satisfechos
por el trdmite normal de pagos de la Corporacion.

2.- Los perceptores de las 6rdenes de pago a justificar quedaran obligados a justificar la
aplicacion de las cantidades percibidas en el plazo maximo de tres meses desde la percepciéon
de los correspondientes fondos (art. 71.1 RD. 500/1990).

3.- Cuando un pago a justificar recoja retenciones de IRPF o supuestos de inversion del
sujeto pasivo, las cuentas habran de rendirse en el plazo de un mes desde la realizacion del
gasto.

4.- No se podran expedir pagos a justificar para atender gastos superiores a los limites
del contrato menor sin la previa tramitacion del expediente de contratacion correspondiente. El
pago de los gastos de un contrato en la modalidad de “a justificar” requerira que asi se recoja en
el expediente de contratacion.

5.- Podran expedirse nuevas 6rdenes de pago a justificar a perceptores que tuvieran en
su poder fondos pendientes de justificacion siempre que no haya transcurrido el plazo de tres
meses desde la percepcion de los mismos.

6.- Se entendera cumplida la obligacion de justificar la aplicacién de las cantidades
percibidas mediante la rendicion de la cuenta justificativa del pago a justificar ante el Organo de
Gestion Econdmico-Financiera. Dicha justificacion sera realizada en los plazos establecidos, con
independencia que el/la habilitado/a titular se encuentre en situacién de permiso, baja,
vacaciones o cualquier otra causa que pueda impedir su rendicidn; en esta situacién la rendicién
sera realizada por quien le sustituya, limitandose el régimen de responsabilidades a los pagos
realizados desde la fecha del nombramiento como sustituto/a.

7.- En el expediente de justificacion, el pago de las facturas se acreditara mediante los
documentos de tipo “PJ PAGOACR” — pago al acreedor. pagos a justificar’, con caracter
definitivo, y la justificaciéon del gasto, mediante la lista del tipo “PJ JP” con caracter provisional. el
circuito de firmas sera el mismo que para los anticipos de caja fija.

Con caracter general, los pagos a los acreedores finales, tanto para los anticipos de caja
fija como para los pagos a justificar, seran los Gnicos documentos que se expidan con caracter
definitivo desde la habilitacion.

Los gastos y otras adquisiciones realizadas por los perceptores de fondos librados a
justificar que se encuentren pendientes de justificacion a fin de ejercicio deberan registrarse en
la cuenta 5586 “gastos realizados con provisiones de fondos para gastos a justificar pendientes
de justificacion”, mediante la operacion “PJ_PDTEJUST” prevista en el sistema informatico
contable gema. para ello, el habilitado debera contabilizar dichas operaciones en provisional,
remitiéndolas al OGEF, antes del 31 de diciembre, para su contabilizacion definitiva. El saldo
acreedor de esta cuenta recogera los gastos realizados con cargo a libramientos a justificar cuya
cuenta justificativa se halle pendiente de aprobacion.

8.- Los “Anticipos de Caja Fija” y “Pagos a Justificar” que se libren con caracter general a
los Servicios para atender gastos inherentes al funcionamiento de los mismos se regiran por la
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Instruccion Reguladora de los Anticipos de Caja Fija y Pagos a Justificar, que se apruebe
mediante acuerdo de la Junta de Gobierno Local y que se unird como anexo a las presentes
Bases de Ejecucion.

9.- Con caracter excepcional los cargos directivos y los/as jefes/as de dependencia, en
concepto de gasto suplido, pueden proceder a la adquisicion de material de oficina o informatico
de caracter singular o especial por, importe inferior a 20 €, asi como libros o similares, por cuantia
inferior a doscientos euros, anticipando el pago, siempre que sean precisos para la mejor o
correcta continuidad en la prestacion de los servicios, para el cobro del importe anticipado debe
presentar ante el/la Habilitado/a de Anticipos de Caja Fija la correspondiente factura expedida a
nombre del Ayuntamiento, acompafada de un breve informe justificativo de la necesidad de la
adquisicion.

BASE 46°. — NORMAS ESPECIALES: GASTOS DE PROTOCOLO Y REPRESENTACION.

Se consideran gastos de protocolo y representacion imputables al subconcepto 226.01
“Atenciones protocolarias y representativas”, aquéllos que tenga necesidad de realizar el Alcalde
y el resto de Concejales Delegados en el desempefio de sus funciones, y que reunan los
siguientes requisitos:

a) Que se produzcan como consecuencia de actos de protocolo y representacion.
b) Que redunden en beneficio o utilidad de la Administracion.
c) Que no supongan retribuciones en especie o en metalico para los destinatarios.

Todos los gastos deberan acreditarse con facturas y justificantes originales, debiendo
acompanar una Memoria suscrita por el empleado publico responsable de la Dependencia
Gestora del gasto en la que se motive que éste se produce como consecuencia de gastos de
protocolo y representacion, y que redunda en beneficio de la Administracién, asi como una
descripcion del evento y de su caracter representativo y protocolario y del motivo que lo justifique.

Estos gastos deben cumplir el resto de los requisitos exigidos para la contratacién menor.

CAPITULO II.- DE LOS INGRESOS.

BASE 47°.- RECONOCIMIENTO DE DERECHOS.

1.- Procedera el reconocimiento de derechos tan pronto como se conozca que ha existido
una liquidacion a favor de este Ayuntamiento, que puede proceder de la propia Corporacion, de
otra Administracién o de los particulares. En el reconocimiento de derechos habra de seguirse
las siguientes reglas:

a) En las liquidaciones de contraido previo e ingreso directo, el reconocimiento del
derecho se realizara cuando se aprueben las liquidaciones.

b) En las liquidaciones de contraido previo e ingreso por recibo, el reconocimiento del
derecho tendra lugar tras la aprobacion del padréon.

¢) En las autoliquidaciones e ingresos sin contraido previo, cuando se presenten y se
hayan ingresado las mismas.

d) En el caso de subvenciones o transferencias a recibir de otra Entidad, destinadas a
financiar, total o parcialmente, proyectos a ejecutar por el Excmo. Ayuntamiento, se
recogera el compromiso de ingreso desde el mismo momento de la adopcion del
acuerdo formal, procediéndose al reconocimiento del derecho cuando se tenga
certeza de la cuantia de la aportacion y de forma paralela a la contabilizacion de la
fase de ejecucion del presupuesto que, en cada caso, proceda.

e) En el caso de ingresos derivados del Régimen Econémico y Fiscal, mensualmente se
reconocera el derecho una vez que se tenga conocimiento formal de la cuantia exacta
correspondiente a la entrega a cuenta, asi como de las liquidaciones anuales.
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f) Respecto a la participacion en tributos del Estado, se reconocera el derecho
mensualmente una vez se tenga conocimiento formal de la cuantia exacta de la
entrega a cuenta, asi como de las liquidaciones anuales.

g) En los préstamos o créditos concertados, se reconocera el derecho cuando el
producto del mismo se haya ingresado en la Tesoreria de la Entidad Local.

h) En los reintegros por anuncios a cuenta del contratista, una vez conocida la cuantia
de los anuncios a cargo del adjudicatario. Este acto administrativo se puede tomar en
el mismo acuerdo de adjudicacion si los importes de los anuncios por cuenta del
contratista son conocidos o, en caso contrario, con Resolucion de el/la Teniente de
Alcalde de Hacienda y Servicios Econdmicos en el momento en que se conozca el
importe total a cargo del adjudicatario.

i) En otros ingresos, se reconocera el derecho una vez producido su devengo y se tenga
certeza sobre su cuantia.

2.- Los servicios gestores pondran en conocimiento del Servicio de Presupuestos
cualquier acto administrativo susceptible de generar derechos a favor de la Corporacion para su
toma de razon.

3.- Los ingresos municipales de caracter no tributario (precios publicos) y las multas de
cualquier naturaleza que puedan gestionarse mediante el sistema de ingresos sin contraido
previo, se tendran que ingresar en las cuentas restringidas de Recaudacion abiertas en cada
seccidn presupuestaria bajo la denominacién “Ayuntamiento de La Laguna. Habilitacién del Area
/Seccion......cccceeeenn. Cuenta restringida de precios publicos y multas”, a no ser que la Tesoreria
General ordene su ingreso en la caja provisional de efectivo de la misma a través de los
documentos previstos en la Instruccidon de Contabilidad. Los saldos bancarios de dichas cuentas
restringidas de titularidad del Ayuntamiento o sus Organismos Auténomos, deberan aplicarse al
concepto de ingresos correspondiente antes de la finalizacion del ejercicio contable, salvo que
dichos ingresos bancarios se produzcan en el mes de diciembre. La tesoreria debera informar
anualmente a la Direccién del Area de Hacienda y Servicios Econdmicos de los saldos bancarios
no aplicados al concepto de ingresos correspondientes.

4. Cuando una Resolucion judicial firme condene en costas a la parte contraria a favor de
esta Administracion, la Asesoria Juridica solicitara la tasacion de costas ante el 6rgano judicial
correspondiente. Una vez se haya dictado decreto de aprobacion de la tasacion de costas y
expedido testimonio de firmeza del mismo, en su caso, ya que existen supuestos en los que no
cabe recurso por quedar firme en el mismo acto, o cuando cabiendo, por estrategia procesal
queda firme, se dara traslado al Organo de Gestién Econémica- Financiera para su formalizacion
contable.

5.- Las liquidaciones o ingresos a cuenta que se notifiquen en relacioén con la Participacion
en los Ingresos del Estado, en los recursos procedentes en el Régimen Econdmico y Fiscal de
Canarias, en el Fondo Canario de Financiacién Municipal y, en general, en relaciéon con cualquier
ingreso procedente de otra administracion publica, constituye soporte documental suficiente para
que por el Ayuntamiento u Organismo Autdbnomo se proceda a dictar el acto administrativo de
reconocimiento del derecho.

BASE 48°. RECAUDACION DE LOS DERECHOS DE LA HACIENDA LOCAL.

1.- La recaudacion de los derechos de la Hacienda Local se llevara a cabo por el OGEF
o el Organo de Gestion Tributaria, en su caso, con sujecion a lo previsto en el Texto Refundido
de la Ley Reguladora de las Haciendas Locales, Ley General Tributaria, en la Ley General
Presupuestaria y demas normativa de desarrollo.

2.- Queda prohibido a todo personal de la Corporacién que no sea del Servicio de

Tesoreria o personal debidamente autorizado, la recepcién de cantidad alguna que tenga
relacion con la gestidon recaudatoria de los ingresos. En este sentido, dependeran funcionalmente
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de la Tesoreria las personas que tengan a su cargo la recaudacion y rendiciéon de cuenta de los
ingresos, las cuales deberan seguir las indicaciones dadas a este respecto por la Tesoreria
General, en funcion de los procedimientos internos aprobados.

3.- El cobro de rentas y cdnones de concesiones administrativas devengados a favor de
este Ayuntamiento por derechos constituidos sobre bienes inmuebles de su propiedad, asi como
el reintegro de pagos se realizara por la Tesoreria, en base a la documentacién que le aporte la
dependencia encargada de su tramitacion. Dicha dependencia comunicara al Servicio de Gestion
de Ingresos todos los actos que se dicten al efecto, debidamente notificados a los interesados,
con el objeto de que por la misma se practiquen las actuaciones necesarias para su registro
contable por el Organo que tenga atribuida dicha funcién expidiéndose por dicho Servicio los
instrumentos de cobro correspondientes para su notificacion al interesado.

En el supuesto de reintegro de pagos indebidamente abonados al personal de este
Ayuntamiento, su reintegro se realizara con cargo a los haberes correspondientes a la siguiente
némina o en la liquidacién del correspondiente contrato o extincion de la relaciéon funcionarial. En
otro caso, se remitira al Servicio de Gestion de Ingresos para el inicio del procedimiento
correspondiente.

4.- La competencia para la resolucion de las solicitudes de aplazamiento y
fraccionamientos de pago respecto a los derechos de la Hacienda acordados por esta
Corporacion, corresponde a el/la Teniente de Alcalde de Hacienda y Asuntos Econdmicos, previo
informe de la Tesoreria General de la Corporacion o, en su caso, del servicio gestor del ingreso
si la solicitud se realiza en periodo voluntario de cobro.

5.- Corresponde igualmente a el/la Teniente de Alcalde de Hacienda y Asuntos
Econdmicos la dispensa de garantias en los supuestos previstos en la Ordenanza General de
Gestion, Inspeccion y Recaudacion y en el resto de normativa reguladora de la gestion
recaudatoria de los ingresos de las Administraciones Publicas.

BASE 49°.- DEVOLUCION DE INGRESOS INDEBIDOS O DUPLICADOS.

1.- La devolucion de ingresos indebidos se realizard de conformidad con el procedimiento
legalmente establecido, el correspondiente expediente se incoaran por el servicio o seccién que
corresponda por razon de la causa o materia que origine la devolucion del ingreso, incorporando
al mismo informe propuesta en el que se realice una exposicion de los hechos y se justifiquen
los motivos que justifican la devolucion del ingreso, documento acreditativo de la realizacion del
ingreso cuya devolucion, total o parcial se propone y cualquier otro documento que de origen al
nacimiento del derecho a la devolucién, debiendo de adoptarse las medidas necesarias por el
OGEF para su pago a la mayor celeridad.

2.- El 6érgano competente para resolver sera el/la Teniente de Alcalde de Hacienda y
Asuntos Econdémicos, el cual, con base en los informes, propuestas y antecedentes previstos en
el apartado anterior, asi como cualesquiera otros que pudiera solicitar, dictara resolucion en la
que acordara el derecho a la devolucién, determinaré el titular del derecho y el importe de la
devolucion, con los intereses de demora que correspondan.

3.- El Ayuntamiento podra desarrollar lo previsto en la normativa general de aplicacion en
materia de devolucién de ingresos indebidos a través de la Ordenanza General de Gestién y
Recaudacion o, en su defecto, mediante las correspondientes Instrucciones, Resoluciones o
Circulares que se puedan dictar.

4.- La tramitacion de ingresos indebidos se abonard mediante transferencia bancaria y

requerira la cumplimentacién del oportuno documento contable y, excepcionalmente, por los
restantes medios previstos en la normativa de aplicacion.
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5.- En caso de que el pago de la devolucién se proponga a un sujeto distinto del titular
del recibo o liquidacién se requerira la incorporacién al expediente de la correspondiente
documentacion acreditativa.

6.- Con caracter especifico, en las devoluciones de ingresos que se tengan que realizar
en una cuenta bancaria de depdsitos y/o consignaciones judiciales, la parte dispositiva del
Decreto o Resolucion aprobatoria de la devolucion a favor del acreedor, incluira el NIF del
Juzgado o perceptor, la cuenta de consignaciones donde debe realizarse el pago, asi como el
numero del expediente judicial que permita al Juzgado identificar la recepcion del ingreso.

BASE 50°.- BAJA DE DERECHOS Y OBLIGACIONES.

Correspondera a el/la Presidente/a de la Corporaciéon o Concejal/a en quien delegue v,
en su caso, a los/as Presidentes/as de los Organismos Auténomos, la aprobacién definitiva de
las rectificaciones y bajas de saldos de derechos pendientes de cobro, obligaciones de pago y
pagos ordenados con cargo a la Agrupacion Contable de Ejercicio Cerrado, asi como la
declaracién de prescripcion de derechos y obligaciones. Para el caso de obligaciones
reconocidas, previo sometimiento del expediente, en su caso, a informacién publica y publicacion
en el Boletin Oficial de la Provincia.

BASE 51%.- ACTUACIONES PREVIAS A LA LIQUIDACION DEL PRESUPUESTO.

Avanzado el ejercicio econdmico y con el fin de alcanzar una gestién eficiente del mismo,
el/la Concejal Teniente del Alcalde de Hacienda y Servicios Econdmicos elevara propuesta a la
Junta de Gobierno Local para la aprobacién del calendario y regulacién del cierre del ejercicio
presupuestario que afectara a todos los gestores de gasto en su actividad econémica
presupuestaria.

CAPITULO Ill - DE LA LIQUIDACION DEL PRESUPUESTO.

BASE 52°.- DEL ESTADO DE GASTOS.

Los créditos para gastos que el ultimo dia del ejercicio no estén afectados al cumplimiento
de obligaciones reconocidas quedaran anulados, a excepcion de lo establecido para la
incorporacion de remanentes, conforme establece el articulo 182 del TRLRHL.

BASE 53°- DEL ESTADO DE INGRESOS.

1.- Con el objeto de que todos los derechos recaudados hasta el 31 de diciembre se
apliquen al Presupuesto del ejercicio que se cierra, la Unidad Administrativa de Recaudacion
debera presentar al Organo responsable de la contabilidad en la fecha que se consigne en la
oportuna Instruccion el estado, por conceptos, de todos los derechos cobrados y anulados
(DATAS) hasta el 31 de diciembre. Si se desconociera el concepto a que deba aplicarse alguna
de las cantidades recaudadas, se formalizara como ingreso pendiente de aplicacién, debiendo
comunicar, por escrito, al Organo responsable de la contabilidad su total aplicacién, en el plazo
que se indique en la Instruccion.

2.- La Tesoreria procedera igualmente antes del cierre a comprobar que se han
formalizado todos los abonos y cargos que se hayan producido hasta 31 de Diciembre en las
cuentas bancarias del Ayuntamiento y de sus Organismos Autdnomos, tanto en las cuentas
operativas como en las restringidas. Si apreciase que algun ingreso o pago en cuenta no ha sido
contabilizado lo comunicara, de inmediato al Organo responsable de la contabilidad a fin de que
se proceda a su debida contabilizacién.
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3.- Dado que la lectura de las bandas de la entidad colaboradora de cobro, por los cobros
de liquidaciones y recibos, producen un asiento contable con la misma fecha de su
procesamiento, deberan adoptarse las medidas adecuadas para que éste finalice antes del 31
de diciembre de cada afo o, en su caso, se contabilice con fecha 31 de diciembre, durante la 12
quincena del mes de enero. Dichas actuaciones deberan coordinarse con el Organo responsable
de la contabilidad.

4.- Asimismo, se verificara que se ha procedido a contabilizar el reconocimiento de
derechos de todas las liquidaciones practicadas a cuyo efecto se establecera la debida
coordinacién con el Servicio de Gestion de Ingresos y los Servicios de Informatica para evitar
que se generen derechos del ejercicio que se cierra con fecha posterior al 31 de Diciembre.

BASE 54°.- DEL RESULTADO PRESUPUESTARIO.

1.- El resultado presupuestario del ejercicio vendra determinado por la diferencia entre
los derechos presupuestarios liquidados netos durante el ejercicio y las obligaciones
presupuestarias netas reconocidas durante el mismo periodo.

2.- El resultado presupuestario debera ajustarse con arreglo a lo establecido en el articulo
97 del R.D. 500/1990.

3.- A estos efectos, la Intervencién General debera elaborar un estado comprensivo de
aquellos créditos de gastos afectados por ingresos especificos y que presentan una diferencia
de financiacion, asi como de las obligaciones financiadas con remanentes de tesoreria.

4.- La aprobacion de la liquidacién de los Presupuestos del Ayuntamiento y de los
Organismos Auténomos compete a el/la Alcalde/sa, debiendo dar cuenta al Pleno en la primera
sesién que celebre.

5.- La liquidacion de los presupuestos consolidados se debera ajustar al cumplimiento de
las reglas fiscales que, en cada momento, se contemplen en la normativa relativa a la estabilidad
presupuestaria y sostenibilidad financiera.

BASE 55%.- DE LOS REMANENTES DE CREDITO.

1.- Constituyen el remanente de crédito todos aquellos saldos de créditos definitivos no
afectados al cumplimiento de obligaciones reconocidas.

2.- Allos efectos del calculo del remanente de crédito del ejercicio que se cierra, el Servicio
de Presupuestos elaborara un estado comprensivo de los saldos de disposiciones, de
autorizaciones y de crédito, distinguiendo en funcién de los créditos a que se refiere el articulo
182 del TRLRHL y a los efectos que éste establece.

Dicho “estado” sera remitido a la Intervencién General para su fiscalizacion.
3.- La incorporacién de remanentes debera estar sujeta a las siguientes premisas:

a) Lo establecido en el articulo 182 del TRLRHL, asi como en la Instruccién de
Contabilidad.

b) Debera constatarse por la Intervencion General la existencia de suficientes recursos
financieros para llevar a cabo la incorporacion, de acuerdo con el articulo 182.1 del
TRLRHL y 48 del R.D. 500/1990.

c) Se incoara expediente especifico de modificacién de créditos por parte del Area de
Hacienda y Servicios Econoémicos, debiendo explicitarse en todo momento que se
trata de una modificacion por incorporacion de remanentes.
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d) La aprobacion de la modificacion de crédito por incorporacion de remanentes
correspondera al Presidente de la Corporacién en los supuestos del articulo 182. del
TRLRHL.

La aprobacién de la modificacion sera ejecutiva, en cualquier caso, desde el momento en
que se haya adoptado el acuerdo o resolucion correspondiente.

BASE 56°.- DEL REMANENTE DE TESORERIA.

1.- El remanente de tesoreria estara formado por los derechos pendientes de cobro y los
fondos liquidados una vez deducidas las obligaciones pendientes de pago, el exceso de derechos
afectados reconocidos sobre las obligaciones por éstos financiados asi como los derechos
pendientes de cobro que se consideren de dificil o imposible recaudacion.

2.- Para la determinacion de la cuantia de los derechos de dificil o imposible recaudacion
se tendran en cuenta los minimos previstos en el articulo 193 bis del TRRLRHL.

3.- El remanente de Tesoreria, en caso de ser positivo, podra ser utilizado para financiar
modificaciones de crédito del Presupuesto teniendo caracter prioritario las que tengan por
finalidad financiar el saldo de la cuenta 555 (pagos pendientes de aplicacion). En todo caso es
preciso tener en cuenta la incidencia de la utilizacién de esta fuente de financiacion en el
cumplimiento de las reglas fiscales.

4.- El remanente de Tesoreria procedente de gastos con financiacion especifica debera
financiar necesariamente la incorporacion de remanentes de crédito de los gastos a los que estan
afectados, salvo renuncia o imposibilidad de realizar total o parcialmente el gasto proyectado.

5.- El remanente de Tesoreria de los Organismos Auténomos podra transferirse al

Ayuntamiento, materializandose dicha entrega conforme a la Instruccién que se dicte al efecto
por la Concejalia de Hacienda y Servicios Econémicos.

TiTUL O IV.- ORGANO DE GESTION ECONOMICO-FINANCIERA.

BASE 57°.- FUNCIONES DEL SERVICIO DE GESTION ECONOMICA Y FINANCIERA

En virtud de lo establecido en el articulo 186.3 del TRLRHL, aprobado por Real Decreto
Legislativo 2/2004, de 5 de marzo; conforme a lo establecido por el articulo 41 del Reglamento
Organico del Ayuntamiento, corresponde al érgano de gestion econdmico-financiera las
funciones de contabilidad, tesoreria y recaudacion, y en particular la asuncion de las siguientes
funciones: ordenacion y realizacion de pagos, recaudacion, caja, regulacion de anticipos de caja
fija y pagos a justificar, planificacion y gestion financiera y seguimiento del endeudamiento local
y, en general, todas aquellas que la legislacion en vigor atribuye a las Tesorerias de las Entidades
Locales.

BASE 58°.- TESORERIAS DELEGADAS.

Se podran crear puestos de Tesorerias Delegadas para el desempefio de las funciones
del Organo de Gestion Econdémica Financiera en los Organismos y Entes dependientes del
Ayuntamiento. Asimismo, en los casos de Organismos y Entes Dependientes en los que no estén
creados puestos de Tesoreria Delegada, o que, estandolo, se encuentren en situacion de
vacante, ausencia o enfermedad, el Titular del Organo de Gestién Econémico Financiera podra
delegar en funcionarios de la Corporacion la realizacion de funciones especificas de tesoreria
respecto a dichos Organismos y Entes Dependientes.
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En ambos casos, los funcionarios que ejerzan las funciones de tesoreria delegada
sujetaran su actuacion a las directrices marcadas por el titular del Organo de Gestién Econémico
Financiera.

BASE 59°.- DE LA TESORERIA LOCAL.

Constituyen la Tesoreria Local todos los recursos financieros, sean dinero, valores o
créditos de la Entidad Local, tanto por operaciones presupuestarias como extra presupuestarias,
cuya gestién se regira por lo dispuesto en el Capitulo Il del Titulo VI del TRLRHL vy, en cuanto
les sea de aplicacién, por las normas del capitulo tercero del Titulo Cuarto de la Ley 47/2003, de
26 de noviembre, General Presupuestaria.

BASE 60°.- PRINCIPIOS QUE RIGEN LA GESTION FINANCIERA.

La gestion financiera se llevara a cabo conforme a los siguientes principios, criterios y
competencias:

1.- La Tesoreria de la Corporacién se rige por principio de unidad de caja, entendida como
la centralizacion de todos los fondos y valores generados, tanto por operaciones presupuestarias
como extra presupuestarias, los cuales se destinan a satisfacer el conjunto de las obligaciones
de la Corporacion con atencién a lo establecido en el Plan Financiero a que se refiere la Base
60.

2.- Los servicios financieros del Ayuntamiento se concertaran con entidades de crédito y
ahorro mediante la apertura de los siguientes tipos de cuentas y productos:

- Cuentas operativas de ingresos y pagos

- Cuentas restringidas de recaudacion

- Cuentas restringidas de pagos

- Cuentas, productos e inversiones financieras de colocacién de excedentes de
tesoreria, que reunan las condiciones de seguridad y liquidez.

El Plan de disposicién de Fondos recogera necesariamente, la prioridad de los gastos de
personal y de las obligaciones reconocidas en ejercicios anteriores. Este Plan debera aprobarse
en el primer trimestre de cada ejercicio.

3.- El érgano competente para negociar y resolver la apertura y cancelacion de dichas
cuentas, productos e inversiones financieras sera el/la Teniente de Alcalde de Hacienda y
Servicios Econdmicos.

La cancelacién de cuentas bancarias se ordenara cuando se compruebe que no
subsisten las razones que motivaron la autorizacion de su apertura o que no se cumplen las
condiciones impuestas para su uso.

Con caracter general, en el caso de que transcurran doce meses durante los cuales una
cuenta permanezca inoperativa, salvo los movimientos por liquidacion de intereses, se podra
proceder a su cancelacion, previo traspaso del saldo existente, si lo hubiera, a una cuenta
operativa de la entidad.

4.- Asimismo, el/la Teniente de Alcalde de Hacienda y Servicios Econdmicos podra
acordar, conforme a lo establecido en la Ley de Contratos del Sector Publico, la suscripcidon de
convenios con entidades de crédito y ahorro tendentes a determinar el funcionamiento y
condiciones de las cuentas en que se encuentren situados los fondos de la administracién local,
tales como su tipo de interés de remuneracion, comisiones, medios y procedimientos para la
gestion de los pagos realizados contra las mismas, obligaciones y procedimientos habilitados
para el suministro de informacioén, etc.
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5.- Los movimientos internos de tesoreria entre distintas cuentas y productos titularidad
del Ayuntamiento, se tramitaran por el Servicio de Tesoreria por orden de el/la Teniente de
Alcalde de Hacienda y Servicios Econdmicos. En virtud de dicha orden, se cursara ante la entidad
financiera origen del movimiento de fondos la correspondiente orden de traspaso suscrita de
forma mancomunada por los tres claveros de la Corporacion, procediéndose igualmente a su
formalizacion contable. Cuando se trate de efectivo o cheques ingresados en la Caja de la
Corporacion, el movimiento interno se cursara, segun el caso, a través del documento de entrega
firmado por la empresa de seguridad o del impreso bancario correspondiente, suscritos ambos
por la Tesoreria. En el caso de cheques éstos iran rubricados por el Tesorero/a de la
Corporacion.

6.- Todos los fondos, valores y efectos del Ayuntamiento, tanto por operaciones
presupuestarias como extra presupuestarias, constituyen la Tesoreria del Ayuntamiento, que se
ingresara y "custodiara” en la Caja de la Corporacion.

Queda prohibida la existencia de cajas especiales, no considerandose como tales las
cuentas abiertas en Entidades de Crédito y Ahorro legalmente autorizadas ni las cajas auxiliares,
de la exclusiva responsabilidad de el/la Tesorero/a, para los fondos de las operaciones diarias,
las cuales estaran sujetas a las limitaciones, en cuanto a custodia de fondos, que acuerde el
Ordenador de Pagos, previo informe de el/la Interventor/a y el/la Tesorero/a.

7.- El Plan de Disposicion de Fondos tendra en cuenta los siguientes aspectos:

a) La expedicion de érdenes de pago habra de acomodarse al Plan de disposicién de fondo
de la Tesoreria que se establezca por el/la Presidente/a que, en todo caso, deberéa recoger
la prioridad de los gastos de personal y de las obligaciones contraidas en ejercicios
anteriores.

b) La gestién de los recursos liquidados se llevara a cabo con el criterio de la maxima
diligencia y eficacia, asegurando en todo caso, dentro de los plazos legales establecidos,
la inmediata liquidez de los mismos para poder dar cumplimiento al pago de las
obligaciones en sus vencimientos temporales.

c) Los recursos que puedan obtenerse en ejecucidon del presupuesto se destinaran a
satisfacer el conjunto de las obligaciones, salvo que se trate de recursos afectados a fines
determinados. Tienen esta condicion:

- Las Contribuciones Especiales para la ejecucién de obras o establecimientos de
servicios, en su caso.

- Las subvenciones o aportaciones finalistas.

- Las operaciones de crédito para la financiacion de inversiones.

BASE 61°.- PRINCIPIOS QUE RIGEN LA GESTION DEL ENDEUDAMIENTO LOCAL.

1.- La tramitacién, concertacion y gestion de las operaciones de crédito, préstamo o
emision de valores, la concesion de avales o garantias por parte del Ayuntamiento, y la
conversién o sustitucién total o parcial de operaciones preexistentes se ajustara a los
procedimientos, limites y condiciones establecidas en el Presupuesto en vigor, el Texto
Refundido de la Ley Reguladora de Haciendas Locales, la Ley de Bases de Régimen Local, el
Reglamento Organico de la Corporacion y demas normativa de aplicacion. Se atendera
igualmente a lo dispuesto en el Plan Econémico Financiero vigente, asi como en el Plan
Financiero a que se refiere la Base 60.

2.- Las operaciones financieras de cobertura y gestion del riesgo de tipo de interés y del

tipo de cambio seran negociadas, aprobadas y formalizadas por el/la Presidente/a, dandose
cuenta de las mismas a la Junta de Gobierno Local.
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BASE 62°.- OPERACIONES DE CREDITO DE ORGANISMOS AUTONOMOS, ENTES Y
SOCIEDADES MERCANTILES DEPENDIENTES.

1.- Las entidades dependientes del Ayuntamiento a las que se refiere la Base 5%
requeriran en todo caso la autorizacion expresa del 6rgano competente del Ayuntamiento para:

- La concertacién de préstamos o créditos, con independencia de su importe, periodo
de amortizacion y destino de los fondos.

- La concertacion de avales respecto de las operaciones anteriores.

- La emision de bonos, acciones, bonos convertibles o cualesquiera otros titulos que
sean aptos para la materializacion de las dotaciones de la Reserva para Inversiones
en Canarias.

- Cualesquiera otras operaciones que pudieran tener incidencia en el endeudamiento
municipal, tales como el arrendamiento financiero, contratos de factoring, contratos
administrativos como el de concesion de obra publica u otros similares.

2.- Para el otorgamiento de la autorizacion de las operaciones a que se refiere el apartado
anterior, el érgano autorizante tendra en cuenta, con caracter preferente, el cumplimiento del
principio de estabilidad presupuestaria establecido en la Ley General de Estabilidad
Presupuestaria y su normativa de desarrollo, asi como, en su caso, el Plan o los Planes
aprobados por la Corporacion que estuvieran vigentes.

3.- La tramitacién de los expedientes de autorizacion le correspondera al Servicio Gestor
que, previo informe de la Intervencion, lo elevara a la aprobacion del Pleno de la Corporacion.

TITULO V.- SUBVENCIONES, TRANSFERENCIAS Y ENCOMIENDAS.

BASE 63°.- SUBVENCIONES.

Las subvenciones otorgadas por el Ayuntamiento vendran reguladas por lo establecido
en la Ley 38/2003 de 17 de noviembre, General de Subvenciones y por su normativa de
desarrollo.

Se requerira informe previo del Servicio de Tesoreria en los expedientes de aprobacion
de los Convenios de Colaboracién a suscribir con Entidades Colaboradoras en la entrega y
distribucion de fondos publicos, cuando, en virtud de lo establecido en el articulo 12 de la Ley
38/2003 General de Subvenciones, el Ayuntamiento actie como entidad colaboradora.

Los acuerdos de concesion de subvenciones deberan contener la informacion a que hace
referencia el articulo 20 de la Ley 38/2003, de 17 de noviembre, General de Subvenciones.

BASE 64°.- SUBVENCIONES NOMINATIVAS.

Se conceptuaran como subvenciones nominativas, que seran gestionadas por las Areas
gestoras correspondientes, aquellas que, como excepcién legalmente prevista a la concurrencia
competitiva, podran concederse de forma directa por encontrarse previstas nominativamente en
el Presupuesto General de esta Corporacién, que seran las establecidas en el Anexo | de las
presentes Bases y que tendra caracter de mera prevision, pudiendo ser ajustadas por el érgano
competente, siempre y cuando no se supere el importe maximo establecido en el Anexo I.

A los efectos de su concesion, tramitacion y justificacion se estara a lo dispuesto
reglamentariamente, asi como en el acuerdo de otorgamiento.

La modificacion del Anexo | con el objeto de introducir nuevas subvenciones de caracter
nominativo, requerira la aplicaciéon del procedimiento de modificacion de las Bases de Ejecucion
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Presupuestaria, a cuyos efectos el area gestora remitira la correspondiente solicitud al Servicio
de Presupuestos.

BASE 65°.- APORTACIONES EN CONCEPTO DE CUOTAS.

Las aportaciones dinerarias en concepto de cuotas, tanto ordinarias como
extraordinarias, en asociaciones a que se refiere la Disposicion Adicional Quinta de la Ley
7/1985, de 2 de abril, Reguladora de las Bases del Régimen Local, recogidas en el Anexo | de
las presentes Bases de Ejecucion, asi como todas aquellas que, con la misma naturaleza, se
libren por el Ayuntamiento de La Laguna y no estén reflejadas en el mencionado anexo, no
estaran comprendidas en el ambito de aplicacién de la Ley 38/2003 de 17 de noviembre, General
de Subvenciones, y seran aprobadas por el érgano que corresponda.

Las cuotas de participacion en ningun caso son accion de fomento y por tanto no les es
de aplicacién la Ley General de Subvenciones, estén o no en el ambito de aplicacion de la DA
52 de la Ley 7/1985, de 2 de abril.

Estas aportaciones se haran con cargo al capitulo cuarto del estado de gastos del
presupuesto y debera constar en el expediente documento acreditativo de la participacion del
Ayuntamiento como miembro de la asociacién en el que conste el importe que se abona por este
concepto.

BASE 66°.- APORTACIONES DINERARIAS RECOGIDAS EN EL ANEXO Il

Con relacion a estas aportaciones, habra que estar a la redaccién del articulo 2, apartado
2°, de la Ley 38/2003 de 17 de noviembre, General de Subvenciones, tras la modificacion llevada
a cabo por la Ley 42/2006, de 28 de diciembre, de Presupuestos Generales del Estado para
2007, que establece lo siguiente:

“No estan comprendidas en el ambito de aplicacién de esta Ley las aportaciones
dinerarias (...) que se realicen entre los distintos agentes de una Administracién cuyos
presupuestos se integren en los Presupuestos Generales de la Administraciéon a la que
pertenezcan, tanto si se destinan a financiar globalmente su actividad como a la realizacién
de actuaciones concretas a desarrollar en el marco de las funciones que tenga atribuidas,
siempre que no resulten de una convocatoria publica.

A principio del ejercicio presupuestario se dictara un acto de autorizacion y disposicion
del gasto por los importes que correspondan a los Organismos Auténomos y Entidades
Participadas.

BASE 67°.- APORTACIONES ESPECIFICAS.

Aquellas cantidades que transfiera esta Corporacion a los Organismos Auténomos o
entidades participadas para la realizacion de actuaciones concretas, en atencion a criterios de
estructura presupuestaria, se entenderan por este Ayuntamiento y por los Entes receptores, con
caracter de financiacion afectada, entendiendo que cualquier modificacion respecto al destino de
dichos fondos debera, previamente, ser autorizado por la Corporacion Local, siendo competente
a tales efectos el/la Teniente de Alcalde de Hacienda y Asuntos Econdmicos, drgano competente
para disponer su abono.

Las cantidades seran abonadas, en el caso de los Organismos Auténomos, con la
presentacion de una certificacion del 6rgano que tenga atribuida la funcion contable que acredite
que los gastos se encuentran en fase O y en el supuesto de sociedades mercantiles u otras
entidades con una declaracion del érgano responsable de la entidad para la acreditacion de la
realizacion del gasto, previo informe de la Gerencia u 6rgano asimilado, estando ademas sujetas
a las medidas de control financiero establecidas por la Corporacién Local.
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Por otro lado, en el supuesto de la existencia de acuerdo expreso adoptado por érgano
competente de esta Corporacion Local, en virtud del cual, se apruebe y formalice el oportuno
contrato o convenio regulador de obligaciones, entre las cuales conste la del abono por parte de
este Ayuntamiento, de cantidades destinadas a actividades especificas de responsabilidad del
Organismo o Entidad, se libraran las mismas en atencién a lo establecido en el referido acuerdo,
cumpliendo estrictamente los plazos y ambito temporal en él determinados y a medida que la
entidad asi lo solicite en los términos indicados para ello.

Asimismo, dichas aportaciones podran librarse a justificar con las condiciones que al
efecto se establezcan por el/la Teniente de Alcalde de Hacienda y Asuntos Econdmicos en el
momento de su concesion.

El/la Teniente de Alcalde de Hacienda y Asuntos Econémicos, podra aprobar nuevas
cantidades con las finalidades sefialadas, asi como la disminucién o ampliacion de las ya
previstas en el Presupuesto con la finalidad y caracter expuestos, en atencién a las nuevas
necesidades que pudieran surgir en relacién con el servicio o actividad prestados por los citados
Organismos o Entidades, y sean imputables a una aplicacion presupuestaria ya existente o de
nueva creacion, debiendo seguirse, en este supuesto, el procedimiento legalmente establecido.
Esta nueva circunstancia sera apreciada, en cada caso, por el/la Teniente de Alcalde de
Hacienda y Asuntos Econdémicos.

BASE 682.- ENCARGOS.

Aquellos encargos que realicen las distintas Areas gestoras, de conformidad con la
normativa aplicable, a favor de sociedades de capital integramente publico, deberan ser puestas
en conocimiento del Servicio de Presupuestos.

La realizacion de los encargos de actuaciones o actividades que se acometan deberan
estar comprendidas dentro del objeto social de la entidad encomendada y venir precedidos de
los preceptivos tramites técnicos, juridicos, presupuestarios y de control y aprobacién del gasto,
que abordaran necesariamente, entre otros aspectos, la concrecién de la actividad de caracter
material, técnico o de servicios objeto de la misma y las razones habilitantes para su realizacion
y tanto en su tramitacion como en su ejecucion, ademas de las disposiciones legales vigentes, y
habran de ser observadas las directrices de actuacién que se establezcan por la Junta de
Gobierno Local.

El importe de las obras, trabajos, servicios o suministros y demas actividades realizadas
por medio de las empresas publicas consideradas medios propios, se determinara previamente
siempre por una cantidad cierta (con el caracter de maxima), obtenida a partir de un estudio de
ingresos y costes con el correspondiente informe econémico, que en todo caso se sujetaran a
los precios de mercado.

La aprobacién, ejecucion y tramitacion de los encargos a realizar por el Ayuntamiento o
las entidades que conforman su sector publico, y la propia consideracion de medios propios
personificados, se regira por lo establecido en los articulos 32 y 33 de la LCSP y demas normativa
de aplicacion, asi como en las presentes bases.

Todas las personas juridicas sobre las que la Corporacion Municipal ejerce un control
analogo al que se refiere la normativa reguladora de la contratacién publica, cualquiera que sea
su forma o su naturaleza juridica, podran realizar encargos horizontales entre si.

a.- Régimen de pagos y anticipos.
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El acuerdo de aprobacion del encargo podra prever pagos a cuenta que tendran el caracter de
pagos anticipados fraccionados y cuyo seguimiento y control correspondera al Area gestora del
encargo.

Para encargos de una sola anualidad:
El régimen de pagos anticipados se ajustara a las siguientes reglas:

Se podra anticipar la totalidad de la anualidad del encargo correspondiente al afio en curso,
considerando sus posibles reajustes, de acuerdo con las siguientes reglas:

e El anticipo se podra abonar en un tnico pago o en varios pagos fraccionados.

e Su justificacion debera realizarse en el primer trimestre del ejercicio siguiente, sin
perjuicio de las posibles prérrogas o ampliaciones que pudieran aprobarse.

e Los saldos no justificados deberan ser objeto de reintegro a esta Corporacion
Insular, sin que sea posible su aplicacion a futuras anualidades, prérrogas o nuevos
encargos.

Para encargos plurianuales:
Se podra anticipar la totalidad de la anualidad del encargo correspondiente al afio en curso,
considerando sus posibles reajustes, de acuerdo con las siguientes reglas:

« El anticipo se podra abonar en un tnico pago o en varios pagos fraccionados.

e Que la ejecucion y justificacion del anticipo se produzca antes de la finalizacion
del siguiente ejercicio presupuestario a aquel en que fueron concedidas.

e La justificacion del anticipo permitira realizar un nuevo anticipo, pudiendo
realizarse justificaciones parciales con la finalidad de reponer el anticipo con cargo
al crédito presupuestario de la anualidad en que se realice la justificacion.

o Excepcionalmente, se podra anticipar el 50% de la anualidad del encargo sin
haber justificado el anticipo del ejercicio anterior, siempre que no haya vencido el
plazo de justificacion de esté o de su prorroga, y se acredite su necesidad en
relacion con tensiones de tesoreria para quien ejecuta el encargo.

BASE 69°.- INFORMACION DE ENTIDADES INCLUIDAS EN EL SECTOR PUBLICO DEL
EXCMO. AYUNTAMIENTO DE LA LAGUNA.

Las entidades que integren el sector publico del Ayuntamiento deberan remitir al Servicio
de Presupuestos la informacién sobre actuaciones, inversiones y financiacion asi como cualquier
otra, que se determine por Resolucion de el/la Teniente de Alcalde de Hacienda y Asuntos
Econdmicos.

TITUL O VI.-DEL PERSONAL Y MIEMBROS DE LA CORPORACION.

BASE 70°.- INDEMNIZACIONES POR RAZON DEL SERVICIO.

1.- Definicion: Dara derecho a percibir indemnizaciones, las comisiones de servicios, las
gestiones de caracter oficial, las asistencias a cursos de formacién, de capacitacion, y de
perfeccionamiento convocados por Administraciones Publicas asi como la participaciéon en
Tribunales de oposiciones y concursos encargados de la seleccion del personal, que se
desempenien por los Miembros de la Corporacion, los/as Funcionarios/as o el resto del personal.

La asistencia a jornadas, congresos, simposios, conferencias o cursos de
perfeccionamiento convocados por entidades ajenas a las Administraciones Publicas, a los que
se disponga la asistencia del personal del Ayuntamiento, quedan equiparados en cuanto a su
régimen a las comisiones de servicios.
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Las indemnizaciones por razén del servicio soélo se haran efectivas cuando se acredite
la existencia previa de la correspondiente resolucién del 6rgano competente autorizando la
salida, el destino y la duracién de la misma.

2.- Importe de las Dietas y gastos de desplazamiento: Los gastos de locomocion, la
percepcion de “dietas” y de cualquiera otra indemnizacion a que, en su caso, pueda dar derecho
el desempefio de tales comisiones, se regulara, en general, por lo dispuesto en el R.D. 462/2002,
de 24 de mayo, sobre indemnizaciones por razén del servicio o disposicidon del mismo o superior
rango que, en su caso, le sustituya. A estos efectos, el personal se clasificara en los siguientes
grupos:

Grupo 1 |Miembros de la Corporacion.

Funcionarios/as clasificados/as en los Grupos A1 y A2, asi como
cualquier otro personal asimilado a los anteriores.

Funcionarios/as de cuerpos o escalas clasificados/as en los Grupos C1
Grupo 3 | c2 asi como cualquier otro personal asimilado a los anteriores.

Grupo 2

Los gastos de manutencién y alojamiento seran los correspondientes al Grupo al que
pertenezca el personal segun los Anexos Il y Ill del Real Decreto antes citado, y del que a
continuacion se transcribe el primero:

Dietas en territorio nacional
Por alojamiento | Por manutencion Dieta entera
Grupo 1 102,56 53,34 155,90
Grupo 2 65,97 37,40 103,37
Grupo 3 48,92 28,21 77,13

No obstante, de forma excepcional, la dieta en concepto de alojamiento sera, para los
miembros de la Corporacién y demas personal al servicio de esta Administracion, de igual cuantia
que el gasto realizado y justificado por dicho concepto, siempre que los importes sean
autorizados en la correspondiente encomienda.

Asimismo, los funcionarios o personal al servicio de la Corporaciéon designado en
comision de servicio para acompafar a un miembro de la Corporacion tendran derecho a las
mismas cuantias en concepto de dietas de alojamiento y manutenciéon que aquel miembro de la
Corporacion al que acompafien.

Si la Comisién de Servicios se realiza dentro de la Isla y el desplazamiento se efectia
con medios de transporte propios, el gasto se fijara a razén de 0,16 y 0,06 euros/kildbmetro para
automoviles y motocicletas, respectivamente, o de la cuantia que en su caso se determine por
disposicién legal o reglamentaria.

En toda encomienda autorizando el desplazamiento se entendera incluido la
indemnizacién por utilizacién de taxis con destino u origen en los aeropuertos, asi como
cualesquiera otros que precisen de la utilizacion del servicio tanto de taxis, autobuses, trenes o
analogos, cuyo importe sera siempre el efectivamente gastado y justificado.

3.- Adelanto del importe aproximado de las indemnizaciones, gastos de locomocion
y cuotas de inscripcion en cursos:

Para la efectividad de los anticipos a los/as interesados/as sera preciso la presentacion,
en la correspondiente pagaduria o Habilitacion de la resoluciéon administrativa correspondiente,
donde se haga constar el nombre y el grupo de clasificacion y categoria del encomendado; que
la comision es con derecho a dietas y/o el viaje por cuenta de la Administracién; duracion,
itinerario y designacion del medio de locomocién a utilizar; asi como liquidacion del importe
aproximado de las dietas y, por separado, de los gastos de viaje, con expresion final de la
cantidad total a percibir por el interesado.
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Asimismo, la utilizaciéon de vehiculos tipo taxis para itinerarios distintos a los de ida y
vuelta hasta puertos, aeropuertos y estaciones de tren o autobus, asi como los de utilizacion de
vehiculos particulares o de alquiler debe ser motivada y expresamente autorizada.

4.- Justificacion de dietas, pluses y gastos de viaje.

4.1.- REQUISITOS GENERALES DE JUSTIFICACION.- Una vez realizada la comision
de servicios, y dentro del plazo de diez dias, el/la interesado/a habra de presentar ante la
pagaduria o habilitacion los siguientes documentos:

A) Encomienda o comision de servicio autorizada por el 6rgano administrativo
competente que incluya el abono de las indemnizaciones correspondientes.

B) Cuenta justificativa detallada, firmada por el/la interesado/a, acompafada de todos los
justificantes originales y reflejandose en la misma las cantidades que correspondan por
alojamiento, manutencién y gastos de locomocién separadamente con indicacion de los dias y
horas de salida y llegada, asi como del itinerario seguido.

C) Informe de el/la directora/a de Area o Jefe/a de Servicio o Seccién a la cuenta
justificativa correspondiente.

En todos los casos de justificacion de indemnizaciones, tanto por dietas o pluses como
por gastos de viaje, el exceso de lo gastado sobre las cuantias vigentes en cada momento correra
a cargo de el/la comisionado/a salvo las de alojamiento para los casos excepcionales a los que
se refiere el apartado 2° de la presente Base.

Simultdneamente a la presentacion de la cuenta justificativa en la pagaduria o habilitacion
que hubiese realizado el/lla mismo/a, el/la interesado/a reintegrara el sobrante, si lo hubiera. Si
resultase diferencia a su favor se le hara efectiva por la referida dependencia.

Si transcurrido el plazo sefialado para la justificacion del anticipo el/la interesado/a no lo
hubiese efectuado, el/la pagadora o habilitado/a lo pondra en conocimiento de la autoridad de
quien éste dependa y de el/la Directora/a de Area o Jefe/a de Servicio o Seccién correspondiente
para que, una vez oidas las alegaciones de el/la interesado/a, se puedan adoptar, en su caso,
las medidas conducentes a su reintegro.

Para la atencién de esta indemnizacion la pagaduria o habilitacién no librara nuevas
cantidades a los/as comisionados/as hasta tanto hayan justificado las anteriores en los términos
senalados en la presente base.

Los justificantes originales de gasto, en los que el comisionado hubiera incurrido deberan
ser a nombre de éste.

4.2.- GASTOS DE VIAJE. Las cantidades invertidas en gastos de viaje se justificaran, en
todo caso, con las facturas de la prestacion del servicio.

La indemnizacion por utilizacion de taxis se justificara con la factura o documento analogo
correspondiente.

4.3.- DIETAS POR ALOJAMIENTO. Los gastos de alojamiento se justificaran con la
factura original, acreditativa de su importe, expedida por los correspondientes establecimientos
hoteleros, que debera contener, ademas, del nombre o denominacion completa, domicilio y
cédigo de identificacion fiscal de la empresa; fechas correspondientes a los dias en que se haya
pernoctado, relacion de los servicios prestados con sus respectivos importes, asi como la
especificacion reglamentaria del IVA o IGIC; y que, en todo caso, debera reflejar separadamente
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la cuantia correspondiente a alojamiento a efectos de la justificacion de esta ultima. Cuando la
factura sea expedida por Agencia de Viajes debera contener los mismos requisitos.

4.4 -DIETAS DE MANUTENCION. No requieren justificacién salvo en los supuestos
establecidos en el articulo 12.4 del Decreto 462/2002, 24 de mayo, sobre indemnizaciones por
razén del servicio.

4.5.; CUOTAS DE INSCRIPCION A LOS CURSOS DE PERFECCIONAMIENTO Y
AMPLIACION DE ESTUDIOS. Se acreditaran con la factura o recibo de haber sido satisfechas.

5.- En cuanto a las asistencias a tribunales el procedimiento exige como minimo:

a) Resolucién de la Alcaldia fijando el nimero maximo de asistencias que puedan
devengarse a la vista de las sesiones previsibles, del tiempo que el tribunal necesite
para la elaboracion de cuestionarios, correccién de ejercicios, etc. Dicha resolucién
se dictara, previo informe de la existencia de crédito presupuestario y una vez
conocido el numero de aspirantes admitidos.

b) Certificacion o Informe de el/la Secretario/a del Tribunal sobre las asistencias
devengadas y el numero de sesiones realizadas por cada miembro del mismo, con la
especificacion de su categoria.

En todo lo no previsto en este articulo, se aplicara lo dispuesto en el R.D. 462/2002, de
24 de mayo, sobre las indemnizaciones por razon del servicio, citado anteriormente y demas
disposiciones al respecto dictadas o que se puedan dictar en el futuro.

BASE 712.- NOMINAS.

1.- El acto de aprobacion de la plantilla por el Pleno implica autorizacién-disposicién del
gasto de las retribuciones basicas, complementarias y cuotas sociales correspondientes a los
puestos de trabajo efectivamente ocupados incluidos en aquellas, por cuyo importe se emitira el
correspondiente documento “AD”. A medida que se vaya contratando nuevo personal con cargo
a plazas vacantes dotadas, se emitira por el importe de su contrato hasta el fin del ejercicio
documento contable “AD”. Este procedimiento puede sustituirse por la tramitacién mensual de
noéminas como se indica en el numero siguiente. En este caso por el importe de las ndminas se
emitira documento contable “ADQO”.

2.- Las ndminas mensuales y los modelos de liquidaciéon de los Seguros Sociales,
debidamente firmados por el/la Habilitado/a implican conforme se detalla en la Base 28, el
reconocimiento de la obligacion que sirven de base para la expedicion de los correspondientes
documentos “O” o “ADO.

A fin que los empleados publicos puedan percibir a su debido tiempo las remuneraciones,
las ndéminas se cerraran el dia 15 de cada mes, salvo las incidencias extraordinarias que asi
considere el Area de Presidencia y Planificacién o los érganos Ejecutivos Municipales; y
deberan obrar en el Area de Hacienda y Servicios Econdémicos, para la emisién de los
correspondientes Informes, el dia 20 del mes o primer habil posterior. Antes de finalizar el mes
se realizara el pago de las mismas.

Todas las actuaciones en materia de personal con incidencia en némina tendran caracter
urgente y preferente.

Junto a la nébmina se remitira el “Estado justificativo de incidencias”.

3.- A los efectos de la oportuna fiscalizacién, se adjuntara a las relaciones de incidencias
la siguiente documentacion:

A) Altas:
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A.1) Miembros de la Corporacion: Copia del acuerdo de nombramiento, segun
corresponda, en el que debera constar claramente quienes van a desarrollar
sus responsabilidades administrativas en régimen de dedicacion parcial o
exclusiva (art. 13 ROF).

A.2) Personal eventual: Acuerdo de nombramiento.

A.3) Personal funcionario:

a) Resolucion de nombramiento, para funcionarios de nuevo ingreso.

b) Diligencia de Ila correspondiente toma de posesiéon y Resolucién
correspondiente a la asignacion inicial o, en su caso, de la provisién del
puesto.

A.4) Personal laboral: copia del contrato de trabajo, sobre el que fue ejercida la
fiscalizacion previa, diligenciada por la Seccién de Personal, a los efectos de
acreditar la fecha de su formalizacién.

B) Bajas:
a) Acuerdo o resolucion de autoridad competente.

b) Fotocopia de la baja en el régimen de la Seguridad Social.
C) Gratificaciones: Resolucion de érgano competente.
D) Productividad: Resolucion de érgano competente.

4.- Para los descuentos y retenciones, se adjuntaran las resoluciones correspondientes
en las que se hara constar, al margen del nombre completo del trabajador/a, los siguientes datos:

a) Retencion: - Importe total.
- Importe mensual y vencimiento
- Concepto, auto, expediente, ...

b) Perceptor: -D.N.l.o C.I.F.
- Nombre y Apellidos o razén social
- Banco, Sucursal y Cuenta Corriente

5.- Los incrementos por antigliedad del personal funcionario y laboral, tal como consta en
el Presupuesto, con expresion de fecha de comienzo de su devengo, seran reconocidos de oficio
por Decreto de la Alcaldia.

6.- Asimismo, la fiscalizacién de las ndminas debera realizarse, con caracter general, en
el plazo de 5 dias naturales siguientes a su recepcion.

7.- Las liquidaciones de Seguros Sociales deberan presentarse en la Intervencion antes
del dia 20 del mes siguiente al que corresponde la liquidacion.

BASE 72°.- ASIGNACIONES A LOS GRUPOS POLITICOS.

Se asignara mensualmente a cada Grupo Politico Municipal la cantidad fija de 4.200,00
€ y la cantidad de 300,00 € por cada miembro que integre el Grupo, en aplicacion de lo dispuesto
en el articulo 73.3 de la Ley 7/1985, de 2 de abiril, reguladora de las Bases de Régimen Local, el
articulo 54.4 del Reglamento Organico del Excmo. Ayuntamiento de San Cristébal de La Laguna
y de conformidad con el acuerdo adoptado por el Excmo. Ayuntamiento Pleno, el dia catorce de
julio de dos mil vientitrés.
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Los Grupos Politicos Municipales deberan tener en todo momento a disposicion del Pleno
de la Corporacion, la siguiente documentacion:

a) Un libro registro, foliado y enumerado y con el sello del Ayuntamiento de los ingresos
recibidos de la Corporacién y de los pagos realizados con cargo a dichos ingresos.

b) Las facturas o recibos que sirvan de soporte justificativo de los gastos realizados.
BASE 73°- COBRO DE LOS HABERES DEL PERSONAL FALLECIDO

Los herederos del personal al servicio de la Corporacién, funcionario o laboral, cobraran
los derechos econémicos devengados hasta la fecha del fallecimiento, sin perjuicio de la fecha
de cobro efectivo. Para la practica de estos derechos sera de aplicacion los preceptos legales

vigentes, debiéndose acreditar la condicién de haber sido adjudicataria/o de la correspondiente
herencia, segun se trate de sucesion testada o intestada.

TITUL O VIL-INVENTARIO Y PATRIMONIO.

BASE 74°.- ELABORACION DEL INVENTARIO.

1.- Se realizara y conservara de conformidad con lo que en cada momento se disponga
en la normativa reguladora en materia de bienes y derechos de las Entidades Locales, teniendo
en cuenta las particularidades que se detallan en el presente articulo y en los siguientes:

2.- Con caracter general, los bienes y derechos se valoraran por su coste de adquisicion.

Cuando se trate de bienes muebles y pueda ser considerado unidad inventariable es
necesario que cumpla simultaneamente los siguientes requisitos:

e Que no se trate de un bien fungible o consumible.
e Que tenga un coste igual o superior a 300 euros en el caso de mobiliario de
oficina y de 400 euros para todo lo demas.

2.1.- No obstante lo previsto en el punto anterior, cuando haya de inventariarse por
primera vez bienes adquiridos en ejercicios anteriores cuyo precio de adquisicion
se desconozca, o éste sea muy diferente de su valor actual, se valoraran en base
al informe técnico emitido para cuantificar dicho valor.

2.2.- Larevalorizacion de los bienes y derechos, respecto a los valores previstos en los
puntos 1 y 2 tendra caracter absolutamente excepcional y debera justificarse
mediante los pertinentes informes técnicos, que formaran parte del expediente
anual de rectificacion del inventario.

3.- Todos los bienes que, contablemente, figuren registrados en el grupo 2 “Inmovilizado”,
habran de estar recogidos en el oportuno inventario en el que, a efectos de su correcta gestion
patrimonial, deben figurar perfectamente identificados en cuanto a sus caracteristicas fisicas,
econdmicas y juridicas.

4.- En orden a lograr la actualizacion sistematica de los datos del inmovilizado, sera
preciso que en el Acta de recepcion de los bienes, o de las obras que incrementan su valor,
conste la toma de razén del Servicio de Hacienda y Patrimonio a efectos de inventario, tramite
que verificara la Intervencion antes de proceder a la contabilizaciéon del reconocimiento de la
obligacion.
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5.- Cuando el expediente se refiera a la adquisicion de bienes inventariables, el Servicio
0 Seccion correspondiente remitira al Servicio de Hacienda y Patrimonio la documentacion
siguiente:

- Fotocopia del acuerdo del érgano municipal competente de aprobacién de la factura.

- Copia de la factura, donde conste el recibi-conforme y la firma de el/la Jefe/a de la
dependencia técnica o administrativa correspondiente.

- La preficha correspondiente al epigrafe del bien a inventariar, donde conste
debidamente cumplimentados todos sus apartados, asi como el precio que figura en
la factura, donde se refleje exactamente el precio que figura en la factura con la
correspondiente parte proporcional del IGIC, cuando proceda, firmada por el/la Jefe/a
de la Seccion.

6.- De todas y cada una de las operaciones descritas, realizadas por la propia Entidad o
por los Organismos Autonomos Administrativos, y en particular aquellos que se realizan sin
utilizar flujos dinerarios (sin movimiento material de fondos), |éase adquisiciones o cesiones
gratuitas, adquisicion de acciones mediante aportaciones no dinerarios, permutas, alteracion de
la calificacion juridica de los bienes, etc. debera darse cuenta a la Intervencion y Seccion de
Patrimonio para su toma de razén a efectos contables y de Inventario, respectivamente. Todo
ello, bajo la responsabilidad de el/la Jefe/a de la dependencia encargada de su tramitacion y en
orden a lograr la actualizacion de los datos correspondientes.

Asimismo, cuando los bienes inmuebles de titularidad municipal hayan experimentado
incrementos de valor como consecuencia de la realizacion de obras en inversiones contratadas
por otras Administraciones Publicas, el/la representante municipal que asista a la recepcion
facilitara copia del Acta a la Seccién de Patrimonio.

BASE 75%.- PATRIMONIO.

1.- El Patrimonio Municipal se cuantifica como la diferencia entre “bienes — derechos” y
“obligaciones”, cifra que coincide con el saldo de la cuenta 100, de Patrimonio.

2.- Los bienes inmuebles que forman parte del Activo, como contrapartida de la cuenta
100, son aquellos que pertenecen a la corporacion y son utilizados por la misma.

3.- Los bienes de propiedad municipal que utiliza otro Ente o un Organismo Auténomo,
no figuraran en el Activo y su valor contable se registrara en las cuentas 108 o 107, cuyo saldo
figurara en el Pasivo del Balance, minorando la cuenta 100 de Patrimonio.

La baja en el Activo, como consecuencia de las cesiones anteriores, tendra lugar por el
valor de adquisicion de los bienes inmuebles, deducidas las amortizaciones practicadas; valor
que debe coincidir con el de contabilizacion en caso de reincorporacion.

4.- Si el Ayuntamiento recibe en cesion temporal bienes inmuebles, los registrara en su
Activo, como contrapartida de la cuenta 103, de Patrimonio en cesion.

TITUL O VIil.- BASES COMPLEMENTARIAS.

BASE 76°.- ASPECTOS COMPETENCIALES

1.- Los acuerdos sobre delegacion de competencia que puedan afectar a lo dispuesto en
las presentes bases seran de aplicacién directa a las mismas sin que, con caracter previo, sea
preciso su modificacion expresa.
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2.- Sera competencia del érgano al que en cada caso le estuviera atribuida por razén de
la materia sustantiva, la aprobacion, adaptacion, aclaracion y modificacion de los Anexos a las
presentes Bases de Ejecucion del Presupuesto ya existentes o que se incorporen.

3.- Sera competencia de la Junta de Gobierno la propuesta de reasignacion de créditos
presupuestarios necesaria para adaptar el Presupuesto a cualquier reforma organica, sin
perjuicio del ejercicio por el Pleno de su competencia.

San Cristébal de La Laguna, a la fecha de la firma.
(documento firmado electrénicamente)

La Concejal Teniente de Alcalde de Hacienda El Alcalde-Presidente
y Servicios Econémicos

Francisca Carlota Rivero Ortega Luis Yeray Gutiérrez Pérez
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ANEXO |
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A)_ SUBVENCIONES NOMINATIVAS

AYUNTAMIENTO
Aplicacion . Objeto o finalidad Beneficiario Importe €

Presupuestaria

100 91200 48003 | Organizacion “Premios Terra” Fundacion Diario de Avisos 100.000,00

100 91200 48004 | Jornadas sobre cémic, cultura y patrimonio Fundacion para la promocion y estudio 15.000,00
de la narrativa en imagenes

130 33400 48001 | Promocién de la cultura y difusion del patrimonio cultural inmaterial | So¢iédad Canaria de Profesores de 10.000,00
Matematicas "Luis Balbuena Castellano

130 33400 48002 | Promocion de la cultura: talleres, campafas, jornadas, publicaciones Re?' Somedad_ Econémica de Amigos del 30.000,00
Pais de Tenerife

130 33400 48004 | Promocién de la cultura, investigacioén, jornadas, publicaciones, etc Instituto de Estudios Canarios 33.500,00

130 33400 48005 | Promocién de la cultura y difusion del patrimonio cultural inmaterial Qj‘f;"f‘/‘i’r'ggncu't”ra' Amigos de la Librea 30.000,00

130 33400 48006 E’Jrr?;r:igglon de la cultura e incentivar acto festivo declarado de interés Asociacién Corazones de Tejina 10.000,00

130 33400 48007 Prochjén de la Cultura. Realizacién de actos, talleres, jornadas, Orfedn la Paz 30.000,00

exposiciones y otros.

130 33400 48008 | Promocion de la cultura Asociacion Antiguos Alumnos y Amigos 10.000,00
de la Universidad de La Laguna

130 33400 48009 | Promocioén de la cultura y del patrimonio cultural inmaterial ?Zj‘i’rffc"’” Cultural Reyes Magos de 30.000,00

130 33400 48010 | Promocidn de la cultura y de las tradiciones populares Asociacion de Belenistas de La Laguna 12.000,00

130 33400 48011 | Promocion de la cultura y de las tradiciones populares A;oc@mon C“"”“?' Amlgos para la 250.000,00
difusion y reconocimiento del Cine
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130 33400 48012 | Promocion de la cultura en imagenes Fundacion para la promocion y estudio 70.000,00
de la narrativa en imagenes
130 33400 48013 | Promocion de la cultura y de las tradiciones populares Centro de la Cultura Popular Canaria S.A 15.000,00
L e . . . Fundacion Centro Internacional para la
131 33600 48002 | Conservacion y difusion del patrimonio cultural Conservacion del Patrimonio CICOP 30.000,00
131 33600 48003 | Conservacion y difusion del patrimonio cultural Junta de Hermandades y Cofradias de 50.000,00
San Cristobal de La Laguna
131 33600 48009 | Conservacion y difusion del patrimonio cultural t\j‘i‘ggﬁ'gg Cruces de Mayo Ciudad de 15.000,00
131 33600 78001 | Conservacion y difusiéon del patrimonio cultural Obispado de Tenerife 25.000,00
132 33800 48001 | Fomentar la cultura y las tradiciones populares Asociacion Sociocultural Corazon El Pico 3.000,00
132 33800 48002 | Fomentar la cultura y las tradiciones populares Asociacién Sociocultural Calle Abajo. 3.000,00
132 33800 48003 | Fomentar la cultura y las tradiciones populares Asociacion Sociocultural Calle Arriba. 3.000,00
Fomento de las tradiciones culturales mediante el uso de razas Asociacién de Ganaderos de Tenerife
132 33800 48004 | autdctonas de bovino, rebafios, barcos y carretas, en las fiestas (AGATE) 120.000,00
populares y tradicionales
140 41900 47900 | Mejora de la competitividad del sector ganadero ggﬁ'jggcr’i?o"era“"a del Campo La 105.000,00
140 41900 48001 | XLVI Feria Ganadera de La Laguna, San Benito 2025 ?:g;‘?‘é;’” de Ganaderos de Tenerife 150.000,00
Coordinadora Organizaciones de
140 41900 48003 | Consolidando un modelo agroecoldgico de referencia agricultores y de ganaderos de Canarias 45.000,00
(COAG-Canarias)
. Asociacion de agricultores y ganaderos
140 41900 48004 | Ill Feria Rural Joven 2025 de Canarias (ASAGA Canarias ASAJA) 30.000,00
140 41900 48007 Promocion 'del desarrollo rural desde la perspectiva de la Unlve.rSIdad de Lq Laguna (Catec.ira de 5.000,00
agroecologia Estudios Campesinos Pedro Molina)
Asociacion del Sector Primario y
140 41900 48009 | Promocion y dinamizacion del Mecadillo de Tejina Artesanal “Saberes y Sabores del 30.000,00
Nordeste” (ASPASS Nordeste)
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L , Federacion de Asociaciones de personas
150 23100 48001 | Promocién de la autonomia de las persona sordas sordas de las Islas Canarias (FASICAN) 11.500,00
150 23100 48003 | Mejora de la empleabilidad de las persona con discapacidad Asociacion Bienestar Ambiental (ABIA) 8.000,00
Asociacion Tinerfefia de Esclerosis

150 23100 48005 | Transporte adaptado Multiple (ATEM) 13.436,86
Atencioén y apoyo psicoeducativo familiar para atender a nifios y a

150 23100 48061 | jovenes que se encuentran en situacion de vulnerabilidad a fin de Aldeas Infantiles SOS 70.323,50
impulsar su desarrollo y autonomia.

150 23100 48064 Atencidn a personas y familias en situaciones de emergencia social Cruz Roja Espafiola 150.000,00
permanente (24 Horas)

150 23100 48065 Comecjpres sgmales d]arlamente para personas en situacion de Cruz Roja Espafiola 154.000,00
exclusion social o en riesgo de estarlo
Centro de Dia: prestar servicio de dia a menores fuera del horario
escolar, donde al menor se le imparten tareas de apoyo a la

150 23100 48900 edupamon escolar, a la allmen.tamon y asu desarrgllo emocional y Corjgregamon Franmscqnas de Nuestra 25.000,00
social, cuando por circunstancias personales, familiares o de su Sefora del Buen Consejo
entorno social no pueden ser atendidos adecuadamente en su nucleo
familiar
Atencion psicosocial a personas afectadas por el sindrome de Asociacion Asperger Islas Canarias

150 23100 48901 Asperger y a sus familias (ASPERCAN) 5.000,00
Apoyo social ante situaciones de vulnerabilidad social para contener

150 23100 48902 | la precarizacion de sus condiciones de vida y disminuir el riesgo de Cruz Roja Espafiola 18.413,91
cronificacion de su situacion de pobreza y/o exclusion social
Escuela segunda oportunidad formacion que permita a los jovenes en

150 23100 48903 sﬂuacpn qe exclusion soma! o riesgo de padecerla gel municipio de Fundacién Proyecto Don Bosco 21.494.71
San Cristébal de La Laguna: menores de 16 a 30 afios, de las zonas
de Taco u otras localizaciones pertenecientes al municipio

150 23100 48905 | A\tencion psicologica para familias con menores cardiopatas o Asociacién corazén y vida de Canarias 4.000,00
familiares trasplantados
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150 23100 48906 Proyecto para el forp_er_ﬂo del bl_en’estar emomo_rllal yla autonomla_c_je Fu_ndacm_)n C_e}narla Doctor Barajas para 5.000,00
las personas con déficit de audicion y prevencion de la salud auditiva | la investigacion

150 23100 48907 g‘;ﬁ"i‘l’ig;wa' y econdmico a nifios enfermos de cancer y a sus Fundacién Canaria Pequefio Valiente 10.859,99
Atencion de las personas mayores, vecinos de La Laguna, que por

150 23100 48910 dlver§o§ mot!vqs no pueden ser pundadps en su en?orno familiar, con | Fundacion Canodnica Casa de Acogida 27.174,69
el objetivo prioritario de conseguir su bienestar social, personal y Madre del Redentor
mejorar su calidad de vida.
B g s | Hogar Simo.Crtodo L Laguna

150 23100 48911 0 9 P y . : Hermanitas de los Ancianos 30.000,00
su fundacion a la atencion de personas mayores necesitadas, sin o

oo S Desamparados Provinciales San Rafael

ningun tipo de discriminacion.
Desarrollo del proyecto por el que se desarrollan actividades de Hermanos Franciscanos de La Cruz

150 23100 48914 | psicomotricidad para los residentes de la casa familiar Manolo Torras Blanca 22.110,00
(discapacitados severos y profundos)

150 23100 48916 Manten|m|ento d_g la casa de acogida para hombres mayores en Orden Hermanos de Belén 53.792.86
riesgo de exclusion social
Abordar la atencién de los distintos miembros familiares con el fin de | Asociacion de Padres de personas con

150 23100 48917 lograr su mejora en términos de calidad de vida ante el autismo. Autismo de Tenerife (APANATE) 18.964,05

150 23100 48918 Aten'cién, prevencion y tratamiento d(? fisioterapia a enfermos de Asociacion provinf:ial de familiares y 7.246.58
parkinson para fomentar su autonomia. enfermos de Parkinson
Atencidn social y familiar con acompafiamiento integral de personas Asociacién Canaria de familiares y

150 23100 48919 . personas con enfermedad mental 16.803,20
con problemas de salud mental y sus familiares. (AFES)

150 23100 48920 | aller formativo dirigido a personas con sindrome de Down para su | xqiacion Tinerfefia Trisomicos 21 10.869,88
integracion laboral y adquisicion de habilidades sociales.
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Ejecucion del proyecto de transporte adaptado por el que se realiza el

150 23100 48922 | transporte de personas con discapacidad o movilidad reducida desde | Cruz Roja Espafiola 30.096,00
sus domicilios a sus centros ocupacionales o colegios.
Realizacién del proyecto de Informacién y asesoramiento a personas

150 23100 48926 con.dlabet(.a.s y a la poblacion en general, pro.rpowgnd’o. la integraciéon | Asociacién para la diabetes de Tenerife 13.870,00
social, familiar, escolar y laboral de la poblacion diabética, para (ADT)
mejorar su calidad de vida
Realizacion del proyecto por el que se presta atencion a personas
tuteladas, ejerciendo la defensa y proteccion juridica de los derechos Fundacion Tutelar Sonsoles Soriano

150 23100 48927 | e intereses de las personas con discapacidad intelectual en situaciéon Bugnion 13.000,00
de desamparo, sobre los que la Asociacion ejerce la tutela, curatela o 9
proteccién que corresponda.
Funcionamiento de la entidad que realiza proyecto dirigido a menores

150 23100 4892g | 3ulistas con dificultades mediante un gabinete de apoyo para un Asociacion llusiones para el Autismo 12.000,00
seguimiento escolar normalizado y a sus familias, prestando un
aprendizaje en su entorno social, familiar y escolar.

150 23100 48929 Prqmomon para personas en situacion de exclusion, en los Caritas Diocesanas de Tenerife 65.606,40
arciprestazgos de La Laguna, la Cuesta y Taco.
Proyecto para el acompafiamiento, formacion y adquisicion de L e

150 23100 48930 | competencias para la busqueda de empleo para personas en riesgo [gggra;lon ADECCO para la Integracion 22.000,00
de exclusién social.
Informacioén y asesoramiento a personas afectadas por fibrosis

150 23100 48932 quistica y otr_as patologias respiratorias crénicas y sus familias con Fur_1da0|_on C:’:m_arla Oliver Mayor contra 10.303,20
todo lo relacionado con esta enfermedad, sobre los recursos la fibrosis quistica
existentes y apoyo social.
Mejorar la calidad de vida de las personas sordas y sus familias Asociacion de Personas sordas de

150 23100 48933 fomentando su autonomia. Tenerife (ASORTE) 5.151,60
Intervencion psicosocial para personas con trastornos mentales a

150 23100 48934 | través de viviendas supervisadas y apoyo al empleo a través de Asociacién Salud Mental ATELSAM 6.434,49
centros ocupacionales.
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Eliminacion de barreras de comunicacion para las personas sordas Fundacién Canaria para las personas
150 23100 48935 | mediante un servicio de intérpretes de lengua de signos y talleres de pare p 5.860,00
. . . h con sordera y sus familias (FUNCASOR)
introduccion al lenguaje de signos.
Aula de cultura para centros de mayores cuyo objetivo es la
150 23100 48936 | realizacion de actividades formativas en las aulas de cultura de los Radio ECCA Fundacién Canaria 11.651,89
centros de mayores.
Facilitar el transporte especial para el desplazamiento de usuarios Asociacion Canaria del Trastorno del
150 23100 48937 para la realizacion de actividades de integracion comunitaria. Espectro del Autismo (APANATE) 6.900,89
Prestar transporte asistencial a usuarios sin autonomia suficiente del o
150 23100 48938 | dentro de dia Acaman y centro ocupacional Benito Menni, desde sus Asociacion de Centros ACAMAN 27.207,00
" ; (CECAMAN)
domicilios al centro y viceversa.
Proyecto “Transporte especial”, por el que se realiza el traslado del
150 23100 48939 | 2lumnado con sindrome de Down desde sus domicilios hasta el Asociacion Tinerfefia Trisomicos 21 7.290,00
centro donde realizan talleres formativos para conseguir su acceso al
mercado laboral.
Sostenimiento de los servicios de fisioterapia y el servicio de . . ]
animacién sociocultural, para garantizar una atencién de calidad en el Religiosas Hogar de ancianos Virgen
150 23100 48942 ’ f . Poderosa Hijas de la Caridad de San 13.600,00
centro que cuenta con un total de 29 plazas residenciales para )
Vicente de Paul
atender a personas mayores.
Tratamiento de fisioterapia para mejorar la autonomia de alumnos del Hermanas Hospitalarias del Saarado
150 23100 48943 | colegio de educacion especial Acaman para personas con . P! 9 11.000,00
) ) : Corazoén de Jesus
discapacidad intelectual.
Desarrollo del proyecto psicoeducativo para contribuir a mejorar a las Asociacién de Fibromialaia v Fatiaa
150 23100 48946 | personas afectadas de fibromialgia y/o fatiga crénica y sensibilizacion o giay 9 14.000,00
; . Cronica (AFITEN)
e informacién a su entorno.
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Ejecucion del proyecto taller de verano para chicos y chicas con
150 23100 48947 dlscapagldad |qtelectual, mgdla o ligera para familias con rentas Herma’nas Hosp’ltalarlas del Sagrado 5.400,00
economicas bajas o con dificultades laborales para el cuidado de sus | Corazén de Jesus
hijos.
Prestar informacion y asesoramiento a los afectados por hemofilia u Asociacién de Hemofilia en la provincia
150 23100 48948 | otras coagulopatias congénitas y a sus familias, para facilitar la . P 3.845,14
; . : . . . de Santa Cruz de Tenerife (AHETE)
integracién social de los enfermos y mejorar su calidad de vida.
Mantenimiento y gastos de funcionamiento de la Asociacion Tinerfefia | Asociacion Tinerfefia de madres y
150 23100 48950 Madres _y_Padres de N|nos_ y Aqolescentes con déficit de atencion e pzfld_rgs de nifos y ado_lescen_te_s con 7.400,00
hiperactividad para la realizacién de sus actividades con estos déficit de atencion e hiperactividad
colectivos. (ATIMANA-DAH)
Proyecto de sensibilizacion y prevencion de la discapacidad en la
150 23100 48951 enffermedad re’umatlca con el opjeto de educar a los enfermos para ASOCI:cl(.)IOI"I Tinerfefia de enfermos 11.000,00
mejorar sus habitos para reducir los efectos de su enfermedad y reumaticos (ASTER)
sensibilizar a la poblacién sobre este colectivo.
Proyecto “Centro de Dia para personas transeuntes” dirigido a
personas que de manera asidua viven en la calle o en lugares que no
150 23100 48952 | eunen unas condiciones minimas d_e_habltabllldad y que no puede_n Cruz Roja Espafiola 38.000,00
llevar a cabo el aseo personal (servicio de duchas) y de su vestuario
(servicio de ropero, lavanderia y planchado), asi como tampoco
mantener sus pertenencias en lugar seguro (servicio de consigna).
150 23100 48953 | A\tencion psicosocial a pacientes afectados con leucemia y otras Fundacion Canaria Alejandro Da Silva 3.000,00
enfermedades oncohematoldgicas y a sus familiares.
Centro ocupacional Hellen Keller donde se trabaja la integracion Fundacién Canaria para las personas
150 23100 48954 | social de personas con sordera y otra discapacidad que dificultan sus pare p 7.000,00
L -~ con sordera y sus familias (FUNCASOR)
actividades cotidianas.
Centro integral de infancia y familia: atencién a la poblacion infantil en
riesgo social, ofreciendo un servicio que ayude a la erradicacion de
150 23100 48955 | situaciones de riesgo y dirigido a menores y familias con escasos Aldeas Infantiles SOS 35.000,00
recursos socio-econémicos y que al tiempo sirva de encuentro y
fortalecimiento de las relaciones sociales del entorno o barrio.
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Casa de acogida para enfermos de VIH-SIDA proyecto “Lazaro-Casa
Sol”, dirigido a todas aquellas personas en exclusion social L . .

150 23100 48956 portadores del VIH o que padecen la enfermedad del sida. Se Caritas Diocesana de Tenerife 15.000,00
desarrolla en una casa de acogida y en un centro de dia.
Fomentar la insercion laboral de las personas con diferentes
capacidades intelectuales, al objeto de desarrollar procesos Asociacion para la insercion laboral del

150 23100 49857 individuales de formacion y capacitacion que les permita una mayor discapacitado intelectual (ASINLADI) 30.000,00
autonomia y vida independiente.
Rehabilitacion, fisioterapia y atencion psicolégica a mujeres afectadas
con cancer de mama mediante una metodologia de intervencién Asociacion de Mujeres con Cancer de

150 23100 48958 integral donde se potencie su area fisica, psicoldgica y social de las Mama de Tenerife (AMATE) 27.000,00
personas con esta enfermedad.
Proyecto Base 25 consistente en facilitar el acceso a la vivienda y su

150 23100 48961 |inclusion social a personas y familias que se encuentren en riesgo de | Caritas Diocesana de Tenerife 54.600,00
pérdida de su vivienda habitual.
Proyecto “Tanita”, hogar de acogimiento temporal destinado a todas Asociacién Reinsercion Social Menores

150 23102 48001 | aquellas familias monoparentales con hijos e hijas a cargo que estan . 34.000,00

. o . Anchieta

pasando una situacion de vulnerabilidad.
Centros méviles educativos para menores en dificultad: para atender

150 23102 48002 | la necesidad de los menores con edades comprendidas entre los 6 y | Cruz Roja Espafiola 50.000,00
17 afos de edad, que presentan dificultades en el ambito escolar.

150 23102 48004 | Proyecto “Pajes solidarios” Cruz Roja Espafriola 50.000,00

150 23102 48005 Pgra menores y famlllas.: Accmn.es. de fomento de. Ig part|0|pa0|on de Aldeas Infantiles SOS 85.000,00
la infancia y adolescencia en actividades del municipio

150 23102 48006 | Proyecto “Canguro” para la conciliacion familiar monoparental Asociacion de reinsercion social de 30.000,00

menores Anchieta

150 23103 48901 Productos de primera necesidad para el proyecto de acogida Madre Entidad Religiosg Filipenses Hijas Maria 6.000,00

Dolores Dolorosa - Tenerife
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150 23103 48902 | Proyecto “Padre Tejero” Entidad Religiosa Filipenses Hijas Maria 5.000,00
Dolorosa - Tenerife
150 23111 46101 | Convenio con el IASS Turismo Social para mayores InSt'.tUt(? Insular de Atencion Social y 59.625,00
Sanitaria (IASS)
Dinamizacion de mayores: ayudar al mantenimiento y/o alquiler de su Asociacién Club de Pensionistas y
150 23111 48020 sede social ’ Jubilados Corazones de Tejina 7.000,00
(PENJUCOTE)
150 23111 48021 Eé’;i";‘ggg‘f” de mayores: ayudas al mantenimiento y/o alquiler de su | 5. iaci6n de mayores Tinguaro Mayor 6.000,00
150 23111 48022 Dlnamlzg0|0n de mayores: ayudar al mantenimiento y/o alquiler de su Asociacién de mayores Beneharo 11.000,00
sede social
150 23111 48023 Eé’(‘f;;‘gg‘;‘f” de mayores: ayudar al mantenimiento y/o alquiler de su | o cin de mayores Cristo del Pilar 11.366,03
150 23111 48024 SD;';?Q';;‘;'IO” de mayores: ayudar al mantenimiento y/o alquiler de su | Ao cicn de mayores Antonio Fostros 6.000,00
Desarrollo del proyecto “La Estancia” cuyo objetivo es promover
habilidades y destrezas para la normalizacion e integracion
150 23120 48908 comunltarla del coIe_ctllvo de personas con dlscapaqldad f|S|c_a, Asomgmon cqordmgc}ora de personas 24.600,00
tratandose de una vivienda compartida como paso intermedio entre la | con discapacidad fisica de Canarias
convivencia con su entorno familiar/entorno de cuidado y el vivir de
forma independiente.
fe Fundacién Canaria para el control de
151 32600 48002 | Proyecto Campus Africa enfermedades tropicales (FUNCCET) 100.000,00
Proyecto educativo para la construccion de un vehiculo eléctrico Fundacién Canaria General de la
151 32600 78006 (Moto y Formula Student) Universidad de La Laguna (FULL) 12.000,00
153 23170 48001 Servicio de orlent.acmn y mediacion laboral en el ambito de las Aspmamon de Cooperacién Juvenil San 30.000,00
drogodependencias (SOL) Miguel
170 44110 48000 | Divulgacion cientifica de la cultura y riesgo volcanico Asociacién de volcanes de Canarias 20.000,00
TOTAL | 3.008.536,87
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OO.AA. DE DEPORTES

Aplicacion . s T

Presupuestario Objeto o finalidad Beneficiario Importe €
Tecnificacion Deportiva. Formacion integral de deportistas para la alta

154 34100 48010 | competicion. Rendimiento deportivo de los deportistas laguneros. Alto | Federacion Canaria de Halterofilia 7.860,00
rendimiento deportivo

154 34100 48013 | Fomento del arrastre canario en edad escolar y en colectivos Federacion de Arrastre Canario 18.000,00
especiales a través de formaciones y competiciones

154 34100 48014 Fomer_1to dela quha canaria en edad escolar_y_en colectivos Club de Luchas Rosario 10.000,00
especiales a través de formaciones y competiciones

154 34100 48015 | Fomento de la lucha canaria en especial en edad escolar y en Club de Lucha Luguama -Guamasa 10.000,00
colectivos especiales a través de formaciones y competiciones

154 34100 48018 Orgamzqmon de eventos Nagopales e mterpamonales de especial Club Deportivo Seventen 50.000,00
relevancia. Prueba automovilistica Rallye Ciudad de La Laguna

154 34100 48019 Organgmon de_ eve_zntos Ngmonales e mterna_monales de especial Club Ajedrez Ebano 30.000,00
relevancia. Festival internacional de Ajedrez Ciudad de La Laguna
Fomento del juego del palo en edad escolar en distintos centros

154 34100 48020 |educativos garantizandose la educacion en valores de tolerancia, Colectivo Universitario de Palo Canario 25.000,00
igualdad y solidaridad

154 34100 48021 Fomer_1to dela Iugha canaria en edad escolar_y_en colectivos Unién Deportiva Tacuense Club de 5.000,00
especiales a través de formaciones y competiciones. Lucha

154 34100 48022 | Fomento de la lucha canaria en especial en edad escolar y en Club de Lucha Canaria Achi-Tejina 5.000,00
colectivos especiales a través de formaciones y competiciones

TOTAL 160.860,00
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B)_.CUOTAS DE PARTICIPACION

P Aplicacion . Tercero Importe €
resupuestaria
100 91200 48000 Federacién Espafiola de Municipios y Provincias (FEMP) - Cuota afiliacion 15.000,00
100 91200 48002 Federacién Espafiola de Municipios y Provincias (FEMP) - Red Clima 1.500,00
120 92000 48001 Fedgrgcién Espaﬁola de Municipios y Provincias (FEMP) - RED de EELL por la transparencia y 3.500,00
Participacion Ciudadana
131 33600 48001 Grupo Ciudades Patrimonio de la Humanidad de Espafia 80.000,00
140 41900 48005 Asociacion Red Territorios Reserva Agroecoldgicos, “Red TERRAE” 2.000,00
140 41900 48006 Red de Ciudades/Municipios por la Agroecologia 1.500,00
151 32600 42110 Centro Asociado de la UNED en Tenerife 32.000,00
151 32700 48003 Asociacion Internacional de Ciudades Educadoras 715,00
153 23170 48002 Red Espafiola Ciudades Saludables 5.000,00
170 13400 48001 Red de Ciudades por la bicicleta 4.000,00
170 13400 48002 Red Ciudades que caminan 6.000,00
190 17220 48000 Participacion en la campafa bandera azul y senderos azules 2025 2.017,50
TOTAL 153.232,50
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ANEXO Il

APORTACIONES A ORGANISMOS AUTONOMOS Y ENTIDADES
PARTICIPADAS
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APORTACIONES A ORGANISMOS AUTONOMOS

a) Aportaciones corrientes.

Aplicacion . Denominacién Organismo Importe €
Presupuestaria
110 15100 41000 | Gerencia Municipal de Urbanismo 7.150.000,00
Sociedad Municipal de Viviendas de San Cristobal
110 15200 44901 de La Laguna, S.A. (MUVISA) 2.450.440,34
110 33000 41000 | OO.AA. de Actividades Musicales 4.370.362,09
110 34000 41000 | Organismo Auténomo de Deportes 9.997.265,37
TOTAL 23.968.067,80
b) Aportaciones de capital.
Aplicacion . Denominacion Organismo Importe €
Presupuestaria
110 33000 71000 | Organismo Auténomo de Cultura 114.185,00
110 34000 71000 | Organismo Auténomo de Deportes 795.000,00
TOTAL 909.185,00
APORTACIONES A CONSORCIOS
Aportaciones corrientes
Aplicacion . Denominacién Organismo Importe €
Presupuestaria
170 13600 46700 Consorcio de extinciéon de incendios 2.781.938,32
TOTAL 2.781.938,32
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ANEXO Il

CLASIFICACIONES ORGANICAS
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ORGANICAS

100 ALCALDIA Y ORGANOS DE GOBIERNO
101 PARTICIPACION CIUDADANA

110 SERVICIOS ECONOMICOS

111 HACIENDA Y PATRIMONIO

112 GESTION E INSPECCION TRIBUTARIA
120 PRESIDENCIA Y PLANIFICACION

121 RECURSOS HUMANOS

130 CULTURA

131 PATRIMONIO HISTORICO ARTISTICO Y GESTION DEL CASCO HISTORICO

132 FIESTAS

133 ORGANISMO AUTONOMO DE ACTIVIDADES MUSICALES
140 DESARROLLO RURAL, AGRARIO, GANADERO Y PESCA

141 COMERCIO Y PROMOCION ECONOMICA
142 OMIC

150 BIENESTAR SOCIAL Y CALIDAD DE VIDA
151 EDUCACION

152 JUVENTUD

153 DROGODEPENDENCIAS

154 ORGANISMO AUTONOMO DE DEPORTES
155 VIVIENDA

156 IGUALDAD, LGBTI'Y CALIDAD DE VIDA
160 OBRAS E INFRAESTRUCTURAS

170 SEGURIDAD CIUDADANA

180 TURISMO

181 PROMOCION DE EMPLEO

190 SERVICIOS MUNICIPALES

191 MEDIO AMBIENTE

192 MERCADO

193 SANIDAD

194 AGUAS

195 CEMENTERIOS

200 GERENCIA MUNICIPAL DE URBANISMO
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ANEXO IV

MODELO DE RESOLUCIQN DE LA CIRCULAR RELATIVA A LA
VARIACION DE LA CUANTIA O EXTENSION DEL ANTICIPO DE CAJA

FIJA
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MODELO DE RESOL}JCIC')N DE LA CIRCULAR RELATIVA A LA VARIACION DE LA
CUANTIA O EXTENSION DEL ANTICIPO DE CAJA FIJA

Asunto: Resolucién para modificar la cuantia del Anticipo de Caja Fija adaptandola al
Presupuesto vigente y si es preciso, modificar su extensién a otras aplicaciones presupuestarias,
sin necesidad de proceder a su cancelacién y nueva constitucion.

[...]
5. Modelo que se ofrece de referencia

Visto el Decreto .../... de ... por el cual se constituyé el Anticipo de Caja Fija de esta Area por un
importe de ... euros para las atenciones de caracter periddico y repetitivo que por sus
peculiaridades no pueden ajustarse al procedimiento general de general de gestién del gasto,
con cargo a los créditos presupuestarios que en el mismo se relacionan, se informa:

1. La relacién exhaustiva o cerrada de las aplicaciones presupuestarias que se indica en
el citado Decreto impide el uso para otros gastos de caracter periddico y repetitivo que también
requieren atencién inmediata de pago y posterior aplicaciéon al capitulo 2 del Presupuesto de
cada afo.

2.(Supuesto a: para reduccion de cuantia de bolsas de vinculacién) Se da la
circunstancia de que en el momento en que ha entrado en vigor el Presupuesto definitivo del
presente ejercicio, la cuantia del anticipo de caja fija constituido ha de minorarse en ... euros,
puesto que el importe actual correspondiente a alguna de las bolsas de vinculacién a las que
pertenecen las aplicaciones presupuestarias excede del 7% de los créditos disponibles de tales
bolsas de vinculacién. Se adjunta como antecedente el informe del Habilitado de Caja Fija al que
se refiere la Base 45.A.6°c) de Ejecucion del Presupuesto en el que se justifica lo sefialado
(habra de acreditarse el exceso).

2. (Supuesto b: para incremento de cuantias de bolsas de vinculacion) Se da la
circunstancia de que en el momento en que ha entrado en vigor el Presupuesto definitivo del
presente ejercicio, la cuantia del anticipo de caja fija constituido puede incrementarse en ...
euros, puesto que el importe actual correspondiente a alguna de las bolsas de vinculacion a las
que pertenecen las aplicaciones presupuestarias es inferior al 7% de los créditos disponibles de
tales bolsas de vinculacion y existe margen para su incremento, siendo de interés disponer de
mayor dotacién. Se adjunta como antecedente el informe del Habilitado de Caja Fija al que se
refiere la Base 45.A.6°c) de Ejecucion del Presupuesto en el que se justifica lo sefalado (habra
de acreditarse el margen).

2.(Supuesto c: para el caso en que la cuantia de alguna bolsa de vinculacion se
reduzca y alguna se incremente) Se da la circunstancia de que en el momento en que ha
entrado en vigor el Presupuesto definitivo del presente ejercicio, la cuantia del anticipo de caja
fija constituido debe reducirse/puede incrementarse en ... euros, puesto que el importe
correspondiente a alguna de las bolsas de vinculacién a las que pertenecen las aplicaciones
presupuestarias ha de reducirse al ser superior al 7% de los créditos disponibles de tales bolsas
de vinculacidon mientras que el correspondiente a otras bolsas de vinculacién son susceptibles
de incremento al ser inferior al citado 7%, siendo de interés disponer de mayor dotacion por bolsa
de vinculaciéon. Se adjunta como antecedente el informe del Habilitado de Caja Fija al que se
refiere la Base 45.A.6°c) de Ejecucion del Presupuesto en el que se justifica lo sefialado (habra
de acreditarse el exceso y el margen por bolsas de vinculacién).

3. Consta documento justificativo de reintegro parcial del Anticipo en la cuantia de ...

euros.
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4. Visto lo dispuesto en la Base 45 de las BEP vigente y el articulo 190 del Real Decreto
Legislativo 2/2004, de 5 de marzo, por el que se aprueba el texto refundido de la Ley Reguladora
de las Haciendas Locales.

En base a lo que antecede, y de conformidad con lo dispuesto en el articulo 175 del Real
Decreto 2568/1986 de 28 de noviembre, por el que se aprueba el Reglamento de Organizacién,
Funcionamiento y Régimen Juridico de las Entidades Locales, de acuerdo con las atribuciones
conferidas en el articulo 124 de la Ley 7/1985, de 2 de abril, Reguladora de las Bases de Régimen
Local, y en particular los numero 18 y 19 del articulo 41 del Real Decreto 2568/1986 de 28 de
noviembre, por el que se aprueba el Reglamento de Organizacién, Funcionamiento Régimen
Juridico de las Entidades Locales, y Decretos 1102/2015, de 10 de julio y 1138/2015, de 15 de
julio, apartado SEGUNDO c), previo informe de Intervencién, se PROPONE a... :

Primero.- Autorizar la extension, a partir de la fecha de este decreto, del Anticipo de Caja Fija
de ... a atenciones de caracter periddico y repetitivo con cargo a los créditos de otras aplicaciones
presupuestarias del capitulo 2 que pertenezcan a la clasificaciéon organica y por programas que
gestione el Habilitado de Caja Fija de este Anticipo.

Segundo.- (Supuesto a: para reduccion de la cuantia global del anticipo) Cancelar
parcialmente el Anticipo de Caja Fija de ... en el importe de ... euros, fijando su dotacion en ...
euros.

Segundo.- (Supuesto b: para incremento de la cuantia global del anticipo) Incrementar el
Anticipo de Caja Fija de ... en el importe de ... euros, fijando su dotacién en ... euros.

Tercero.- Determinar la siguiente distribucidon de su cuantia por bolsas de vinculacién:

Bolsa de Vinculacion Saldo de vinculacion Limite 7% Dotacion
Total
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